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EDILSON ARENAS SILVA

Supervisor contrato. # 342 de 2018

AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS
Avenida calle 26 # 59-65 piso 2

Asunto: informe mensual # 4 contrato # 342 de 2018

En mi calidad de contratista del contrato 342 del 26 de enero de 2018, a continuacion,
me permito informar las actividades relacionadas con la ejecucion del contrato en
referencia del mes de marzo de 2018.

Dependencia: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

OBJETO DEL CONTRATO: prestar los servicios profesionales de acompafiamiento y
apoyo a la vicepresidencia administrativa y financiera, en el proceso de gestion
presupuestal y administrativa de la ANH

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Yaer Alirio Paez Triana
NUMERO DL CONTRATO: 342 de 2018

PERIODO DE INFORME: del 1 al 30 de abril de 2018
SUPERVISOR DESIGNADO: Edilson Arenas Silva

FECHA INICIO CONTRATO: 26 enero de 2018

FECHA FIRMA ACTA DE INICIO: 26 de enero de 2018

FECHA TERMINACION DEL CONTRATO: 31 diciembre de 2018




v' Acompanfar a la entidad en el fortalecimiento, seguimiento y analisis de la
informacién presupuestal y administrativa, Desempefar las demas funciones
que le sean asignadas por el supervisor inmediato necesarias para el
cumplimiento de la misién y vision institucional, de acuerdo con la naturaleza,
propoésito principal y area control disciplinario interno

STATUS:

El dia 12/02/2018 se realiz6 una mesa de trabajo en cabeza del doctor Edilson Arenas,
en la cual se designaron actividades de apoyo contractual para darle un mejor
seguimiento a los contratos que actualmente tiene la Vicepresidencia Administrativa y
Financiera. La actividad o proceso contractual designada es la supervisién del contrato
de vigilancia de la ANH.

Se apoya al contratista Francisco Moncayo en la trazabilidad de la factura de cobro
presentada por la empresa de seguridad privada SEJARPI, correspondiente al mes de
marzo de 2018 asi mismo se revisa el respectivo informe de gestion de actividades
presentado por la empresa SEJARPI y elaboracién del informe de supervision al mes
facturado

El dia lunes 9 de abril se firma el empalme entre la cooperativa de vigilancia SEJARPI y
TAC SEGURIDAD nuevo contratista de vigilancia que gano el concurso en el proceso de
Colombia compra eficiente, contrato nimero 474 de 2018 se proyecta acta de inicio para
dar inicio formal al contrato celebrado entre la Agencia Nacional de Hidrocarburos y Tac
Seguridad LTDA.

Se verifican las hojas de vida de los colaboradores que prestaran el servicio de vigilancia
sin medio armado, teniendo en cuenta cursos vigentes, experiencia laboral en el puesto
de trabajo y seguridad social.

REGISTROS:

Acta comité VAF # 2
(3) trazabilidad factura de cobro # AC-3137
Empalme ID 270495

Hojas de vida ID 270493




v' Realizar las operaciones requeridas en los sistemas de informacién financiera,
presupuestal, contable y/o administrativa

STATUS:
REGISTROS:

v' Desempefar las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor
inmediato necesarias para el cumplimiento de la misién y vision institucional,
de acuerdo con la naturaleza del mismo

STATUS:

e Conferencia contabilidad avanzada por parte de BDO

e El dia 12 de marzo de 2018 se realizé la capacitacién SIIF nacién en el ministerio de
hacienda

e Elaboracion taller cadena basica capacitaciéon SIIF

e Se coordina con el contratista Gustavo Gutierrez el proceso de solicitud de usuario ante
el ministerio de hacienda de la SGR sistema de giros y regalias.

e Capacitacion miércoles 18 de abril acercamiento colaboradores ANH, donde se
expusieron normas, funciones, derechos y deberes como contratistas de la ANH.

e Capacitacion clima laboral viernes 20 de abril en el centro de convenciones Cafam
floresta, se trataron los siguientes temas: trabajo en equipo, planeacioén y ejecucién de
tareas, comunicacion, clima laboral, entre otros.

REGISTROS:

e planilla de registro asistencia a la capacitacién

e Planilla de registro de asistencia

e Usuario aprobado y contrasefa

e Planilla de registro asistencia talento humano

Yaer Alirio Paez Triana
CC 1.073.381.865




