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Remitente : CAROLINA PENA MUGNO

Destinatario: VICEPRESIDENCIA PROMOCION Y ASIGNACION DE
AREAS

Doctor

Carlos José Novoa de la Cruz
Gestor T1 — Grado 17
Vicepresidencia de Promocién y Asignacién de Areas
Agencia Nacional de Hidrocarburos - ANH

Av. Calle 26 No. 59 — 65 Piso 2

Ciudad

Contrato 308 de 2018

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 31 DE JULIO DE 2018

Cordial saludo,

Presento informe de actividades como Asesor 2 de Comunicaciones de la Agencia
Nacional de Hidrocarburos - ANH, periodo comprendido entre el 1 al 31 de julio de
2018.

Atentamente,

C}\«m}tblo \CC_, M()q'v\‘)
Carolina Pefia Mugno

C.C. 52415215
Comunicadora Social
Contratista

Anexo Informe de actividades




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO No. 308 DE 2018,
CELEBRADO ENTRE LA AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS Y CAROLINA
ESTHER PENA MUGNO

PERIODO: 01 AL 31 DE JULIO DE 2018

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

A Fecha de firma 24/01/2018
fphtrato Namero gubde 18 Fecha de inicio 24/01/2018
Contratista CAROLINA ESTHER PENA MUGNO

Prestacion de servicios profesionales especializados como
comunicador social para adelantar las actividades de
comunicacién interna y externa de la Entidad, en el plan de
promocién y mercadeo de la ANH.

Objeto del Contrato

. 39518 ¢ 32318

Numero y fecha CDP 22/01/2018 Numero y fecha RP 24/01/2018
Hasta el 31 de
diciembre de

; i 2018, contado a | Fecha de

Plazo de Ejecucion partir de la Fomiideian 31/12/2018
suscripcion del
acta de inicio.

Valor Total del Honorarios

Contiates $115.000.000 Shins idles $10.000.000

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES DEL PERIODO

Durante el periodo comprendido entre el 01 al 31 de julio de 2018, realicé las siguientes
actividades:

1. Disefiar e implementar la estrategia de comunicacion de la ANH para la promocién
regional, nacional e internacional de la Agencia Nacional de Hidrocarburos.
v" Cotizar la contratacion de los medios Finantial Times, Bloomberg y La
Republica con el objetivo de ejecutar la estrategia de comunicaciones de la
ANH.
v" Envio a Ana Bolena Naranjo el estado actual de ejecucién de los contratos
de comunicaciones 2018.

2. Ejecutar el plan de pauta en medios de comunicacion con miras a cumplir los
objetivos planteados por la entidad.
v' Solicitar la traduccién al espafiol del documento emitido por la OPEP.
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6. Estructurar las actividades de posicionamiento de imagen institucional en los
eventos nacionales e internacionales desarrollados por la ANH y aquellos
relacionados con el sector de hidrocarburos.

v' Asistencia a reunion en el Ministerio de Minas y Energia con todas la
Entidades adscritas para coordinar la Rendicion de Cuentas Sectorial 2018
en Sogamoso.

v Reunion con Camilo Berrocal para entregarle informacién e instrucciones
dadas en la reunién en el Ministerio de Minas y Energia, sobre la logistica
de la Rendicién de Cuentas Sectorial 2018 en Sogamoso.

v" Coordinacion, elaboracién y envio del comunicado de prensa solicitado a la
ANH por Lina Gutierrez, del Ministerio de Minas y Energia, acerca del
empalme del nuevo Gobierno.

v" Coordinacion, elaboracion y envio del comunicado de prensa solicitado a la
ANH por Lina Gutierrez, del Ministerio de Minas y Energia, acerca del CERT.

v' Asistencia a la charla de la Auditoria interna de Calidad - Carlos José Novoa.

v' Asistencia al Taller del Procedimiento Competitivo Permanente realizado en
el Marriot el pasado 12 de julio de 2018.

7. Verificar la publicacion de la noticias de interés en la pagina web de la ANH.
v" Validar publicacién del banner con la informacién de la Rendicion de Cuentas
Sectorial 2018 en Sogamoso.

8. Asesorar estratégicamente en la toma de decisiones institucionales de manera que
respondan a los intereses del sector hidrocarburifero para tener un mayor impacto
reputacional, de la Entidad y el Presidente.

v" Envio diario de cifras de Pozos exploratorios, Sismica, Pozos de desarrollo,
Produccion diaria y precios de crudo, al Ministro de Minas y Energia y sus
colaboradores, al Presidente de la ANH, Orlado Velandia, Vicepresidentes y
Gerentes de la Agencia.

9. Apoyar la supervision de los contratos administrativos que le sean asignados.

v Se envia a Arbey los datos para solicitar el CDP para la contratacion del
Directorio de Despachos Publicos 2018.

v' Solicitud al disefiador Alvaro Galindo el arte que se va a publicar en el
Directorio de Despachos Publicos 2018.

v' Se envia al Ministerio de Minas y Energia el formato para la autorizacién del
arte que se va a publicar en el Directorio de Despachos Publicos 2018.

v" Devolucién de facturas de El Tiempo para que vuelvan a radicarlas con fecha
actualizadas.

v" Apoyo al supervisor Eduardo Rodriguez realizando el informe de supervision
de Stephanie Hosman Basto y Carlos Mario Casas. Se suben directamente
al control Doc con mi Visto Bueno.

v" Redireccionamiento del derecho de peticion radicado erroneamente por
Corpouraba a la VPAA.

v" Radicacién del informe de actividades de El Espectador.




3. Dirigir la comunicacién corporativa, elaboraciéon, evaluacién y revisién de
informacion de la ANH a ser entregada a medios de comunicacion.

v

v

v

Gestion y consecucion de informacion solicitada por Ana Bolena Naranjo
para el medio valorem Analistics.

Gestién y consecucion de informacioén solicitada por Ana Bolena Naranjo
para el medio El Heraldo.

Gestién y consecucion de informacién solicitada por Ana Bolena Naranjo
para el medio Digital.

4. Elaborar y proyectar los Estudios de Sustentacién Econémica y Técnica de los
procesos de contratacion administrativa y/o misional, que el Vicepresidente de
Promocién y Asignacion de Areas o el supervisor del contrato le designen.

v

Se envia acta de terminacién y acta final de entrega y recibo a satisfaccion
de los bienes y o productos pactados, al Representante legal del Contrato
222 de 2016 — Publicaciones Semana, para firma. Se envi6 el mes pasado
pero por el cambio de Vicepresidente toco volver a enviarlos al cliente para
firma. El cliente vuelve y firma las actas. Finalmente se envia a Reinaldo Ruiz
de BDO, quién expide el proyecto del acta de liquidacion y la viabilidad
financiera. Se firma acta de liquidacion, se fecha y se archiva.

Envio de Camara de Comercio de Publicaciones Semana SA a Eduardo
Rodriguez, supervisor liquidador del contrato 222 de 2016 para su validacion
y revisién respectiva.

Se envia acta de terminacion y acta final de entrega y recibo a satisfaccion
de los bienes y o productos pactados, al Representante legal del Contrato
220 de 2016 — RTVC, para firma. Se envié el mes pasado pero por el cambio
de Vicepresidente toco volver a enviarlos al cliente para firma. Se realiza
acta de liquidacion.

Se envia acta de terminacién y acta final de entrega y recibo a satisfaccién
de los bienes y o productos pactados, al Representante legal del Contrato
025 de 2017 — Traduciendo, para firma. Se envié el mes pasado pero por el
cambio de Vicepresidente toco volver a enviarlos al cliente para firma. Se
realiza acta de liquidacion.

Solicitud de asigancion de supervisor liquidaros de los contratos 220 de 2016
— RTVC, 025 de 2017 — Traduciendo y 400 de 2017 — TRC Publishing.

5. Acompaifiar y asesorar en manejo de los medios de comunicacién a los voceros de
la ANH.

v

4

Envio al Ministerio de Minas y Energia el listado de funcionarios de la ANH
que van asistir a la Rendicion de Cuentas Sectorial 2018 en Sogamoso.
Asistencia al Il Taller de Voceros el 10 de junio de 2018. Apoyo al equipo
que dicta el Taller. Envio a Ana Bolena Naranjo del paso a paso del Taller.
Envio del listado de asistentes al taller a Ana Bolena Naranjo.
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