ANH- 1IN

Al responder cite radicado: 20186220040202 Id: 249596
Follos: 2 Fecha: 2018-02-02 12:51:08

Anexos: 0

Remitente . YAER ALIRIO PAEZ TRIANA

Destinatario: FINANCIERA

Doctor
Edilson Arenas Silva
Supervisor contrato No. 342 de 2018
| AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS
Avenida calle 26 No 59-65 piso 2

Bogota D.C

Asunto: Informe mensual No.1 contrato No 342 de 2018

En mi calidad de contratista del contrato 342 de 2018 del 26 de enero de 2018, a continuacion, me
permito informar las actividades relacionadas con la ejecucion del contrato en referencia en el
mes de enero de 2018.

DEPENDENCIA: Vicepresidencia Administrativa y Financiera.

OBIJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios profesionales de acompafiamiento y apoyo a la
vicepresidencia administrativa y financiera, en el proceso de gestion presupuestal y administrativa
de la ANH.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: YAER ALIRIO PAEZ TRIANA
NUMERO DEL CONTRATO: 342 de 2018

PERIODO DEL INFORME: Del 26 al 31 de enero de 2018
SUPERVISOR DESIGNADO: Edilson Arenas Silva

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO: 26 de enero de 2018
FECHA FIRMA ACTA DE INICIO: 26 de enero de 2018

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 31 de diciembre de 2018




En desarrollo del objeto contractual, EL CONTRATISTA se compromete a cumplir las siguientes
obligaciones especificas durante la ejecucién de contrato suscrito hasta diciembre 31 de 2018:

1. Acompafiar a la vicepresidencia administrativa y financiera en la revisidn, elaboracién y
aplicacién de procesos y procedimientos de cardcter presupuestal y administrativo.

2. Apoyar las actividades necesarias para la preparacién y presentacién oportuna de los
informes establecidos en la ley o los requeridos, destinados a las diferentes areas internas
o entidades, relacionados con la gestion presupuestal o administrativa.

3. Apoyar la implementacion de politicas, normas, planes y programas de caracter
presupuestal y administrativo.

4. Realizar las operaciones requeridas en los sistemas de informacion financiera, presupuestal,
contable y/o administrativa.

5. Acompafiar a la entidad den el fortalecimiento, seguimiento y analisis de la informacién
presupuestal y administrativa desempefiar las demas funciones que le sean asignadas por
el supervisor inmediato necesarias para el cumplimiento de la misidn y vision institucional,
de acuerdo con la naturaleza, propdsito principal y area control disciplinario interno.

6. Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista deberd contar con un equipo de
cdmputo que cumpla con los requerimientos minimos para ser compatibles con la
infraestructura tecnoldgica de la ANH.

7. Desempefiarlas demds actividades que le sean asignadas por el supervisor inmediato
necesarias para el cumplimiento de la misién y vision institucional, de acuerdo con la
naturaleza del mismo.




Actividades realizadas:

a. Seapoyod en laelaboraciény recopilacion de informacién de hojas de vida de nuevos
contratistas para la Vicepresidencia Administrativa y Financiera, de la AGENCIA
NACIONAL DE HIDROCARBUROS, (ANH)

b. Se dio apoyo a Janier en la solicitud de RPs por parte de los contratistas y organizar
| la numeracion de los contratos en la base de datos correspondiente, de todo el
personal de la AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS (ANH)

c. Asistencia a reunion convocada por el supervisor, para la revision de actividades
propias del cargo.

d. Actualizacion de equipo de cdmputo como requerimiento para las actividades en
ejecucion al contrato.
e. Activacion de usuario al equipo para iniciar actividades con el programa de la

AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS (ANH)

f. Induccion al cargo con las actividades especificas.
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