ANH=

AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS

CIRCULAR No. 0002 DEL 20-01-2021

PARA: Vicepresidentes, Gerentes, Jefes de Oficinas y supervisores
DE: Vicepresidente Administrativo y Financiero

ASUNTO: Términos y plazos para el reporte de informacion para propésitos de cierres Contables.

Con el objeto de dar estricto cumplimiento al Marco Normativo para Entidades de Gobierno fundamentado
en las Resoluciones 533 de 2015; y sus modificaciones, con sujecion a la Resolucion 193 de 2016 de la
CGN “Por el cual se Incorpora, en los Procedimientos Transversales del Régimen de Contabilidad Publica,
el Procedimiento para la evaluaciéon del control interno contable”, en su numeral 3.2.9.1 menciona lo
siguiente: “el proceso contable de la entidad esta interrelacionado con los demas procesos que se llevan a
cabo, por lo cual, en virtud de la caracteristica recursiva que tienen todos los sistemas y en aras de lograr
una sinergia que permita alcanzar los objetivos especificos y organizacionales, todas las areas de la
entidad que se relacionen con el proceso contable, como proveedores de informacioén, tienen el
compromiso de suministrar los datos que se requieran, de manera oportuna y con las
caracteristicas necesarias, de modo que estos insumos sean procesados adecuadamente.” Negrilla
y subrayado fuera de texto.

Por lo anteriormente expuesto y debido a que la informacién contable, se origina en los hechos econémicos
generados en cada una de los Grupos de la Entidad, es necesario que las siguientes dependencias
presenten la informacién requerida de conformidad con los términos y plazos relacionados a continuacion:

ACTIVIDAD PERIOCIDAD | MEDIO | FORMATO ANEXO RESPONSABLE

Quinto dia habil

1. Legalizacién de gastos Comunicacio | Soportes de Lider de Talento
o del mes Control doc .

de vidticos y gastos de L n Interna | legalizacién Humano

o siguiente
viaje
2. Radicacion de Primer dia habil Gerente de Reaalias
aplicaciones de Derechos del mes Control doc| Aplicacion N/A galias y

. - Derechos econémicos

economicos siguiente

3. Calculo intereses de
mora sobre las cuentas Primeros 05

por cobrar por Derechos |dias habiles del|Control doc Excel Soportes | Gerente de Regalias y

Econdmicos (Art.58 Res- | mes siguiente Excel Derechos economicos
972-2016)
4. Indicios de deterioro  [Anual /Primeros .
cuentas por cobrar 7 dias habiles |Control doc/"NH"CFI-FR \iatriz Excel | G6rente de Regalias y
s . . 13 Derechos econémicos
Derechos Econdémicos de la vigencia
siguiente
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5. Informes de ejecucion Primeros 5 dias Informe de Formato .
) . habiles del mes|Control doc i ANH-GCO- Supervisores
de convenios aprobados o supervision
siguiente FR-153
6. Calculo de
depreciacion, Primeros 4 dias Soportes Coordinador
amortizacion, ajuste de  |[habiles del mes|Control doc Excel P - )
. . . o Excel Administrativo
vidas utiles de los bienes siguiente
tangibles e intangibles.
L Primeros 5 dias :
- Infqrmagon y habiles del mes|Control doc Excel Soportes Coqrdllnadpr
amortizaciéon de seguros. L Excel Administrativo
siguiente
8. Indicios de Deterioro Anual /i
de bienes muebles y nua / rimeros .

7 dias habiles Soportes Coordinador
apoyo con las de la vigencia Control doc Excel Excel Administrativo
revelaciénes para las siquiente
Notas a los EEFF 9
9. Informacion adquisicion Coordinador

L . Primeros 5 dias Administrativo, Cuentas
de bienes tangibles e o Soportes g
) . L habiles del mes|Control doc Excel por Pagar y Oficina de
intangibles adquiridos en o Excel -
siguiente Tecnologias de
el mes iy
Informacién
Anual /Primeros Coordinador
10.Indicios de Deterioro | 7 dias habiles Soportes |Administrativo y Oficina
. . ) . .~ |Control doc Excel A
de bienes intangibles de la vigencia Excel de Tecnologias de
siguiente Informacion
11. Liquidacién de Dentro del mes Control doc Excel Soportes Lider del Grupo de
Nomina del 25 al 30 dia Excel Talento Humano
Trimestral/
Primeros 5 dias Informe
12. Informe de Litigios y .haplles Control doc Excel EKOGUI Jefe OflClpa_ Asesora
demandas siguientes juridica
. Excel
terminado
trimestre
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13. Informe garantias
vinculadas a la gerencia

Primeros 5 dias

Gerente de seguimiento

de seguimiento a habiles del mes|Control doc Excel N/A Exploracién y
contratos en exploracion siguiente Produccion.
y produccion
Trimestral/
14. Estado de los Primeros 5 dias
incumplimientos y habiles Comunicacié |Resoluciénes Gerente Asuntos
. ) - Control doc .
sanciones impuestas a siguientes n Interna adjuntas Legales
través de resoluciones terminado
trimestre
15. Estado de los cobros | 5 dia habil del Jefe Oficina Asesora
) L Control doc Excel N/A .
coactivos mes siguiente juridica
16. Extractos Banco e
Agrario — 5 dia habil del | 2 dia habil del | Correo N/A Extracto Tesorero
o mes siguiente |electrénico Bancario
mes siguiente
17. Extracto de los 5 dia habil del Correo Extracto
o e . N/A . Tesorero
recursos recibidos en mes siguiente |electrénico Bancario
Dolares
(Con corte a
., abril de cada
18. Informacion de afio) 15 dia |Control doc Excel soportes |Gerente de Reservas y
Reservas probadas . Excel Operaciones
calendario del
mes de mayo
Trimestral/
19. Informe de las Pr'mﬁ;gﬁ:sd'as Gerente de
inversiones pendientes en siquientes Control doc Excel N/A Seguimiento a contrato
fases de exploracién ou en Exploracion
terminado el
trimestre

Cualquier aclaracion al respecto, se recibiran en los correos electrénicos de carmen.sanchez@anh.gov.co y

william.marino@anh.gov.co
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Cordialmente,

Oswaldo Olivert Pefia Mantilla
Vicepresidente Administrativo y Financiero

Anexos : N/A

J g‘\i{u
Aprob¢: William Marifio Ariza Experto G3 Grado 7 il
Revis6: Daniela Sanchez Contador &
Proyectd: N/A
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