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AGENCIA NACIONAL OF HIDROCARBURCS
acuerbono. 91 pe 19 FEB. 2009

“Por medio def cual se adopta el manual de contratacion misional de la Agencia Nacional de
Hidrocarburos y se derogan unas disposiciones”

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS - ANH

En ejercicio de sus facultades legales y en especial de las que le confiere el articulo 8° numeral 8.6
del Decreto Ley 1760 de 2003, y

CONSIDERANDOQ:

Que el articulo 332 de la Constitucidén Politica establece que el Estado es el propietario del subsuelo
y de los recursos naturales no renovables.

Que de conformidad con los articulos 1, 4 y 5 del Decreto Ley 1760 de 2003, la Agencia Nacional de
Hidrocarburos (ANH) fue creada como Unidad Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Minas
y Energia, con personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa y financiera, cuyas
funciones comprenden la administracién integral de las reservas de hidrocarburos de propiedad de la
Nacion, la administracién de la informacidn técnica existente y la que en el futuro se adquiera en el
pais y asegurar su preservacién, integralidad y utilizacién como materia prima del proceso
exploratorio de los hidrocarburos.

Que el articulo 5, numeral 5.3, ibldem, prevé como una de las funciones a cargo de la ANH “Disefiar,
promover, negociar, celebrar, hacer segufmiento, y administrar los nuevos contratos de exploracion y
explotacion de hidrocarburos de propiedad de la Nacion, en los términos del articufo 76 de la Ley 80
de 1993 y las normas que la sustituyan, modifiquen o adicionen’.

Que en virtud del articulo 76 de la Ley 80 de 1993, los procedimientos de contratacion que fundados
en dicho articulo sean reglamentados, precisaran las modalidades de seleccién de los contratistas,
las potestades o clausulas excepcionales que podran pactarse, las cuantias, tramites y disposiciones
que desarrollen “e/ deber de seleccién objetiva y los principios de transparencia, economia y
responsabilidad establecidos en esta ley”.

Que en los términos de las disposiciones internas para la contratacion administrativa e inspeccién y
seguimiento contractual, adoptadas mediante Resolucion 481 de 2008, del Director General, se
denomina contratacion administrativa a la que se rige por el Estatuto General de la Contratacion
Administrativa-numeral 1.1., seccidn |, capitulo 1 ibidem- y por contratacién misional a la que esta
sujeta a la legislacién especial en consonancia con el articulo 76 de la Ley 80 de 1993-numeral 1.3,
seccién i, capitulo 1 ibidem-.
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AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS
ACUERDO No. ( 1 oe 19 FEB. 2009

“Por medio def cual se adopta el manual de contratacion misional de la Agencia Nacional de
Hidrocarburos y se derogan unas disposiciones”

Que el Consejo Directivo de la ANH, en su sesidn de 19 de febrero de 2009, impartié su aprobacion
para adoptar el nuevo manual de contratacion misional.

Que por lo anterior,
ACUERDA:

Articulo 1°. Adoptar el regiamento para la contratacion misional cuyo texto se adjunta al presente
Acuerdo.

Articuio 2°. El Acuerdo aprobado rige a partir de |a fecha de su publicacion y deroga integramente
las disposiciones consagradas en los Acuerdos 0035 de 2004, 33 de 2008, dictados por el Consejo
Directivo, y las demas normas que le sean contrarias.

Articulo 3°. Los procesos de contratacidn misional que se encuentran en curso para la fecha en que

entre en vigencia el presente Acuerdo, podran culminarse con sujecion a fas normas vigentes al
momento de su apertura o de conformidad con los procedimientos consagrados en este reglamento.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

19 FEB. 2008

A7

HERNAN JUAN Joés' MARTINEZ TORRES
Presidente

1 Sl e b

Secretario

Dado en Bogota D.C., a los (
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Disposiciones Generales

Seccion 1
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Reglamento de Contratacion Misional

Objeto y Alcance

1. Objeto: 1.1 En desarrollo de lo previsto en los articulos 76 de ia
Lley 80 de 1993 y 4 del decreto 1760 de 2003, el
presente reglamento regird la actividad contractual de
la ANH necesaria para el cumplimiento de su objetivo
misional de administracién integral de las reservas de
hidrocarburos de propiedad de la Nacidn, en particular
los requeridos para la evaluacidén, preparacion,
promocion y administracién de dreas; con excepcion de
los contratos para la asignacién de areas para el
desarrollo de actividades de exploracion y explotacién,
a los que se aplicard el reglamento especial previsto
para el efecto.

1.2 En tal virtud, el presente reglamento regird durante las
etapas de planeacidn, seleccidn, celebracion, ejecucion
y liquidacion de todos los contratos comprendidos en su
objeto, y en particular sobre los siguientes:

1.2.1 Contratos de gestion del conocimiento,
dentro de los cuales se entienden comprendidos,
entre otros, los siguientes:

1.2.1.1 Contratos tendientes a desarrollar politicas
institucionales relacionadas con las actividades
nacionales de exploracién y produccidn de
hidrocarburos;

1.2.1.2 Contratos para la elaboracion de estudios
relacionados con la evaluacién y actualizacion
del potencial hidrocarburifero del pais;

1.2.1.3 Contratos para el disefio de nuevas tipologias
contractuales relacionadas con las actividades
de exploracién y produccién de hidrocarburos;

2
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1.2.1.4 Contratos para el desarrcllo de estudios
ambientales relacionados con la gestion
misional de la ANH;

1.2.1.5 Contratos para la generacion y estructuracién
de nuevas oportunidades exploratorias;

1.2.1.6 Estudios de sismica;

1.2.1.7 Todos los demas contratos cuyo objeto
consista en el desarrolio de actividades de
consultoria  relacionadas con el objetivo
misional de la ANH.

1.2.2 Contratos vinculados a la promocion de
areas y a la administracion integral de las
reservas de hidrocarburos, categoria dentro
de la cual se entienden comprendidos, entre
otros, l0s siguientes:

1.2.2.1 Contratos para el desarrollo de actividades
publicitarias de la ANH, tendientes a
promocionar las areas hidrocarburiferas de la
Nacidn, a efecto de incrementar la vinculacion
de compafiias nacionales o extranjeras para el
desarrollo de nuevos contratos de exploracion
y produccion o de evaluacion técnica;

1.2.2.2 Contratos requeridos para el montaje de
eventos institucionales de caracter misional;

1.2.2.3 Contratos para la asistencia a las compafiias
petroleras en el proceso de vinculacion a
proyectos de exploracion y explotacién de
hidrocarburos;

1.2.2.4 Contratos para la administracion de Ia
informacién tecnoldgica y técnica que requiera
la ANH para el desarrollo de su actividad
misional;

'3 FEB, 2005
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1.2.2.5 Contratos para la adquisicion de bienes vy
servicios requeridos para el normal desarrollo
de la actividad misional de la ANH, tales como:

a. Adquisicion de equipos especializados de
cdmputo;

b. Adquisicién de software especializado;
¢. Analisis de laboratorio;
d. Perforacion de “peguehos pozos”;

e. Administracion y organizacion de Ia
informacion  técnica y geoldgica de
propiedad de la ANH;

f. Contratacion de actividades de
seguimiento  técnico a los campos
descubiertos, a la produccion nacional, a
los precios internos y externos y a todas las
demas materias relacionadas con la
administracion de los recursos
hidrocarburiferos de la nacion;

1.2.2.6 Todos los demas contratos que requiera
realizar la ANH que, no suponiendo “gestion
del conocimiento”,  guarden relacién de
“medio a fin" con el desarrollo del objetivo
misional que le es propio.

1.3 Del mismo modo, el presente reglamento establece las
delegaciones y desconcentraciones necesarias para el
desarrollo de los procesos de contratacion aqui
regulados.

19 FEB, 2009
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2. Alcance:

2.1 Las reglas aqui contenidas regiran durante la totalidad

de las etapas en que se desarrolla la gestién contractual
misional de la ANH, cuales son:

2.2.1 Etapa de planeacion: comprende todas las
actuaciones previas a la celebracién de los contratos a
que se refiere el presente reglamento, las cuales tienen
por objeto la eficiente y objetiva celebracion de los
mismos.

2.2.2 Etapa de seleccion: inicia con la apertura de
cualquiera de las modalidades de seleccidn a que se
refiere el presente reglamento y finaliza antes de ia
celebracién del contrato respectivo.

2.2.3 Etapa de celebracion y ejecucion: inicia con
la celebracion del contrato y culmina tras el
vencimiento de su periodo de vigencia.

2.2.4 Etapa de liquidacion y postcontractual:
inicia con el vencimiento del periodo de vigencia del
contrato, se extiende durante la liquidacién del mismo y
comprende las obligaciones posteriores que surjan
entre las partes una vez liguidado el contrato
respectivo.

2.2 Los vacios que se presenten durante el desarrollo de

cualquiera de las etapas antes referidas, no regulados
por las reglas aqui previstas, habrén de regirse por las
disposiciones juridicas contenidas en el Derecho
Privado, respetando en cualquier caso lo principios a
que se refiere el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007.

Seccion 2

Principios que orientan la gestion contractual misional de la ANH

19 FEB, 20m
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3. Principios 3.1 De conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de

generales: la Ley 1150 de 2007, la gestidn contractual misional
de la ANH, deberd respetar los principios de la funcion
administrativa y de la gestidn fiscal a que se refieren
los articulos 209 y 267 de la Constitucidn Politica.

4. Principios 4.1 Ademas de la observancia de los principios generales

particulares: antes sefialados, la gestion contractual misional de la
ANH debera adelantarse respetando ios principios gue
a continuacion se describen segin el alcance
conceptual para ellos previsto en el presente
reglamento:

4.1.1 Igualdad: En virtud de éste principio, los
proponentes y contratistas a que se refiere éste
reglamento, no serdn objeto de trato
discriminatorio alguno. En tal virtud, cuando se
adelante procesos de contratacion que supongan
un régimen de competencia, la ANH no
concedera ventajas injustificadas en beneficio de
ninguno de los participantes y pondrd a
disposicion de todos ellos la totalidad de la
informacién necesaria para su concurrencia en
los mismos.

4.1.2 Moralidad: En desarrolio de éste principio, la
gestion contractual a gue se refiere éste
reglamento, se adelantara acatando el
ordenamiento juridico Constitucional, legal vy
reglamentario aplicable, con el Unico objetivo
de dar cumplimiento a las funciones legalmente
asignadas a la Agencia, y con estricta
observancia de 1o previsto en el presente
reglamento a propdsito de evitar los “conflictos
de interés”.

4.1.3 Eficacia: En desarrollo de éste postulado, los
funcionarios de la Agencia adelantardn los

6
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procescs a que se refiere el presente reglamento
y los contratos con que elios culminen, buscando
la materializacion del objetivo y funciones de la
ANH.

4.1.4 Economia: En virtud de éste principio, los

recursos destinados para llevar a cabo los
procesos de contratacidon regulados por éste
reglamento, seran administrados y ejecutados
con austeridad, teniendo como referente la
adguisicion de bienes y servicios de optima
calidad.

De igual forma, en desarrollo de éste principio,
la ANH llevara a cabo la gestion contractual aqui
regulada, utilizando las herramientas de
gerencia que resulten necesarias para reducir
sus costos de transaccién y empleando los
mecanismos y procedimientos pertinentes para
precaver o solucionar rapida y eficazmente las
diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a
presentarse.

4.1.5 Celeridad: En desarrollo de éste principio, los

funcionarios de la ANH adelantaran los procesos
de contratacidon aqui previstos, respectando
estrictamente |0s plazos previstos para llevar a
cabo Ilas diferentes etapas en que se
desarrollaran los mismos, evitando dilaciones
injustificadas y tramites innecesarios.

4.1.6 Transparencia: En virtud de éste postulado, la

seleccion de los contratistas a que se refiere el
presente reglamento, se realizara a través de los
procedimientos aqui previstos.

4.1.7 Responsabilidad: En desarrollo del presente

principio, los funcionarios de la ANH en qguienes
recaigan las funciones propias de la gestion
contractual aqui prevista, velaran por que a

7

1'9 FEB, 2009




Reglamento de Contratacion Misional

través de los contratos misionales se cumplan
los objetivos institucionales de la ANH.

4.1.8 Seleccion objetiva: En aquellos eventos en
que los procedimientos de seleccion de los
contratistas a que se refiere el presente
reglamento, supongan esquemas de
competencia, la escogencia de aquellos deberd
realizarse al ofrecimiento méas favorable para la
Agencia, siempre que el proponente respectivo
satisfaga los requisitos minimos de habilitacion
determinados por Jla ANH, y considerando
Gnicamente los criterios de evaluacién previstos
en las “invitaciones a ofertar” de cada proceso,
sin perjuicio de lo previsto para la “seleccion de
mercado”.

Del mismo modo, cuando se trate de procesos
de seleccidon que no supongan la concurrencia
de wvarios competidores, la seleccion del
contratista se realizara siempre que el mismo
cumpla con los requisitos minimos de
habilitacion determinados por la AHN vy
procurando que la oferta cuya aceptacion se
propone, esté acorde con los fines y objetivos de
la Agencia, asi como con las condiciones del
mercado.

4.1.9 Imparcialidad: Las decisiones que corresponda
adoptar en desarrollo de los procesos de
contratacion aqui previstos, siempre deberan
fundamentarse en criterios objetivos, sin
considerar factores de afecto, interés o cualquier
clase de motivacion subjetiva.

4.1.10 Publicidad: La ANH llevara a cabo los
procedimientos de contratacién aqui regulados,
poniendo a disposicidn de los interesados la
informacién necesaria para garantizar su eficaz
participacidén, pudiendo mantener en reserva la

19 FEB, 2009



Reglamento de Contratacion Misional

informacion industrial, comercial y empresarial
que le es propia, de conformidad con los
términos del articulo 85 de la Ley 489 de 1998 y
el Articulo 260 de la Decisién 486 de 2000.

4.1.11 Calidad: En virtud de éste principio serd
deber de los funcionarios encargados del
impulso y desarrollo de los procesos de
contratacion aqui previstos, procurar y controlar
la calidad de los bienes y servicios objeto de
contratacion. Para el efecto, exigiran a los
proponentes los mejores estandares de calidad
posible, teniendo en cuenta el presupuesto de ia
contratacién a realizar.

4.1.12 Planeacion: La totalidad de los procesos de
contratacion aqui regulados deberan estar
precedidos de actividades y estudios tendientes
a garantizar el desarrollo de procesos de
contratacion mediante los cuales se logre la
satisfaccion de los objetivos y funciones de la
ANH.

4.1.13 Responsabilidad integral: En virtud de
éste principio, se seguira lo dispuesto en el
articulo 26 de la Ley 80 de 1993, teniendo en
cuenta que los procesos de contratacion aqui
previstos deberan enmarcarse dentro de las
politicas de la entidad, especialmente las
relativas a responsabilidad social, medio
ambiente, salud ocupacional y seguridad
industrial,

4.1.14 Sostenibilidad ambiental: En desarrolio
del presente principio, la ANH exigira a los
contratistas a que se refiere el presente
reglamento, el cumplimiento de las disposiciones
juridicas contenidas en el Cddigo Nacional de
recursos naturales renovables y de proteccion
del medio ambiente.

9
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Capitulo II
Disposiciones especiales

Seccion 1
De la capacidad para contratar y de las restricciones para el efecto

5. Proponentes y|5.1 Podran participar en los procesos de contratacién

contratistas: aqui regulados y contratar con ia ANH, todas las
personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, que sean legalmente capaces de
conformidad con la ley, y que acrediten el
cumplimiento de los requisitos técnicos, econdmicos
y legales exigidos por la Agencia.

5.2 También podran hacerlo los consorcios; uniones
temporales y las “sociedades de objeto Unico”,
figuras éstas que deberan constituirse con arreglo a
lo previsto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993,

5.3 En concordancia con lo estipulado en el inciso 2 del
articulo 6 de la Ley 80 de 1993, las personas
naturales o juridicas naturales y extranjeras y las
que conformen 10s consorcios o uniones temporales
que deseen contratar con la ANH, deberan acreditar
que su duracion no serd inferior a la del plazo del
contrato y un afio mas.

Paragrafo: No podran contratar con la ANH las
personas naturales o juridicas (o sus representantes
legales) que aparezcan relacionadas en la Orden
Ejecutiva No. 12.798 del Gobierno de los Estados
Unidos de América, conocida como lista Clinton y/o
en la lista preparada y actualizada por el Comité
creado mediante la Resolucién 1267 de 1999 por el
Consejo de Seguridad de la ONU.

10
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6. Reglat_; 6.1 Las personas que pretendan consorciarse o unirse
especiales temporalmente, deberdn suscribir y presentar una
refen:das_’a la carta de intencion firmada por los representantes
constitucion de legales de aquellas, donde deberd incorporarse la
consorcios Yy siguiente informacion como minimo:
uniones
temporales. 6.1.1 Compromiso obligacional de constituir el

consorcio y/o union temporal, una vez sea
notificada la adjudicacion del contrato por
parte de ia ANH;

6.1.2 Compromiso obligacional de ejecutar el objeto
del contrato derivado del proceso de seleccidn;

6.1.3 Identificacién de las personas que integraran el
consorcio y/o la unién temporal, indicando el
porcentaje de participacion de cada una de
ellas;

En tratandose de uniones temporales, deberan
indicarse las condiciones, términos y Ia
extension de participacion de cada integrante
en relacion con {a totalidad de las obligaciones
del contrato a celebrar.

6.1.4 Nombre del representante legal del consorcio
y/0 unidn temporal;

6.1.5 Indicacion de las reglas basicas que regularan
las relaciones entre los integrantes del
CONsorcio 0 union temporal;

6.1.6 Manifestacion expresa de que el consorcio o la
unién temporal se constituird por un periodo
no inferior al del término de vigencia del
contrato y un (1) afio mas. En todo caso, el
término de duracidon antes indicado, se
establece sin perjuicio de que con posterioridad

11

19 FEB. 2009



Reglamento de Contratacion Misional

a aquel, los integrantes de un consorcio y/o
union temporal sean llamados a responder por
hechos u omisiones a ellos imputables,
ocurridos dutrante la ejecucién del contrato.

6.2 Una vez constituido el consorcio y/o la unidn
temporal, sus integrantes no podran ceder o
transferir su participacién y/o modificar  sus
integrantes, salvo que asi lo autorice la ANH de
manera previa y escrita. '

7. De . lost7 1 En presencia de los procesos de contratacion de
mecanismos de “invitacion plblica a presentar ofertas” a que se
acreditacion de refiere el articulo 21 del presente reglamento, las
la existencia y personas juridicas extranjeras sin sucursal en
representacion Colombia, que deseen participar en los mismos,
legal de las deberdn acreditar su existencia y representacién
sociedades legal con documentos expedidos dentro de los
extranjeras: noventa (90) dias calendario anteriores al plazo para

la presentacion de las ofertas determinado por la
ANH.

7.2 En tratandose de personas juridicas pertenecientes a
paises que no sean parte de la “Convencién sobre
abolicion del requisito de legalizacion para
documentos publicos extranjeros”, tales documentos
deberan presentarse debidamente legalizados vy
consularizados de acuerdo con lo estipuiado en los
articulos 259 y 260 del Cédigo de Procedimiento Civil
y el articuto 480 del Codigo de Comercio.

7.3. Igual mecanismo de acreditacion deberdn utilizar las
personas juridicas extranjeras que deseen inscribirse
en el Directorio de Proveedores de que trata la
seccién 5 del presente Capitulo, las que una vez
inscritas deberdn actualizar la informacién aportada.

12
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8. Inhabilidades e
incompatibilidad
es para
contratar:

8.1 No podran participar en procedimientos de seleccion
aqui previstos, ni celebrar los contratos que de éstos
deriven, las personas naturales o juridicas incursas
en cualguiera de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad sefialadas en la Constitucién Politica
0 en la Ley para contratar con entidades estatales,

8.2 En relaciébn  con las inhabilidades e
incompatibilidades sobrevinientes y las excepciones
a éstas, se observara lo previsto en los articulos 9 y
10 de la Ley 80 de 1993

9, Conflictos de
interés:

9.1 Sin perjuicio de la aplicacion del régimen de
inhabilidades e incompatibilidades legales, los
servidores publicos de la ANH y quienes presten sus
servicios a la misma, deberdn abstenerse de
participar en la actividad contractual de la entidad en
la medida en que se encuentren incursos en
situaciones de conflicto de interés.

9.2 Se entiende por conflicto de interés toda situacion de
contraste o incompatibilidad de objetivos que pueda
darse entre aquellos propios de la actividad misional
de la ANH vy los intereses personales de los
servidores pulblicos y de quienes presten sus
servicios a la misma.

También existird conflicto de interés cuando el
asunto afecte o se relacione con el cdnyuge,
compafiero (a) permanente, los parientes dentro del
cuarto grado de consanguinidad, segundo de
afinidad o primero civil, o los socios de hecho o de
derecho, de cualquier servidor publico de la ANH o
de quienes presenten sus servicios a la misma, 0 se
trate de sociedades en que aquellos ocupen un
cargo directivo.

9.3 En desarrollo del principio de la “buena fe”, cuando

1
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los servidores publicos de la ANH o quienes presten
sus servicios a la misma, adviertan situaciones de
conflictos de interés relacionadas con cualquiera de
los procesos de contratacidn aqui regulados,
deberén declararse impedidos para participar
durante cualquiera de las fases en que se desarrolle
el proceso contractual respectivo, lo cual deberan
realizar a traves de documento escrito.

Las razones en que se sustenta tal escrito, seran
consideradas por el Director de la ANH o por el
Consejo Directivo de la misma en el caso de que
quien lo someta a consideracién sea este Ultimo,
quienes a través de documento escrito podran no
aceptarlas, caso en el cual, el funcionario o
contratista que asi haya actuado, deberd retomar
sus deberes en relacidn con el proceso contractual
que dio lugar al impedimento.

9.4 En el evento en que el incurso en conflicto de interés
no lo ponga en conocimiento segun lo previsto
anteriormente, cualquier persona que tenga
conocimiento de dicha situacién podra recusarlo ante
el competente para conocer del presunto conflicto.

Paragrafo: Cuando durante el desarrollo de un
proceso de seleccidn se advierta la existencia de un
conflicto de interés en relacién con un servidor o
contratista de la ANH vinculado con el mismo, el
comité de contratacion a que se refiere el numeral
8.1 de la Resolucion 481 de 2008, tomara las
medidas necesarias para salvaguardar la aplicacidn
del principio de moralidad, pudiendo retrotraer el
proceso a una etapa anterior o determinar el rechazo
de la totalidad de las ofertas presentadas si fuere
del caso, en aplicacion de lo dispuesto en el articulo
10.2 del presente Reglamento.
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Seccion 2

Valor Juridico de las invitaciones a ofertar

10. Tratamien
to de las
invitaciones

realizadas para
participar en los
procesos de
contratacion
misional de la
ANH:

10.1 Las convocatorias que realice la ANH para
participar en los procesos de contratacién a que se
refiere el presente reglamento no constituyen
ofertas juridicamente vinculantes en los términos
del articulo 845 del Cddigo de Comercio. En tal
sentido, aquellas se constituyen coémo simples
invitaciones a los interesados, para que si lo desean
presenten sus ofertas a la Agencia, quien por ese
hecho no asume compromiso alguno de continuar
con el proceso de seleccién o de concluirlo mediante
la aceptacidn de cualquiera de las ofertas
presentadas durante el desarrollo de los referidos
procesos.

10.2 La ANH podra rechazar la totalidad de las ofertas
por razones atinentes al interés de la entidad, de las
cuales se dejard constancia en los antecedentes del
respectivo proceso de seleccion.

10.3 Cuando la ANH decida aceptar cualquiera de las
ofertas presentadas durante los procesos de
seleccion aqui regulados, lo hara con estricto apego
a fos factores de seleccion objetiva establecidos en
las respectivas invitaciones a ofertar.

10.4 La ANH podra rechazar aquellas ofertas respecto
de las cuales se adviertan inconsistencias en la
informacion aportada por el proponente.

11.

Declaraciones
relacionadas
con las ofertas
presentadas por

11.1 Al presentar sus ofrecimientos, i0s proponentes
aceptan:

11.1.1 Que conocen y aceptan los términos del
presente Reglamento;
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los proponentes
que participen
en los procesos
de seleccion
regidos por el
presente
reglamento:

11.1.2 Que conocen y aceptan el contenido
preciso de las invitaciones y las bases del
respectivo proceso;

11.1.3 Que conocen y aceptan que la ANH no
estd obligada a aceptar ninguna oferta
durante el proceso de contratacidn.

12. Ofertas no
admitidas:

12.1 La ANH no considerard aquellas ofertas que se

aparten de las condiciones y requerimientos
descritos en las invitaciones realizadas, o aquelias
que contengan condicionamientos u omitan algun
elemento esencial del futuro contrato, tales como
plazos, forma o cantidades de entrega de bienes o
prestacion de servicios,

12.2 la ausencia de documentos que acrediten los

requisitos del proponente o soporten la oferta podrd
ser subsanada, siempre que no constituyan factores
de escogencia dentro del proceso. Para el efecto ia
ANH podra requerirlos del proponente interesado,
sefialandole un término preclusivo y perentorio.

Seccion 3

De las clausulas excepcionales y de los mecanismos de apremio para el
cumplimiento de las obligaciones a cargo de los contratistas misionales

de la ANH

16

19 FEB. 2009



01

Reglamento de Contratacion Misional

13.Tipologias:

13.1 En cualquiera de los contratos a que se
refiere el presente reglamento, la ANH podra
incluir los siguientes tipos de cldusulas
excepcionales:

13.1.1 Sometimiento a las leyes nacionales;
13.1.2 Interpretacién Unilateral;

13.1.3 Modificacién unilateral;

13.1.4 Terminacion unilateral;

13.1.5 Caducidad;

13.1.6 Reversion,

14. Alcance
conceptual:

14.1 El alcance conceptual de las clausulas
excepcionales a que se refiere el articulo
anterior sera el determinado en los articulos
14 a 19 de la Ley 80 de 1993, a excepcion de
las reglas que se establecen en el presente
articulo.

14.2 La terminacion unilateral a que se refiere el
numeral 13.1.4 precedente, podrda ser
declarada por la ANH cuando cualquiera de
los contratistas a que se refiere el presente
reglamento incurra en incumplimiento en
relacion con las obligaciones contractuales a
su cargo, el cual no supondrd declaracién
judicial.

15. Mecanismos
apremio:

de

15.1 La ANH podrda pactar el pago de multas de
apremio en contra de los contratistas a que se
refiere el presente reglamento, a efecto de
conminar a los mismos al cumplimiento de las
obligaciones a su cargo.

17
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Para la imposicidn de las multas previstas en el
presente articulo, la ANH deberd seguir el
procedimiento sefialado en el articulo 42 de Ia
Resolucidn 481 del 16 de septiembre de 2008,
mediante la cual se adopté el Manual de
Contratacién Administrativa e Inspeccién vy
Seguimiento Contractual de la Agencia Nacional
de Hidrocarburos.

15.2 Alternativamente, de conformidad con el
mecanismo que se establezca en el contrato,
podrd pactarse una disminucion del precio a
pagar cuando quiera que el cumplimiento de
cualguiera de las obligaciones a cargo del
contratista se dé durante un plazo extendido
previamente determinado.

15.3 Los mecanismos previstos en el presente
numeral no tienen caracter indemnizatorio y, por
lo tanto, no inhiben la posibilidad de acordar
contractualmente clausulas penales ni de
perseguir judicialmente la indemnizacion de
perjuicios a que haya lugar.

De los requisitos de habilitacion y de los factores de evaluacién

Seccion 4

16.

Requisitos
de habilitacion y
factores de
evaluacion:

16.1 La admision y estudio de las ofertas presentadas
por los proponentes que participen durante el
desarrollo de cualquiera de los procesos de
seleccidn regulados en el presente reglamento,
se sometera a las siguientes reglas:

16.1.1 La capacidad juridica y las condiciones de
experiencia, capacidad financiera y de
organizacion, seran objeto de verificacion de
cumplimiento como requisitos habilitantes

18
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para participar en el proceso y no otorgaran
puntaje. La exigencia de tales requisitos
deberd ser proporcional y adecuada a la
naturateza y valor del contrato a celebrar. En
la evaluacidon de ofertas de contratos de
“gestion de conocimiento” serd posible
considerar las condiciones intelectuales y de
experiencia del proponente y de su equipo
de trabajo.

16.1.2 Los factores para la evaluacidon de las
ofertas  presentadas por proponentes
habilitados, tendran el siguiente tratamiento:

16.1.2.1 En presencia de procesos que supongan
la concurrencia de varias ofertas, la ANH
debera elaborar una “invitacion a ofertar”
en la que se indicaran los factores de
calificacion de las referidas ofertas y los
puntajes a asignar en relacion con cada
uno de éstos.

16.1.2.2 En tratandose de procesos en los que no
sea necesaria la concurrencia de varias
ofertas, la ANH determinara los requisitos
minimos que debera contener la oferta a
presentar por el proponente, y aceptara
la misma siempre que se avenga a lo
requerido por la entidad.

17. De la
verificacion de
los requisitos de
habilitacion:

17.1 La verificacion de los requisitos de habilitacién a

gue se refiere el numeral 16.1.1 precedente se
realizard asi:

17.1.1 En tratdndose de “contratos de gestion
del conocimiento” a los que se refiere el
numeral 1.2.1 de! presente reglamento, tal
verificacion se realizara a través del
Directorio de Proveedores de la ANH de que

01

19 FEB. 2009



01

Reglamento de Contratacion Misional

trata la Seccion 5 subsiguiente.

17.1.2 En presencia de “contratos vinculados a la
promocion de areas y a la administracion
integral de las reservas de hidrocarburos” y
de aguellos que configuren el uso del
procedimiento de “seleccion de mercado” a
que se refiere el articuio 23 subsiguiente, a
verificacién de los requisitos de habilitacién
serd realizada en cada proceso de
contratacion por parte de los funcionarios
encargados del desarroilo de los mismos.

Seccion 5

Del Directorio de Proveedores

18.

Finalidad y
alcance:

18.1 El Directorio de Proveedores de la ANH permitira

verificar el cumplimiento de los requisitos de
habilitacidn a que se refiere el numeral 16.1.1.
precedente, en relacién con las personas naturales
0 juridicas, nacionales o extranjeras interesadas en
celebrar contratos de “gestién del conocimiento”
con la ANH.

En desarrollo de o previsto en los numerales 4.1.4
y 4.1,11 dei presente Reglamento, el Subdirector
Técnico de la ANH determinard las minimas
condiciones de capacidad juridica, financiera,
experiencia y organizacidn que deberdn acreditar
guienes pretendan inscribirse en dicho directorio,
procurando 1a inscripcion de proponentes que
ofrezcan a la ANH bienes y servicios de los mas
altos estdndares de calidad. Con tal proposito
podrd exigirse la acreditacion de experiencia
especifica en el area de conocimiento de que se
trate. De igual manera, deberd determinar los
documentos que deberan aportar tales personas a
efecto de acreditar el cumplimiento de las
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referidas condiciones.

18.2 Realizada la inscripcion, la informacién derivada

de la misma se almacenara, organizard vy
centralizard en una base de datos. En tal virtud, la
persona cuya inscripcion haya sido efectuada no
estard obligada a presentar nuevamente la
informacidn que se le hubiese exigido para
efectuar dicho registro, sin perjuicio de que
efectle la actualizacidon de tal informacién segin
las reglas que para el efecto se determinen de
conformidad con el numeral anterior.

19. Administracion del
Directorio:

19.1 La administracion del Directorio de Proveedores

estara a cargo de la Subdireccion Técnica de fa
ANH, dependencia a la que le correspondera, entre
otras actividades, adelantar las inscripciones
efectuadas por las personas naturales o juridicas
interesadas en la misma y verificar la veracidad de
la informacion por éstas suministrada.

19.2 El funcionamiento y demas factores relacionados

con el Directorio de Proveedores a que se refiere
la presente Seccién, deberd ser reglamentado por
el Subdirector Técnico de la ANH.

19.3 TRANSITORIO. Hasta que no  sea

reglamentado el Directorio de Proveedores a que
se refiere la presente Seccion, los procesos de
“invitacién cerrada a presentar ofertas” se
efectuardn mediante convocatoria publica, de la
manera como se dispone para la “invitacidon
plblica a presentar ofertas”.

Seccion 6

De las modalidades de seleccidén para la celebracion de los contratos

misionales de la ANH

21
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20.Generalidades:

20.1 Llas modalidades para la seleccion de los

contratistas a que se refilere el presente
reglamento, estardn determinadas por el tipo de
contrato a celebrar segin las reglas que a
continuacion se describen.

21. Modalidad
de seleccion para
la celebracién de

contratos de
“gestion del
conocimiento”:

21.1 En relacion con éste tipo de contratos, operard

la modalidad de ‘invitacion cerrada a
presentar ofertas” a los proveedores inscritos
en el Directorio de Proveedores de la ANH a que
se refiere la Seccion 5 del Capitulo II del
presente reglamento.

21.2 En desarrollo de la presente modaiidad de

seleccién, en ningun caso el precio serd factor
preponderante de escogencia o seleccion. En
consecuencia, los factores para la evaluacion de
las ofertas a que se refiere el numeral 16.1.2 del
presente reglamento, recaeran principalmente
sobre aspectos de calidad de las ofertas
presentadas, pudiendo considerar dentro de [os
mismos los siguientes: experiencia especifica y
cualificacion del grupo de trabajo, propuesta
metodoldgica y plan de trabajo para el desarrolio
de la tarea, asi como cualquier otro que se
determine en |a invitacion a ofertar y que permita
establecer la diferencia de calidad en las ofertas
a comparar.

21.3 Aceptada cualquiera de las ofertas presentadas

durante el desarrollo del proceso de seleccidn
aqui previsto, la ANH podra celebrar “contratos
de cupo” con el oferente seleccionado, siempre

22
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que tal posibilidad haya sido prevista en la
“invitacion cerrada a presentar oferta” del
respectivo proceso.

Para efectos de lo previsto en el presente
numeral, por “contratos de cupo” deberan
entenderse aquellos cuyo objeto consiste en el
suministro o prestacion de una cantidad
determinable de bienes o servicios, en virtud de
los cuales la ANH podra realizar drdenes de
compra o0 de servicios de las unidades que
requiera en funcion de sus necesidades, de
conformidad con los terminos y condiciones
establecidos en el contrato asi celebrado.

Paragrafo: En los eventos en que no haya
pluralidad de inscritos en el Directorio de
Proveedores de la ANH que se encuentren en
capacidad de ejecutar el contrato cuya
realizacién se requiere, debera adelantarse un
proceso de “invitacion publica a presentar ofertas
de que trata el articulo 22 subsiguiente.

22,

Modalidad
de seleccion para
la celebracion de

“contratos
vinculados a la
promocion de
areas y a la
administracion
integral de Ias
reservas de

”,

hidrocarburos”:

22.1 En tratdndose de éstos contratos, procedera la
modalidad de “invitacion pablica a presentar
ofertas”, en desarrollo de las cuales podra
hacerse uso del mecanismo de subastas inversas
a que se refiere el articulo 14 del Decreto 2474
de 2008, siempre gue los bienes o servicios
objeto de adquisicidn sean estandarizables, caso
en el cual, el desarrollo de tales subastas se
sujetara a las reglas para el efecto previstas en
dicho Decreto.

22.2 De igual manera, la ANH podrd adherirse a los
acuerdos marco de precios a que se refiere el
paragrafo 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, caso en el cual, la operacién asi celebrada
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se someterd a las reglas para el efecto
determinadas en el reglamento que expida el
Gobierno Nacional.

22.3 Si por las especiales caracteristicas de los
bienes y servicios a adquirir, 10s mismos no
resultan ser estandarizables, la seleccidn de la
oferta podrd realizarse mediante el sistema de
“costo — beneficio” o el de “ponderacién por
puntaje de calidad y precio” a que se refieren los
literales a y b del numeral 3 del articulo 12 del
Decreto 2474 de 2008.

22.4 La ANH podra celebrar “contratos de cupo” con
el oferente cuya oferta haya sido aceptada,
siempre que tal posibilidad haya sido prevista en
la “invitacién abierta a presentar ofertas”.

Paragrafo. Cuando el objeto de un contrato a
celebrar comprenda actividades de “gestion de
conocimiento” y de “promocién de areas y a la
administracion integrai de las reservas de
hidrocarburos”, el Comité de Contratos a que se
refiere el numeral 8.1 de la Resolucion 481 de
2008, determinard la modalidad de seleccion
aplicable en atencién a la finalidad principal del
contrato a celebrar.

23.

Seleccion de
mercado:

23.1 La presente modalidad de seleccidn, podrd ser
aplicada frente al acaecimiento de las siguientes
causales:

23.1.1Cuando se trate de contrataciones cuyo
valor sea inferior a tres mil (3.000)
SMLMV;

23.1.2Frente a la celebracion de contratos
interadministrativos;
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23.1.3 Cuando la ANH advierta que el bien o
servicio requerido solamente es ofertado
por un (nico proveedor;

23.1.4 Cuando se ftrate de contratos de
servidumbre, comodato, compra venta o
cualquier otro que verse sobre un derecho
real sobre inmuebles requeridos para el
desarrollo de las actividades a que se
refiere el presente reglamento;

23.1.5 Para la celebracion de contratos de
arrendamiento  requeridos  para el
desarrollo de las actividades a que se
refiere el presente reglamento;

23.1.6 Frente a circunstancias de “apremio”
entendiendo por éstas aquellas que
imponen una actuacién inmediata por
parte de la ANH, las que de no llevarse a
cabo podrian generar
desaprovisionamientos o0 pérdida de
oportunidades para ejecutar el cometido
misional de la ANH;

23.1.7Cuando el contrato a celebrar sea uno de
prestacion de servicios  profesionales
vinculados al objetive misional de la ANH,;

23.1.8Cuando se trate de contratos tendientes a
capacitar al personal de fa ANH en relacidn
con materias propias de la gestion misional
de la misma;

23.1.9 Cuando se trate de contratos de seguridad
o de transporte asociados a la realizacidn
de las actividades a que se refiere el
presente reglamento, 0 a los contratos de
asignacion de areas;
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23.1.10 Cuando el objeto del contrato a celebrar
pueda ser ejecutado  por instituciones
universitarias publicas o privadas;

23.1.11 Cuando se trate de contratos o convenios
que puedan ser ejecutados por entidades
publicas o privadas de reconocida
idoneidad y sin animo de lucro;

23.1.12 Cuando se trate de contratos que deban
ejecutarse o cumplirse en el exterior, caso
en el cual podran someterse a lo dispuesto
en la ley extranjera en lo que hace a las
fases de planeacion, seleccion, ejecucion y
liquidacién contractual;

23.1.13 Cuando de conformidad con los
requerimientos técnicos deban tenerse en
cuenta especiales conocimientos,
experiencia, equipos,  procedimientos,
informacién o cualesquiera otra condicion
0 circunstancia gue hagan aconsejable
contratar con determinada persona natural
o juridica, para lo cual debera elaborarse la
correspondiente justificacion por parte del
funcionario responsable de la contratacion.

23.2 La modalidad de seleccidn aqui prevista, no

requerird de la concurrencia de varias ofertas,
por manera que la ANH podra seleccionar al
proveedor que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contratc requerido, demostrando
Unicamente que la seleccion del mismo se realizd
en “condiciones de mercado”.

Para efectos de lo previsto en el presente
numeral, y en atencidn a las especialidad de los
diferentes contratos a que se refiere el presente
reglamento, la determinacién de las “condiciones
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servicios a contratar.

mercado, en cualquiera de
eventos;

especializadas;

de mercado” no solo debera realizarse teniendo
en cuenta el precio de éstos, sino también
considerando factores tales como: tiempo de
entrega, celeridad en el cumplimiento de las
obligaciones a contratar, plazos, calidad de los
bienes y servicios ofrecidos, y general todas las
demas que permitan determinar las condiciones
corrientes en gque son ofrecidos los bienes y

23.3 Si las “condiciones de mercado” de los bienes o
servicios a contratar no  son
determinables, la ANH podra solicitar varias
ofertas a efecto de determinar las mismas. En
todo caso, tales invitaciones no incluirdn criterios
para su evaluacidn. En consecuencia, Ia
escogencia del contratista se basara en la
apreciacion razonada que se haga por la entidad
de la manera como las ofertas presentadas
podrian satisfacer sus necesidades en atencién a
las condiciones de mercado asi establecidas.

23.4 Para efectos de lo aqui previsto, se entenderd
que la entidad adquirird en condiciones de

23.4.1Cuando los bienes o servicios a contratar
sean adquiridos en “grandes almacenes”;

23.4.2 Cuando la adquisicion se realice tomando
como referencia los precios que de los bienes y
servicios a contratar, describen publicaciones

23.4.3 Cuando el contrato a celebrar se vaya a
desarrollar en condiciones iguales o similares a

claramente

siguientes

27

13 FEB, 2009



Reglamento de Contratacion Misional

las de contratos ejecutados exitosamente en
entidades que desarrollen actividades de
exploracion y explotacién de hidrocarburos.

23.5 En todos los casos, el (los) funcionario (s)
encargado(s) de la ejecucion de la presente
modalidad de seleccion debera (n) dejar
constancia documental de la invitacidn realizada
al proveedor que esté en capacidad de ejecutar
el objeto contractual requerido, la cual podrd
constar por escrito 0 en mensaje de datos, de
acuerdo con los términos de la Ley 527 de 1999,

Capitulo III
Del desarrollo de los procesos de cqntratacién misional de la ANH

Seccién 1
De la etapa de planeacidn

24. De las actividades;24.1 En concordancia con lo estipulado en el

de planeacion y de numeral 4.1.12 del presente reglamento, la
las  dependencias totalidad de los procesos de seleccién aqui
y/o  funcionarios regulados deberdn estar precedidos de

encargados de su

actividades vy estudios tendientes a garantizar la
desarrollo:

celebracién de contratos que coadyuven en la
satisfaccion de los objetivos y funciones de la
ANH. En tal virtud, durante la etapa de
planeacién a que se refiere la presente Seccidn,
debera adelantarse el siguiente procedimiento:

24.2 La dependencia interesada en la contratacién
debera realizar las siguientes actividades:

24.2.1 Elaborar, mediante documento escrito,
un “estudio de sustentacion
economica y técnica” del contrato a
celebrar, en el que desarrclie los aspectos

28
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minimos siguientes:

de la ANH;

celebrar;

futuro contrato;

del futuro contratista.

24.2.1.1 Descripcién  de la necesidad que
pretende satisfacer con la contratacion;

24.2.1.2 Verificacion de que la contratacién
pretendida se encuentre contemplada
en el plan de inversidn y presupuesto

24.2.1.3 Determinacion del valor del contrato a

24.2.1.4 Sustentacién de la conveniencia del
contrato cuya celebracidn se propone;

24.2.1.5 Determinacion de la
adquisicién que en su criterio suplira la
necesidad a satisfacer y justificacion
técnica de la opcidn seleccionada;

opcién  de

24.2.1.6 Estimacion del plazo de ejecucién del

24.2.1.7 Enunciacion de los permisos requeridos
para la ejecucidén del futuro contrato;,

24.2.1.8 Determinacion de la minima capacidad
financiera que correspondera exigir al
futuro contratista, en consideracion a la
magnitud del contrato a celebrar;

24.2.1.9 Determinacion de las condiciones

minimas de organizacién y experiencia

24.2.2 Solicitar al area de presupuesto el
certificado de disponibilidad presupuestal,
indicando el valor del contrato a celebrar
asi como los recursos con cargo a los
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cuales se ejecutaria et mismo.

24.3 Realizado lo anterior, el expediente del
procesc sera remitido a la Oficina Asesora
Juridica de la ANH, la cual debera:

24.3.1 Constatar que el contrato cuya
celebracién se solicita se encuentra
contemplado en los planes y programas de
contratacidn misional de la ANH. De no ser
ello asi, ordenara el archivo de la solicitud;

24.3.2 Determinar el tipo de contrato a
celebrar y el objeto del mismo;

24.3.3 Definir la modalidad de seleccién que
correspondera adelantar a efecto de
celebrar el contrato requerido, hecho lo
cual, le correspondera:

24.3.3.1Si se trata de contratos de “gestion
del conocimiento” o de contratos
“vinculados a la promociéon de
areas y a la administracién
integral de las reservas de
hidrocarburos” debera:

24.3.3.2 Determinar lo atinente a la capacidad
juridica del futuro contratista;

24.3.3.3 Elaborar el texto de la “invitacion
cerrada o abierta a ofertar” seg(in
se trate de un proceso para la
celebracion de un contrato “gestidn del
conocimiento” o de uno “vinculado a la
promocion de adreas y a la
administracion integral de las reservas
de hidrocarburos”.

Dicha invitacidon debera contener, a 10
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a.

b.

menos, la siguiente informacién:

Objeto del contrato a celebrar;
Requisitos minimos de habilitacion;

Factores de evaluacion y forma de
ponderarlos;

Presupuesto oficial destinado a la
contratacién, ndmero y fecha del
certificado de disponibilidad
presupuestal e indicacidn de las
consecuencias de que las ofertas
presentadas no se ajusten a éste;

Régimen juridico del contrato a
celebrar;

Definicion del idioma en que deberd
ser presentada la oferta;

. Termino minimo de vigencia de las

ofertas a presentar;

. Indicacién de que la oferta debera

ser presentada en original y dos
copias;

Valor y vigencia minima de la
garantia de seriedad de la oferta;

Plazo del contrato;

Forma de pago;

Documentacién minima que debera
aportarse con la oferta, sefialando
en forma clara aquellos cuya
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omision dara lugar al rechazo de las
ofertas a presentar. Lo anterior, sin
periuicio de [a posibilidad de
correccion o solucidon de aspectos
formales que no varien la propuesta
técnica y econdmica a presentar
por los oferentes;

.Cronograma  del  proceso a

adelantar;

Indicacion de las circunstancias de
tiempo, modo y lugar, tanto para la
presentacidon de las ofertas como
para el posterior cumplimiento de
las obligaciones contractuales.

Indicacion de los derechos vy
obligaciones de {a ANH y los futuros
oferentes;

. Anexo del proyecto de minuta de

contrato a celebrar;

Indicacion de la posibilidad de
celebracion de un “contrato de
cupo” con el oferente cuya oferta
sea aceptada por la ANH.

24.3.3.4 Si el proceso de contratacion tiene por
objeto la celebracion de cualquiera de
los contratos que dan lugar al uso de la
modalidad de  “seleccion de
mercado”, debera:

24.3.3.5 Constatar que el contrato cuya
celebracién se solicita se encuentra
contemplado en los planes y programas
de contratacion misional de la ANH. En
caso contrario, ordenaran el archivo de
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la solicitud de contratacion;

24.3.3.6 Verificar que el contrato a celebrar da
fugar al uso de la modalidad de
“seleccion de mercado”;

24.4 Surtidas las anteriores actuaciones, en el caso

de procesos de “invitacién cerrada y publica a
presentar ofertas” el expediente de Ia
contratacion deberd ser remitido al Comité de
Contratos a que se refieren los articulos 8 y 9.2
del Manual de Contratacién Administrativa e
Inspeccidén y Seguimiento Contractual de la
ANH a efecto de que el mismo profiera el
concepto referido en el articulo 10.2 de dicho
Manual.

Si el Comité de Contratos emite concepto
desfavorable en relacion con el proyecto de
contratacion pretendido, el mismo se archivara.

Si el Comité de Contratos ordena la realizacién
de enmiendas 0 correcciones a la invitacion
cerrada o publica a presentar ofertas, la Oficina
Asesora Juridica procedera a realizar 1os ajustes
correspondientes, los cuales deberd ser remitir
al referido Comité a efecto de que el mismo
verifique la realizacién de los mismos.

En caso de concepto favorable (directo o
posterior a la realizacion de enmiendas), el
Grupo de Gestion Técnica de la Oficina Asesora
Juridica redactara el proyecto de resolucién de
apertura y remitira el mismo al Subdirector
Técnico quien lo proferira.

Paragrafo. Contenido minimo dei acto
administrativo de apertura de los
procesos de “invitacién cerrada o puablica
a presentar ofertas:
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El referido acto administrativo debera contener,
a lo menos, la siguiente informacion:

a. Una parte considerativa en la que se
expresara:

Al. Que el contrato cuya celebracion se
solicita, se requiere para el desarrollar el
objetivo y funciones misionales propias de la
ANH;

A2 Que fueron desarrolladas la totalidad de
las actividades de planeacion descritas en la
Seccién 1 del Capitulo III del Reglamento de
Contratacion Misional de la ANH;

A3: Que existe disponibilidad presupuestal
para atender las obligaciones pecuniarias que
correspondera satisfacer a la ANH por virtud
de la eventual celebracion del contrato a
celebrar.

b. Una parte resolutiva en la que se expresara:

B1l. El tipo de proceso de seleccion cuya
ejecucién se autoriza, esto es, “invitacién
cerrada a presentar ofertas” o “invitacién
plblica a presentar ofertas”;

B2. El tipo de contrato a celebrar y el objeto y
valor del mismo.

Seccién 2
De la etapa de seleccion
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25.

De las
actividades de Ia
etapa de seleccién y
de las dependencias
o funcionarios
encargadas de su
desarrollo:

25.1 Proferido el acto administrativo que ordene
la apertura de un proceso de “invitacion
cerrada © abierta a presentar ofertas” la
Oficina Asesora Juridica debera:

25.1.1 Con una antelacion no inferior a cinco
(5) dias habiles anteriores a la fecha de
iniciacion del plazo para presentar
ofertas, publicara la “invitacién cerrada a
ofertar” en la pagina web de la entidad,
la cual deberd contener la informacién
minima descrita en el numeral 24.2.3.1.2,
asi como la mencién expresa de que Ia
misma solamente se dirige a los
proveedores inscritos en el Directorio de
Proveedores de la ANH. Simultaneamente
la invitacion se enviard por correo
electronico a los inscritos en el Directorio,
a la direccidon que para el efecto hayan
inscrito

En el casoc de “invitacidn publica a
presentar ofertas”, la invitacion serd
realizada a través de un diario de amplia
circulacion nacional y la antelacion con
que la misma debera publicarse sera de
diez (10) dias habiles anteriores a la
fecha iniciacion del plazo para |la
presentacién de ofertas.

25,1.2 Con anterioridad al vencimiento del
término para  presentar  ofertas,
respondera cualquier solicitud de}.
aclaracion que se le presente, publicando
la respuesta respectiva en la pagina web
de la entidad;

25.1.3 Recibird las ofertas en el dia, hora y
lugar sefalados en la “invitacion cerrada
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0 abierta a presentar ofertas” En la
invitacion podrd establecerse que las
ofertas sean presentadas
electronicamente.

Las ofertas que no se ajusten a los
requisitos de forma sefialados en Ia
referida invitacién no seradn recibidas y
seran devueltas a su remitente sin
abrirlas, de lo cual se dejard constancia
escrita;

25.1.4 En el dia y hora senalados en ia
“invitacién cerrada o abierta a presentar
ofertas” abrird las mismas en acto
publico, de lo cual dejard constancia
escrita. En traténdose de procesos de
“invitacién plblica a presentar ofertas”
en los que se hay previsto el uso del
mecanismo de “subastas inversas”,
realizara las mismas con sujecion a las
normas para ello previstas en el Decreto
2474 de 2008.

25.2 Realizado lo anterior, el Subdirector Técnico
nombrarda un Comité Técnico al que
corresponderd realizar la evaluacion de las
ofertas presentadas, el cual estara integrado a
lo menos por dos (2) funcionarios, uno de los
cuales debera pertenecer la Oficina Asesora
Juridica.

25.3 Conformado dicho Comité, el mismo
evaluarda las ofertas presentadas, de
conformidad con los criterios de calificacion
contenidos en las respectivas invitaciones y
dentro del plazo alli previsto. En todo caso,
dicho plazo podra prorrogarse una o varias
veces, sin que tales prérrogas puedan exceder
el 100 % del tiempo inicialmente sefialado
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para la evaluacién de las ofertas. En caso de
que asi se proceda, el Comité evaluador
debera publicar la (s) prérroga (s) efectuada}
(s) en la pagina web de la entidad.

25.4 Reslizada la calificacidn, el Comité debera
realizar un informe de la evaluacion efectuada
en el que indicara el orden de elegibilidad de
las ofertas presentadas o la recomendacién de
declarar desierto el proceso, el cual deberad
publicar en la pagina web de la entidad, a
efecto de que los interesados presenten las
observaciones a que haya lugar, repliquen 0]
aclaren las observaciones presentadas por los
demds competidores, lo cual deberd realizarse
dentro de los tres (3) dias siguientes al de la
publicacién del informe de evaluacion.

25.5 Vencido el anterior termino, el Comité
valorara las observaciones, replicas o©
aclaraciones presentadas, hecho lo cual,
emitird recomendacidn escrita al Subdirector
Técnico, en la que debera determinar la oferta
que segun su criterio deberia ser aceptada.

25.6 Hecho lo anterior, el Subdirector Técnico
proferird el Acto Administrativo de aceptacién o
rechazo de las ofertas presentadas, en el que
debera dejar constancia de las respuestas
dadas por el Comité a las observaciones,
replicas o aclaraciones presentadas por los
oferentes al informe de evaluacién a que se
refiere el numeral 25.4 precedente.

25.7 En tratdndose de procesos de “seleccion
de mercado”, realizadas las acciones a que
se refiere el numeral 24.3.3.4, el Subdirector
Técnico, con apoyo de un miembro de la
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Oficina Asesora Juridica, debera:

25.7.1 Iniciard el proceso de negociacion,
con la persona que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato a celebrar,
indicandole las condiciones del negocio a
realizar, hasta lograr acuerdo en relacién
con las mismas, lo cual debera realizarse
en un término maximo de 15 dias
habiles.

25.7.2 Logrado dicho acuerdo, solicitard la
emision de una oferta que refleje el
mismo;

25.7.3 Presentada dicha oferta, verificara
que la misma se ajuste al acuerdo
logrado durante la negociacion. De ser
ello asi, elaborard un documento escrito
en que debera demostrar que la oferta a
aceptar se ajusta a las condiciones del
mercado, hecho lo cual, proyectara el
acto administrativo de aceptacién de la
oferta.

En caso de que la oferta presentada no
se ajuste a lo acordado durante el
proceso de negociacidn, solicitara el
ajuste de la misma, hasta lograr la
emision de una oferta que refleje el
acuerdo antes referido. De no lograrse
dicho cometido, podrd reiniciar otro
proceso de negociacidn con persona
distinta a aquella con la que adelantaba
el proceso de negociacidn.

Paragrafo. En presencia de contratos
respecto de los cuales no sea dable
establecer “las condiciones del mercado”,
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se procederd como se dispone en el
numeral 23.3 del presente reglamento.

Seccién 3
De la etapa de ejecucion contractual

26. Funciones a{26.1 Celebrado cualquiera de los contratos a que
desarrollar y se refiere el presente Reglamento, la ANH
dependencias deberd ejercer actividades de inspeccidn y
encargadas de su seguimiento contractual, a efecto de verificar el
ejercicio: cumplimiento de las obligaciones derivadas de

tales contratos, dentro del los términos
previstos para el efecto.

26.2 Tales actividades deberan ser ejercidas con
apego a lo establecido en la Subeseccién 111 de
la Seccidn II del Capitulo 3 del Manual de
Contratacion Administrativa e Inspeccién vy
seguimiento contractual de la ANH, adoptado
mediante Resolucion 481 del 16 de septiembre
de 2008, por parte de los funcionarios alli
determinados.

27. Disposiciones [27.1 Los contratos a que se refiere el presente
especiales: reglamento podran ser adicionados hasta en el
100% de su valor, sin limite en cuanto al plazo.

27.2 En materia de garantias, la ANH exigira
aquellas que  resulten adecuadas vy
proporcionales al ofrecimiento ¢ contrato a
amparar. En tal virtud la ANH podra exigir o
aceptar cualquier garantia disponible en el
mercado nacional o internacional, asi como
fraccionar la exigencia de garantias relativas al
cumplimiento del contrato en  etapas
diferenciadas cuando su complejidad o duracion
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ast lo justifiquen.

Seccion 4

De la etapa de liquidacion y postcontractual

28. Actividades a
desarrollar y funcionarios
a cargo de su ejercicio:

28.1

28.2

De conformidad con lo establecido en el
numeral 26.1.7 y 28.1.2.3 del Manual de
Contratacion Administrativa e Inspeccion y
Seguimiento Contractual de la ANH, se
preparard el acta de liquidacién de mutuo
acuerdo del contrato, o se realizard la
liquidacidn unilateral cuando las condiciones
asi lo ameriten, con base en los informes que
para el efecto presenten supervisores
contractuales, documentos que deberan ser
remitidos al Subdirector Técnico, quien si a
bien lo considera, los suscribirad o proferir3,
segun lo estipulado en el paragrafo del
articulo 32.1 de dicho Manual.

Si con posterioridad a la firma del acta de
liquidacion o de la expedicidon del acto
administrativo de  liquidacién  unilateral,
sobrevienen situaciones relacionadas con la
calidad o durabilidad de los bienes o servicios
contratados, la Oficina Juridica deberd realizar
las reclamaciones correspondientes ante el ex
— contratista, actividad en desarrollo de la
cual podra solicitar la colaboracién técnica de
la dependencia correspondiente.
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