Revision y Consolidacion de Reservas de Hidrocarburos A N H —

ﬁ= AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS

I I T 7 R S| GECO/

SISTEMA INTEGRAL DE GESTION Y CONTROL

- Gerente de Reservas y Operaciones

Recibir , consolidar y analizar el comportamiento de las cifras de recursos y reservas de hidrocarburos de propiedad de la nacién, de los
OBIJETIVO prondsticos de produccion y proponer acciones para el logro del incremento de las reservas de hidrocarburos y mejora del factor de
recobro.

INICIO 20 dias calendario siguientes al inicio de la vigencia fiscal.
ALCANCE

FIN Documento consolidado de recursos y reservas de hidrocarburos propiedad de la nacion.

Andlisis de necesidades de
personal, proyectos,

. . Planificar el portafolio de proyectos del
funcionamiento del proceso y p proy

Revision y . . proceso, garantizando los recursos, personal y Gestion de proyectos.
L oportunidades de mejora. . .

consolidacion de logistica necesarios para el correcto desarrollo, Documentos para fase

reservas de identificar tareas pendientes como precontractual. Gestion Estratégica.

Metodologia estandarizada
para la definicion de
proyectos.

1 hidrocarburos. P  oportunidades de mejora del proceso.

Documento de planeacion Gestion Contractual.
Planificar la estructura de los proyectos del estratégica
proceso.

Gestion de proyectos

Requisitos de las normas y
legales.
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Revisidn y
consolidacion de
reservas de
hidrocarburos. Documento Revisidon de
informes de recursos y
Gestion TIC. reservas.
VPAA Formatos de carga de
informacidn actualizados.
Control de operaciones
y gestion volumétrica. Normatividad Vigente
Gestion de contratos en Listado de campos y areas en

exploracion. exploracion

Gestion de contratos en
produccion.

Documentos de revision de la
informacién de seguimiento y
control presentada por las
compaifiias para el afio
anterior.

Revision y
consolidacion de
reservas de

hid b . .
iarocarburos Plan de trabajo y cronograma

anual con las actividades de
Revisién y consolidacion de
reservas de hidrocarburos

Preparacion plataforma GR-SOLAR para
Recepcion IRR: implementacion y pruebas de
carga, definir quien debe reportar

Actualizacion y mejora de las plantillas para el
suministro de la informacién por parte de las
compaiiias E&P, si aplica

Preparacion de taller de Reservas con las
compaiiias E&P.

Enviar claves de Acceso al FTP y a la plataforma
GR-SOLAR.

Elaboracion del cronograma de revision IRR

Distribucion de compaiiias y campos para
revision de completitud de la informacién y
revision técnica.

Tablas actualizadas en la pagina Web
de la entidad.

Listado actualizado campos,
operadoras, estado.

Actualizacion del aplicativo GR-
SOLAR. Compaiiias E&P.
Correos electrdnicos con
actualizacion de precios de
referencia, orientaciones a las
compaifiias respecto a la aplicacién,
claves y cargue de informacion e
invitacion a las compaiiias E&P a
taller de Reservas.

Revisidn y consolidacion
de reservas de
hidrocarburos.

Presentacion Taller.

Cronograma ajustado, si aplica. ., s
& ) 25iap Revisidn y consolidacion

de reservas de

Correos electronicos y archivos con .
hidrocarburos.

distribucion de compaiiias y campos.
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Revisid . '
ewspn 4 ., Matriz de necesidades y
consolidacion de

3 expectativas de las partes
reservas de

hidrocarburos. LIRS
Ministerio de Minas y
Energia.
Revision y
4 eteelhlm el Normatividad Vigente

reservas de
hidrocarburos.

Compaiiias E&Py
asociadas.

Revisidn de la normativa vigente para proceder
a realizar actualizacion del procedimiento para
la elaboracidn de conceptos técnicos, cuando
aplique.

Definicion de roles dentro del area para el
desarrollo de los conceptos técnicos y
determinacion de tiempos de respuesta y
responsables.

Revisién de la normativa vigente para proceder
a realizar actualizacion del procedimiento para
la Asignacion del Beneficio CERT, cuando
aplique.

Conformacion del grupo de Evaluacion y
seguimiento de Asignacion CERT.

Elaboracion de Linea Base para evaluacion.

Recepcidn de informacidn de las compainiias:
proyectos postulados e Informe de actividades
del afio de inversion, certificacion de Revisor
Fiscal, etc.

Documento actualizado del
procedimiento para el desarrollo de Gestidn integral
conceptos técnicos.

Revisién y consolidacion
Correo electrénico con definicion de de reservas de
roles, tiempos de respuesta, hidrocarburos.
responsables de elaboracion de
conceptos técnicos.

Documento actualizado del
procedimiento para la Asignacion
del Beneficio CERT.

Comunicacion Interna con
designacién de grupo evaluador.

Revisién y consolidacion
de reservas de
hidrocarburos.

Correo electrénico con distribucion

de campos entre Grupo Evaluador.

Cuadro de seguimiento CERT.
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Ministerio de
Comercio, Industria y
Turismo

Revision y
consolidacion de
reservas de
hidrocarburos.

Revisién y
consolidacion de
reservas de
hidrocarburos.

Normatividad Vigente

Normatividad vigente

Convenios de Ciencia y
Tecnologia

Plan nacional de desarrollo
Comunicacién con designacion

de supervisor y miembros del
comité operativo

Documento actualizado del

Revisién de la normativa vigente para proceder procedimiento para Emision de Ministerio de Industria
a realizar actualizacion del procedimiento para Conceptos de VoBo VUCE, cuando  Comercio y Turismo

la Emision de Conceptos de VoBo VUCE,
cuando aplique.

Asignacion de roles Revisor y Visto Bueno

aplique.

Ministerio de Minas y
Correos electrénicos con asignacion Energia
de usuarios y claves de acceso al

(Usuarios y claves de acceso al aplicativo VUCE) aplicativo VUCE Revisidn y consolidacion

Solicitud del listado de compafiias Oil&Gas

de reservas de
Correo electronico a Ministerio de  hidrocarburos.

importadoras al Ministerio de Minas y Energia y Minas y Energia con solicitud de

solicitud de actualizacidn, cuando aplique

Revisar la normatividad vigente.

Planificar el seguimiento a los convenios
existentes.

Planificar la suscripcion de nuevo convenio de
CyT.

actualizacion de Listado de Gestion integral
compaiiias

Correo electrénico con asignacidn de Revision y consolidacion
apoyo al seguimiento a los de reservas de
Convenios. hidrocarburos.

Estudio de sustentacidon econdmica y Gestion de Proyectos.
técnica para suscripcion de
convenio. Gestién Contractual.
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Gestion de proyectos

Gestion Contractual

Revision y
consolidacion de
reservas de
hidrocarburos.

Compaiiias E&Py
asociadas.

Gestion TIC

Solicitud de Informes de
ejecucion presupuestal

Documento de planeacion
estratégica

Parametros para el desarrollo
de contratacién. Apoyo juridico
para el desarrollo de fases
precontractual y contractual.

Solicitud de avance de las
metas de ejecucion
contractual.

Informes contractuales.

Bases de datos alistamiento
IRR actualizadas.

Informes de recursos y
reservas IRR con corte a 31 de
Diciembre del afio anterior,
entregados a 1 de abril de cada
afio

Informacién consolidada de
produccién y precios de
liquidacion de regalias afio
anterior.

Presentacion taller

H

Ejecucion de los compromisos establecidos
mediante el Plan de Accion y acuerdos de
gestion para el proceso.

Elaboracion de documentos de la fase
precontractual.

Elaboracion de actos administrativos de la fase
contractual.

Elaboracion de informes de ejecucion
presupuestal e informes de supervision

Taller de Reservas: Recomendaciones para
proceso de carga de informacion del IRR del
siguiente afo en las plataformas.

Recepcion del IRR en el aplicativo GR-SOLAR y
en servidor FTP.

Revisidn de bases de datos y del aplicativo GR-
SOLAR, para el seguimiento al estado del cargue
de la informacién en la plataforma. Solucién a
inquietudes y a inconvenientes en el cargue de
la informacion.

Generacion de reportes para la consolidacion y
sumatoria de la informacion de recursos y
reservas reportada.

Verificacién y consolidacion de la informacion
cargada y de los contratos y campos
relacionados para publicacion oficial en la
pagina.

Informes de seguimiento y

descripcién del avance del plan de

accion
Estudios de mercado.
Estudios previos.

Solicitud de suscripcion de contrato.

Elaboracion de actas de inicio.

Solicitud de expedicién de CDPy RP.

Informes de supervision.

Listado de asistencia a Taller de
Reservas

Correos electrénicos con
orientaciones a las compaiiias,
solucidn a inquietudes e
inconvenientes en cargue de
informacion.

Listado de las compaiiias que

cumplieron y las que no cumplieron

con la entrega del IRR en Pagina
Web de la ANH .

Gestidn Integral.
Gestidn de Proyectos.
Gestidn estratégica.
Gestion Contractual.

Compaiiias E&Py
asociadas.

Gestion TIC
Revisidn y consolidacion

de reservas de
hidrocarburos.
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Gestion de regalias y
derechos econémicos

Control de operaciones
y gestidn volumétrica

Revision y
consolidacién de
reservas de
hidrocarburos.

Revision y
consolidacion de
reservas de
hidrocarburos.

Normatividad vigente.

Solicitud de datos y precios de

liquidacion de regalias y
derechos econémicos por
campo.

Produccion real de
hidrocarburos, afio anterior.

IRR con corte al 31 de
Diciembre, afo anterior.

Reportes consolidados y
verificados de recursos y
reservas con corte a 31 de
Diciembre del afio anterior.

Elaborar el prondstico de la produccidn para los
proximos afios a partir de volimenes de
produccién pronosticados vs reales,
considerando precio de referencia y precio de
liquidacion de regalias.

Informe preliminar del pronéstico de

roduccion. .. . .
P Ministerio de minas y

. i E fa.
Informe final de prondstico de nerela

o . produccion. Ministerio de Hacienda.

Elaborar prondsticos de corto, mediano y largo

plazo. Prondstico de produccion para el
marco fiscal del mediano y largo

Elaborar el Informe de valoracién de recursos y plazo.

reservas y agotamiento.

Gestidn Estratégica.

Socializacion al Presidente de la entidad y al
Ministerio de Minas y Energia de los datos
consolidados de recursos y reservas

Gestidn Estratégica.

Revisidn y consolidacién
de reservas de
hidrocarburos.

Presentacion IRR consolidado.
Envio oficial de los datos definitivos de recursos
y reservas de cada afio al Ministerio de Minas 'y Publicacion en WEB ANH de
Energia informacion IRR. Ministerio de Minas y
Energia.
Realizar publicacién de cifras de recursos y

reservas consolidadas Publico.
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Procedimiento de revision y
consolidacion de recursos y

Compaiiias E&Py fesernvas

asociadas.
Informes de recursos y reservas IRR

con corte a 31 de Diciembre del
afio anterior, entregados a 1 de
abril de cada afio.

Revision y consolidacion
de reservas de
hidrocarburos.

Listado y distribucion de
compaiifas y campos.

Ministerio de Minas y
Energia.

Gestidn de contratos en
exploracion. - .

B Normatividad Vigente.
Gestidn de contratos en

I p—— Solicitudes de conceptos

técnicos referentes a reservas y
a yacimientos y su

Control de operaciones .,
documentacion anexa.

y gestion volumétrica.

Solicitudes conceptos de

Promocion y asignacion . .
yasie capacidad operacional.

de dreas.

Identificacion de
Oportunidades
exploratorias

Revision de completitud de la informacidn cargada
por las compaiiias E&P y asociadas, de acuerdo con
procedimiento establecido.

Revisidn técnica de la informacion cargada por las
compafiias E&P y asociadas, de acuerdo con
procedimiento establecido.

Elaboracidon y radicacién de informes de revision de
completitud y revision técnica.

Realimentacion a las compaiiias E&P y asociadas
acerca de la completitud y revisidn técnica de la
informacion.

Elaboracion del Informe de Recursos y Reservas
consolidado.

Evaluacion de informacion de recursos y
reservas presentada por las compafiias
operadoras y el comportamiento del
yacimiento.

Evaluacion acorde a los términos de referencia
de la ronda o proceso competitivo en el cual se
adjudicé el contrato E&P, para el cumplimiento
de requisitos de experiencia operacional en
pozos exploratorios, reservas y produccion de
las compaiiias.

Archivo de completitud diligenciado y
actualizado.

Informes de revision de completitud y
revision técnica radicados a la GRO.

Documento de realimentacion con
observaciones y recomendaciones a las
compafiias, con respecto a completitud y
revision técnica.

Concepto técnico de reservas y
yacimientos radicado y enviado a
solicitante

Concepto técnico para certificacion
de capacidad operacional

Compafiias E&Py
asociadas.

Revision y consolidacion de
reservas de hidrocarburos.

Control de operaciones y
gestion volumétrica.

Gestion de contratos en
exploracion.

Gestion de contratos en
Produccion.

Promocidn y Asignacién
de dreas.

Identificacion de
oportunidades
exploratorias
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Ministerio de Minas y
Energia
Ministerio de Hacienda

L . Revision de la informacion r t
Normatividad vigente. EVSIER &2 2 ANIBUmRIEEm 6l [Prey=aiss

y Crédito Publico postulados, requerimientos de informacién Acto administrativo con asignaciéon Compafiias E&Py
. adicional y/o aclaraciones. inicial del CERT. asociadas

Revisién y Convocatoria y proyectos

o ostulados por las compafiias o - L, - .y Y
consolidacién de P R P Distribucion Inicial del CERT: determinacién de Cuadro de Seguimiento CERT Revision y consolidacion

operadoras. . N
reservas de listado de beneficiarios. de reservas de
hidrocarburos. ., o Comunicaciones con solicitud de hidrocarburo.
4 Informacion de las companias: H . . ., L . iy .
. Revision de la informacion recibida en cuanto a informacién y /aclaraciones.

o~ Informe de actividades de . . . . k L .

Compaiiias E&P y k . actividades realizadas, inversiones ejecutadas y Ministerio de Minas y
. inversidn ejecutada, e o . ) L .
asociadas. o s . . certificacion de revisor fiscal, requerimientos de Informe de evaluadores CERT Energia
. certificacion de Revisor Fiscal, ) ., . .

Control de operaciones . informacidn adicional y/o aclaraciones.
y gestion volumétrica ’ Comunicacién con listado de Ministerio de Hacienda y

Distribucion Final del CERT: determinacidon de  beneficiarios y montos a reconocer Crédito Publico

Cuadro de Seguimiento CERT .
uadro de >eguimiento listado de beneficiarios y montos a reconocer.

Gestion Financiera
Gestion Legal

Ministerio de Evaluacion de la solicitud de exencion
Comercio, Industria arancelaria para importacion de maquinaria L .

. ! v . p' P ., q y Ministerio de Comercio,
Turismo equipos destinados a la exploracion y

Solicitudes conceptos de Visto
Bueno a través de la Ventanilla

explotacidn de hidrocarburos.

Industria y Turismo

Revision y . . . L S
. Unica de Comercio Exterior - . . Revisién y consolidacion
consolidacion de L Emisidon de Concepto de Visto Bueno para Documentos de Visto Bueno
5 para autorizaciones de H o > - . de reservas de
reservas de ., . autorizaciones de exencidn arancelaria alas emitidos por la ANH, generados por | .
. exencion arancelaria a las .. . . . . s hidrocarburos.
hidrocarburos. - . . solicitudes de licencia de importaciéon (Rol el aplicativo VUCE
solicitudes de licencia de .
: . Revisor). o
o) importacion. Compaiiias
Compafiias
p . . Importadoras
Importadoras Aprobacidn y firma de Concepto de Visto Bueno

(Rol Visto Bueno-Firma).
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Revisién y
consolidacion de
reservas de
hidrocarburos.
Gestion de proyectos

Gestion Contractual

Cooperante Convenio

Minutas de convenio.
RP, Aprobacidn de pélizas de
garantia, si aplica

Solicitudes de informes de
avance en la ejecucion de los
convenios de Ciencia y
Tecnologia

Llevar a cabo reunién de comité operativo.

Elaboracion de informes de ejecucién

Elaboracion de acta de inicio.
Actas de comité operativo.

presupuestal y de supervisién de los convenios Informes de supervisién

de ciencia y tecnologia.

Informes de ejecucion presupuestal

Revision y consolidacion
de reservas de
hidrocarburos.

Gestién Contractual.
Gestion Integral.
Gestion de Proyectos.
Gestion estratégica.
Cooperante Convenio
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Plan Anual de adquisiciones,

Plan de accion Verificar y reportar el grado de cumplimiento
del Plan de Accién y Plan Anual de .
. L L i . , Reporte de indicadores de SIGECO,
Informes de ejecucion adquisiciones, acuerdos de gestion, asi como las ., . Y
A s SINERGIA y Plan de accién Revision y consolidacion
Revision y presupuestal. causas de desviacion.
L de reservas de
consolidacién de . . p .
L Informe de nivel de ejecucién y hidrocarburos.
reservas de Informes de supervisién. . L I
1 . Vv . . . porcentaje de cumplimiento de las  Gestidn integral.
hidrocarburos. Elaborar Informes de nivel de ejecucion y ..
. . . . metas. Gestién de Proyectos.
Solicitud de informes de porcentaje de cumplimiento de las metas, ., e
L ) . . Gestidn estratégica.
Gestion de proyectos  gestion del proceso. oportunidades de mejora. .,
Planes, programas y proyectos del ~ Gestidon Contractual.
. . . o ., roceso con ajustes.
Necesidades de ajuste a los Ajustar y verificar la planeacién de los P )
planes, programas y proyectos proyectos del proceso
del proceso.
. Verificar la satisfaccion de las compafiias
Compaiiias E&P y Formato de encuesta de . P . ., -
: . ) operadoras en cuanto al trabajo de la ANH Encuesta de satisfaccion de partes Compafiias E&Py
asociadas. satisfaccion de partes .., S . - . . X
interesadas desde el proceso de Revision y Consolidacion interesadas diligenciada y analizada. asociadas.
L de Reservas.
2 Revision y \' . L, Y
S, L, Documento con recomendaciones  Revision y consolidacion
consolidacién de Informes de revision de . o iy
. . Dar recomendaciones a las compafiias E&P para el proceso de elaboracién y de reservas de
reservas de completitud y revisidn técnica . .. X
. para proceso de reporte de informacion del IRR entrega del IRR hidrocarburos.
hidrocarburos. de los IRR B o
del siguiente afio en las plataformas.
Verificar que el concepto técnico emitido se
o haya enviado al solicitante en los tiempos
Conceptos técnicos GRO i k 2
establecidos.
Revision - L .
. v ., Respuestas a solicitudes de . . . P - Revision y consolidacion
consolidacion de k ., Verificar que las solicitudes de informacion sean Tabla de control de solicitudes con
3 informacién. Vv de reservas de

reservas de respondidas en los plazos establecidos. tramite finalizado.

. hidrocarburos.
hidrocarburos.

Documentos de Visto Bueno

el T AU Cerrar tramites en tabla de control de

solicitudes
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Revisién y
consolidacién de
reservas de
hidrocarburos.

Gestidn de proyectos

Revision y
Consolidacion de
Reservas de
Hidrocarburos
Gestion integral

Auditoria Interna

Gestion estratégica

Seguimiento y control a la ejecucion realizada
de los convenios de Ciencia y Tecnologia
suscritos

Informes de ejecucion
presupuestal.

Informes de supervision de
convenios de ciencia y
tecnologia. Vv

Determinar el grado de cumplimiento de los
entregables contemplados en las minutas de
los convenios suscritos

Informes de avance, informes
financieros, evidencias de
ejecucion, productos
entregados.

Ajustar y verificar la planeacién de futuros
convenios de Ciencia y Tecnologia a suscribir.

Reportar indicadores SPI.

Reportes de Seguimiento al
plan de accion.

Andlisis de riesgos.

Estructurar y documentar acciones preventivas,

Informe de Auditorias (No . .
correctivas y de mejora en el proceso.

conformidades, observaciones

y oportunidades de mejora). . .
Implementar las acciones preventivas,

C correctivas y de mejora en el proceso.
Medicién indicadores de y ] P

gestion.

Resultados de la revision por la
direccion.

Reportes de seguimiento y control.
. . - Gestion Contractual.

Informe de nivel de ejecucién y

porcentaje de cumplimiento de los

. . Gestidn de Proyectos.
convenios suscritos.

Gestidn estratégica.
Planes, programas y proyectos para

nuevos convenios con ajustes.

Acciones correctivas, Acciones
Preventivas y Acciones de Mejora
estructuradas y documentadas

Revisién y consolidacion
de reservas de
hidrocarburos

Reporte de verificacion y cierre de
hallazgos y observaciones del
sistema de gestion. Planes de
mejoramiento cerrados.

Gestion integral

Gestidn estratégica
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DENOMINACION DE CARGOS

OPERACIONES / ACTIVIDADES
Experto G3-06 Gestor T1-11 Analista T2-06 Gestor T1-19 Contratistas Gerente GRO Vicepresidente (VORP)

2 CERT

CONCEPTOS DEVOLUCION AREAS

CONCEPTOS PPI

CONCEPTOS EOR Y DISPOSAL

3 CONCEPTOS RIES

CONCEPTOS UNIFICACION YACIMIENTOS

CONCEPTOS CAPACIDAD OPERACIONAL

CONCEPTOS VUCE
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DENOMINACION DE CARGOS

OPERACIONES / ACTIVIDADES
Experto G3-06 Gestor T1-11 Analista T2-06 Gestor T1-19 Contratistas Gerente GRO Vicepresidente (VORP)

4 CIENCIAY TECNOLOGIA

5 SIGECO

6 GESTION CONTRACTUAL

Es el rol encargado de realizar la tarea y/o responder por la misma. Hay que tener,
en cuenta que, en este caso responsable significa responsable de realizar el
trabajo, no que sea el que tiene capacidad de decidir cuando estd completo o no.
Esta capacidad pertenece a otro rol.

Es el rol que aprueba el trabajo realizado por el Responsable. Realmente es el
responsable de certificar que la tarea se ha realizado, acorde con los requerimientos
establecidos.

Es el rol que en otros contextos se denomina "Consultado". Para el proceso RCRH,
son aquellas personas que participan en la elaboracién de la tarea, son consultadas
Colaborador: [sobre la cuestidn, personas a las cuales se les pregunta su opinién sobre algun
aspecto de la tarea, bien sea porque deben tenerse en cuenta o porque son
conocedores o expertos en la materia.

Son aquellas personas a las que hay que mantener informadas sobre la evolucidn
y/o resultado de la tarea. Lo mas frecuente es informar de cuando se ha completado
la tarea pero dependiendo del rol y de la implicacidn se les puede informar de la
evolucion. Para el contexto del proceso RCRH, los funcionarios y contratistas se
mantienen informados a través de las carpetas compartidas del proceso.
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Revisidn y Consolidacion de Reservas de Hidrocarburos

ANH=

AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS

INDICADORES
NOMBRE TIPO DESCRIPCION CALCULO META FRECUENCIA
Eficiencia en el cumplimiento de L s o Comprobaciéon de la entrega a 1 Entrega
Eficiencia |la entrega del balance de reservas . Anual
entrega del balance de reservas. . o fecha 30 de abril
en el mes de abril de cada afio
. . %Cumplimiento = (1-((DH-
Nivel de cumplimiento a x:sdieiltagsradrcc’) (:)ic?;:\c:g; er;rl?: 15)/15))*100
solicitudes  de las partes Eficacia P RIeR . # 15 dias habiles Trimestral
. GRO a requerimientos de , 2o
interesadas. . - DH: Dias habiles usados en
informacion de externos
respuesta
(Nivel de Ejecucion de las
N e Eieadtn de Jhn paE B I |nd|F?dor mide la gleaC|a en la actlyldades del progeso 'e’n el 100%
ey S . .. ejecucion de las actividades dellperiodo) / (Meta de ejecucion de . .
revision y consolidacion de Eficacia ., L . (Porcentaje Trimestral
proceso de Revision y|/las actividades en el periodo de
reservas. L acumulado)
Consolidacion de Reservas acuerdo con cronograma
establecido)
(Nivel de Ejecucion de las|
Nivel de ejecucidon del plan de El indicador mide la eficacia en laactlyldades del proc.eso .eln el
. . S . i .. periodo) / (Meta de ejecucion de 100%
seguimiento a las actividades de Eficacia ejecucion de las actividades de . . . .
. . las actividades en el periodo de| (Porcentaje Trimestral
incremento de reservas y incremento  de  reservas
L , . , ' |acuerdo con cronograma| acumulado)
proyectos de Ciencia y Tecnologia proyectos de Ciencia y Tecnologia. )




