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1. PROPOSITO

Este procedimiento tiene como propdsito, establecer una metodologia estdndar que
facilite el andlisis y elaboracién de los conceptos técnicos requeridos a la Gerencia de
Reservas y Operaciones en relacién con las solicitudes para la aprobacioén de Proyectos
de Produccion Incremental, Pilotos de Recobro Mejorado, Devolucion de areas,
Conversién de Pozos y Unificacién de Yacimientos.

2. ALCANCE

Este documento aplica desde la recepcion de la solicitud de conceptos técnicos, hasta la
la emision del concepto solicitado. Se detallan las actividades que deben realizarse en un
proceso de emision de conceptos técnicos dentro de las competencias de la gerencia de
reservas y operaciones.

3. DEFINICIONES
AREAS: Se pueden clasificar de la siguiente manera:

Area Contratada: Es la superficie y su proyeccion en el subsuelo, en la cual EL
CONTRATISTA esta autorizado, para efectuar las Operaciones de Exploracion,
Evaluacién y Explotacién de Hidrocarburos que son objeto de un contrato o convenio.

Area de Exploracion: es la porcion del Area Asignada en la cual EL CONTRATISTA
desarrolla Operaciones de Exploracion.

Area de Evaluacién: es la porcion del Area Contratada en la cual EL CONTRATISTA
realiz6 un descubrimiento y en la que ha decidido llevar a cabo un Programa de
Evaluacion para establecer o no su comercialidad. Esta Area estara enmarcada por un
poligono regular en superficie, preferiblemente de cuatro lados, que comprendera la
envolvente de la proyeccion comercial en superficie de la estructura o trampa
geoldgica que contiene el descubrimiento.

Area de Explotacion: es la porcion del Area Contratada en la cual se localiza uno o
mas Campos Comerciales. El area de cada Campo Comercial comprendera la
envolvente de la proyeccion vertical en superficie del yacimiento o yacimientos que lo
integran, y que defina el Ministerio de Minas y Energia, de conformidad con el Decreto
1895 de 1973, Decreto 3229 de 2003, o con las normas que los modifiquen o

sustituyan.
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GRO: Gerencia de Reservas y Operaciones. De acuerdo con el Articulo 1 de la
Resolucion 778 del 28 de noviembre de 2012, se conforma con caracter permanente el
Grupo Interno de Trabajo adscrito a la Vicepresidencia de Operaciones, Regalias vy
Participaciones.

IRR: Informe de Recursos y Reservas, segun la Resolucién 77 de 2019, en su Articulo
1, resuelve que: “Todas las compafias operadoras que realicen actividades de
exploracion y explotacion de hidrocarburos en el pais, deberan presentar a la ANH la
informacién de recursos prospectivos por area de exploracion y la informaciéon de recursos
y reservas por campo, a mas tardar el primero (1) de abril de cada afo calendario.”

PPIl:  Proyectos de Produccion Incremental. Conforme al Articulo 29 de la Ley 1753 de
2015 (Plan Nacional de Desarrollo), se entendera por proyectos de produccién
incremental aquellos que incorporen nuevas reservas recuperables como consecuencia
de inversiones adicionales que se realicen a partir de la fecha de promulgacion de la
presente ley, y las cuales se encuentren encaminadas a aumentar el factor de recobro de
los yacimientos existentes.

Segun el Paragrafo 3 del Articulo 16 de la Ley 756 de 2002, indica que: “Paragrafo 3.
Igualmente se aplicard esta disposicion a la produccion incremental proveniente de los
contratos de produccion incremental aprobados previamente por el Ministerio de Minas y
energia y a los campos descubiertos no desarrollados. Se entenderd por produccion
incremental a aquella proveniente de los contratos firmados por Ecopetrol con terceros
gue tengan como objeto obtener de los campos ya existentes, nuevas reservas
provenientes de nuevas inversiones orientadas a la aplicacién de tecnologias, para el
recobro mejorado en el subsuelo que aumenten el factor de recobro de los yacimientos, o
para adicién de nuevas reservas. También se entendera por producciéon incremental los
proyectos adelantados por Ecopetrol con los mismos propésitos.”

Piloto: Modelo experimental o prototipo que sirve como muestra 0 como modelo para
probar alguna cosa antes de darla a conocer o de aplicarla de forma generalizada.

Pozo: obra especializada de ingenieria de petréleos consistente en un hueco perforado a
través del subsuelo con el objeto de conducir los fluidos de un yacimiento a superficie o
viceversa.

Proyecto EOR: es un proyecto de recobro mejorado el cual es propuesto por una
comparfiia con el objetivo de mejorar el factor de recobro de un yacimiento, o de incorporar
nuevas reservas, mediante la aplicacion de tecnologias, que permitan obtener recobro de
petroleo adicional, el cual no es posible conseguirlo mediante los métodos de recobro
primario conocidos.
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Yacimiento: es toda formacion rocosa del subsuelo en la cual se encuentran acumulados
naturalmente hidrocarburos y que estan caracterizados por un sistema Unico de
presiones, de manera que la producciéon de hidrocarburos de una parte del yacimiento
afecta la presion de reservorio en toda su extension.

4. DESARROLLO

e Actividad: Es el conjunto de acciones que se llevan a cabo durante la ejecucion y/o
desarrollo de proceso.

e Responsables: Cargos que son responsables ya sea en el conocimiento,
implementacién y cumplimiento de este documento en las diferentes actividades
relacionadas.

e Registro: relaciona la evidencia documental que se generan con la aplicacién de
las actividades documentadas en el procedimiento y que dan evidencia de su
cumplimiento.

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

RECEPCION SOLICITUD:

A través de ControlDoc el
Vicepresidente de Operaciones, Flujo  ControlDoc ID
Regalias y Participaciones recibe | Vicepresidente De | entrada

solicitud en donde se especifica el tipo | Operaciones Regalias y
de concepto técnico requerido (PPI, | Participaciones

pilotos EOR, Devolucién de areas,
Conversion de Pozos, Unificacién de | Gerente de Reservas y
Yacimientos) y asigna la solicitud a la | Operaciones

Gerencia de Reservas y Operaciones-
GRO. La solicitud también puede ser
recibida directamente por la Gerencia.

ASIGNACION INTERNA GRO:

La gerencia de reservas y operaciones
asigna, conforme a disponibilidad del Flujo  ControlDoc ID
personal, la solicitud de concepto entrada

. Gerente de Reservas y
2 correspondiente a los asesores vy Operaciones
profesionales encargados de cada P Excel de Control de
tema. Solicitudes a la GRO

El ID de la solicitud sera registrado en
el Excel de Control de Solicitudes a la
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

GRO, relacionando datos importantes
para el seguimiento como responsable
y fecha de asignacion.

VERIFICACION DE SOLICITUD:

El profesional o Asesor de GRO
asignado debera verificar la
trazabilidad y completitud de la
solicitud de concepto técnico, revisara
la solicitud y el contenido de Ila
informacion adjunta en ella, verificando
si toda la informaciébn técnica
necesaria para poder emitir un
concepto fue aportada por el
solicitante.

En caso de ser necesario, se notificara
a al solicitante a través de una
comunicacién por el mismo medio en
el que se recibi6 la solicitud, si se
necesita informacién adicional o se
presenta algun tipo de inconveniente
con lo recibido.

Profesionales y
asesores GRO

ID ControlDoc con
requerimiento de
informacién (Si aplica).

GENERACION DEL
TECNICO:

CONCEPTO

El Profesional o Asesor designado
emitira un concepto técnico
dependiendo del tema* respondiendo
a la solicitud recibida por la GRO,
desde el punto de vista de yacimientos
y reservas. El profesional o asesor
radicara el concepto técnico,
estableciendo como destinatario al
Gerente de Reservas y Operaciones-
GRO.

*De acuerdo con el tema de la solicitud
(PPI, pilotos EOR, Devolucién de
areas, Conversion de  Pozos,
Unificacion de Yacimientos), para la
generacion del concepto técnico se

Profesionales y
asesores GRO

ID ControlDoc -
Concepto Técnico

Listados de asistencia a
reuniones con
solicitantes

Excel de Control de
Solicitudes a la GRO
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

podrdn  requerir  reuniones  con
representantes de las compafiias o de
las areas internas solicitantes para la
evaluacion de la solicitud, asi como
requerimientos especificos y/o
adicionales de informacion.

El ID del concepto sera registrado en
el Excel de Control de Solicitudes a la
GRO

RESPUESTA A LA SOLICITUD:

La gerencia de Reservas vy
Operaciones, mediante comunicado a
través de ControlDoc, y relacionando
el ID del concepto técnico emitido por
el asesor o profesional asignado, dara
respuesta oficial a la compafiia o al
area interna solicitante. La respuesta
sera proyectada por el Asesor o
Profesional que emiti6 el concepto
técnico, serd revisada por el
funcionario de planta encargado del
tema en particular y por dltimo sera
aprobada por Gerente de Reservas y
Operaciones.

El ID de la respuesta sera registrado
en el Excel de Control de Solicitudes a
la GRO vy se clasificara el estado de la
solicitud como Finalizado

Gerente de Reservas y
operaciones

ID ControlDoc -
Respuesta GRO

Excel de Control de
Solicitudes a la GRO

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Relaciéon de documentos que aplican para el cumplimiento de este documento, que
direccionan o sirven como medio de consulta asociados con su implementacion.

5.1. INTERNOS

Serviran de referencia los siguientes documentos internos:
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¢ Resolucién 778 de 2012, ANH. Por la cual de conforman los grupos internos de
trabajo adscritos a la Vicepresidencia de Operaciones, Regalias y Participaciones
de la ANH y se establecen sus funciones.

e Resolucion 77 de 2019. Por la cual se actualiza la metodologia de valoracion de
recursos y reservas de hidrocarburos del pais, en desarrollo del Acuerdo No. 11 de

2008 y del Acuerdo No. 003 de 2018, expedidos por la Agencia Nacional de
Hidrocarburos”.

5.2. EXTERNOS

Serviran de referencia los siguientes documentos externos:

e Ley 756 de 2002 del Congreso de la Republica de Colombia. Por medio de la cual
se establecen criterios de distribucion y se dictan otras disposiciones en el marco
del Fondo Nacional de Regalias.

e Resolucion 181495 de 2009 Ministerio de Minas y Energia, Por la cual se
establecen medidas en materia de Exploracién y Explotacién de Hidrocarburos

6. REGISTROS

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO OBJETIVO
ANH-GDO-FR-05 Plantilla Comunicacién Enviada Para radicacion de respuesta a solicitud
a entidades externas
ANH-GDO-FR-06 Plantilla Comunicacién interna Para radicacion de respuesta a solicitud
a areas internas - ANH
ANH-DTH-FR-01 Listado de Asistencia Para llevar control de asistencia a las

reuniones con compaiiias o areas

internas solicitantes
ANH-REH-FR-06 Excel de Control de Solicitudes ala | Archivo para llevar registro y control de
GRO la solicitud, desde la recepcién en la
GRO hasta su gestion.
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7. CONTROL DE CAMBIOS

Se describiran los cambios efectuados al documento cuando éste sea actualizado,
pasando de una version a otra.

FECHA MOTIVO DEL CAMBIO VERSION
15/08/2019 Implementacién 1
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