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INTRODUCCION

El presente documento contiene el instructivo funcional, bajo el cual las empresas operadoras
podrdn realizar la actualizacidon de datos y presentacion de Ajustes, cuando la ANH lo requiera, en
los informes anuales de Programa de Trabajos de Explotacién PTE.

Pre-requisitos para ingresar al sistema

Para ingresar al sistema de cargue y presentacion de Informes PTE, se requiere tener el nombre de
usuario y contraseia asignado a la empresa.

Conexion a internet e ingresar mediante un navegador (Google Chrome, Internet Explorer)

Nota: Los datos que se usan a continuacion son unicamente de ejemplo, no son reales y solo
serviran como referencia ilustrativa para el paso a paso de este manual de usuario.

1. Ingresar al Sistema mediante el siguiente enlace:
https://sschoperadoras.anh.gov.co/#/login

El usuario debe loguearse con el usuario y contrasena asignados.

®'cov.co

AGENCA ACONAL 0 MDROCARBUROS

Iniciar Sesién

nelson.olvera

INGRESAR
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2. Se presenta un resumen general del estado de los informes, se debe seleccionar la opcion:

3.

INGRESAR:

e e Mo
Blsaur
PTE - PROGRAMAS DE TRABAJO DE EXFLOTACION EJECUCION DEL PTE/FAD
3 Presentado Niewy @009 .
NGRESAR
1 Presentado COMPLEMENTO
1 Borador AJUSTE ]

Sametllin

Se debe seleccionar el Contrato, Area y opciéon CONSULTAR:

e EELEL—S————— E—

AGENCIA NACIONAL DE IDROCARBURDS

Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explot:

Todos
Contrato
GUARROJO - Ocelote
Pintado
REGRESAR DILIGENCIAR CONSULTAR
o . Vigencia Vigencia Vigencia 2023 y Fecha .
Afio Contrato Area Estado Tipo Acciones
2021 2022 2024 Radicado
2021 GUARROJO QOcslote @ @ @ Presentado 19/2/2021 INICIAL =

2021 GUARROJO  Ocelte @ (@) ©® Borrador 24/6/2021 =
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4. Se debe hacer Click en DILIGENCIAR para iniciar el Ajuste al Informe:

—
L20E3A WA 3 WBRCEARBLRS

Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacion

Contrato Area
GUARROJO - || Ppintado -
RecRESAR ONSULTAR

Afo Contrato Area Vigencia 2021 Vigencia 2022 Vigencia 2023 y 2024 Estado Fecha Radicado Tipe Acciones

2021 GUARROJO Pintado @ Q Q Presentado 19722021 INICIAL =]

2021 GUARROJO Pintado Q Q Q Borrador 151712021 =

5. Se debe seleccionar la vigencia y la Operacién y Click en CONSULTAR:

L] v CO
ANH==

Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacién / PRESENTAR

GUARROJO o Pintado o

Vigenca ~ Operasion

2021 . R AwsE
1 ion: Cronograma de actividades y stimad

REGRESAR AGREGARFILA @ |cowsumﬁ | GU 2. Gastos: Cronog de actividades y pi

3. Pronéstico de produccion

6. Se habilitan los campos del formulario que permiten ingresar o cambiar informacién:

ANH= Qi

Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacién / PRESENTAR
GUARROJO - || pintado
2021 «|[1 c de y

REGRESAR AGREGARFILA (@ {3 CONSULTAR  GUARDAR

Inversion D G

Actividad Sub actividad Ejecucion en Nombre pozo Breve descripcidn Pronéstico pr
Corazonamiento Pintado I 1
Descripcion de corazones 1

Pruebas de laboratorio Pinta 1
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2021

REGRESAR AGREGARFILA @ m

Inversion

Actividad

7. Posterior a realizar los ajustes en los campos del formulario se debe hacer Click en

GUARDAR:

2021

REGRESAR  AGREGARFILA B Wi

Inversion

Actvidad 3

= || 1.Inversion: Cronograma de activi y

CONSULTAR GUARDAR

3 Fecha fin trimestre 3

30/09/2021

30/09/2021

30/09/2021

30/09/2021

30/09/2021

30/09/2021

o o o o o o o

30/09/2021

o o o o o o o

Presupuesto trimestre 3 (USD)

0
297297
0

11.351.35

=>

= || 1.Inversion: Cronograma de acti y

CONSULTAR | GUARDAR

Fecha fin trimestre 3

m} 30/09/2021
B 30/09/2021
m] 30/09/2021
] 30/09/2021

m] 30/09/2021

w} 30/09/2021

m} 30/09/2021

o o o o o o o

Fecha inicio trimestre 4

01/10/2021

01/10/2021

01/10/2021

01/10/2021

01/10/2021

01/10/2021

01/10/2021

o o o o o o o

Fecha fin trimestre 4

31/1272021

31/12/2021

3171212021

3171212021

31/12/2021

3171212021

31/1272021

Presupuesto trimestre 3 (USD)

0

297297

0

11.351.35

Fecha inicio trmestre 4

01/10/2021

01/10/2021

01/10/2021

01/10/2021

01/10/2021

01/10/2021

01/10/2021

n}

o o o

Fecha fin rimeswre &

3171272021

31/12/2021

3111272021

31/12/2021

3171272021

3171272021

31/12/2021

o o o o o o o

o o o o o o o
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8. Se debe puede realizar el mismo proceso para las demas Operaciones:

GUARROJO - || Pintado

2021 « || 1. 1nversién: Cronograma de actividades y p [ awsE ]
Lﬂ 2. Gastos: Cronogl de yp I
REGRESAR AGREGARFILA |&@ g CONSULTAR 3. Prondstico de produccion
Inversion
Actividad 3 Fecha fin trmestre 3 Presupuesto trimestre 3 (USD) Fecha inicio trimestre 4 Fecha fin trimestre & Presup
& (] 30/09/2021 (] 500.000 01/10/2021 ] 311212021 m] 0
Geofisica (] 30/09/2021 (] 297297 01/10/2021 ] 3171272021 (w] 0
------ m} 30/09/2021 (] 0 01/10/2021 m] 31/12/2021 m] 0
e m} 30/09/2021 (m] 1135135 01/10/2021 m} 31/12/2021 (m] 1.95
e T 0Z0s (m} 30/09/2021 (w] 0 01/10/2021 m} 3171212021 m] 270
= " 0Z0s ] 30/09/2021 (] 0 01/10/2021 ] 3171212021 m] 1.90
9. Se habilitan los campos en el formulario:
-
ANH=-
it > wasacanms
Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacion / PRESENTAR
GUARROJO ~ || Pintado -
2021 - || 2 Gastos de yp es.. -
REGRESAR AGREGAR FILA @ '|-| CONSULTAR GUARDAR
Gastos G
Actividad Ejecucion en Brave descripcion Tigo costo Fecha inicio trimestre 1 Fecha fin trimest
0

o
i

Tratamiento de crudo
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10. Se editan los campos editables que necesiten ser ajustados y Click en GUARDAR:

ANH=

Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacién / PRESENTAR

GUARROJO ~ || Pintado -

2021 « || 2 Gastos: de yp es... - | TS

REGRESAR AGREGARFILA |@ §J CONSULTAR

Gastos
Actividad Fecha fin trimestre 3 Presupuesto trimestre 3 (USD) Fecha inicio trimestre 4 Fecha fin trimestre 4 Presupues

a o | 30/09/2021 ] 5.000.00q| 01/10/2021 (m] 31/12/2021 (m] 28284
a e e ] 30/09/2021 (u] 15.523.99 01/10/2021 (m] 3171212021 (u] 14.742
o 3 30/09/2021 (m] 39.310.11 01/10/2021 o 31/12/2021 (m] 21.056

El Sistema confirma que los datos fueron guardados:

ANHS CoNTRATOS
Ea L LLES .

Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacion /| PRESENTAR

GUARROJO v Pintado -
2021 - || 2 Gastos: de yp e... - | TS
REGRESAR AGREGAR FILA @ |—|| CONSULTAR

Gastos
Actvidad Fecha fin trimestre 3 Fresupuesto trimestre 3 (USD) Fecha inicio trimestre 4 Fecha fin trimestre 4 Fresupues
u] u 30/09/2021 [m] 5.000.000 01/10/2021 (m] 31/12/2021 (w] 23284
o mie 3 30/09/2021 ] 15.523.99 01/10/2021 (w] 31/12/2021 (] 14742

@ Los cambios han sido guardados exitosamente.
30/09/2021 1/10/2021 (m] 31/12/2021 (m] 21.056

o
[N}
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11. Click en REGRESAR:
ANH

/i
¢
;

Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacion / PRESENTAR

Area

GUARROJO - || Pintado -

2001 = | e de yp es... - | IS
REGRESAR |AGREGARFILA @ i CONSULTAR
Gastos
Actividad Faecha fin trimestre 3 Presupuesto trimestre 3 (USD) Fecha inicio trimestre 4 Fecha fin trimestre 4 Fresupues
s} to de tica ) 30/09/2021 =] 5.000.000 01/10/2021 (=] 31/12/2021 (=] 28284
(u] sto de Tratamient C i 30/09/2021 (w] 15523 99 01/10/2021 [w] 31/12/2021 (=] 14.742,
a] t evantamient - | 30/09/2021 (m] 39.810.11 01/10/2021 (=] 31/12/2021 (=] 21.056

12. Se da Click sobre la Accion PRESENTAR:

ANH= o

Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacién

GUARROJO - || Pintado .

REGRESAR DILIGENCIAR CONSULTAR

Afo Contrato Area Vigencia 2021 Vigencia 2022 Vigencia 2023 y 2024 Estado Fecha Radicade Tipe Acciones
2021 GUARROJO Pintado Q Q Q Presentado 19722021 INICIAL [~}
2021 GUARROJO Pintado Q Q Q Borrador 15772021 [ AusTE | =

s

13. El sistema confirma que se va a presentar el Ajuste:

¢Realmente desea presentar?

CANCELAR




ANH=

AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS

Versién 1

Fecha de emisién:

INSTRUCTIVO MANUAL DE USUARIO
13/03/2018

PRESENTAR AJUSTES A FORMULARIO PROGRAMA DE Pagina 10 de 10

TRABAJOS DE EXPLOTACION - PTE

14. Se deben cargar los adjuntos indicados por el sistema:

INFORME COMPLETO

PRESENTAR PTE
| Seleccionar archivo | No se eligié archivo

| Seleccionar archivo | No se eligio archivo

Nota: En el Informe de Presentacion incluir “todos” los que en para que su 6n del PTE/PAO este acorde con los requisitos
contractuales, por lo que se recomienda comprimir previamente en un Zip, en caso que tenga varios archivos a incluir como anexos: entre ellos pueden estar (verificar

los que apliquen segln su caso)

- Documento Programa Anual de Operaciones — PAO
- Programa en Beneficio de las Comunidades — PBC

- Plan de Gestidn Social - PGS

- Programa Fondo de Abandono (para los PAO

- Plan de Actividades de Explotacién — PLEX (para los Convenios que pactaron ia cidusula denominada
- Formulario PLEX

- Documento Plan de Actividades de Explotacidn — PLEX

- Programa Fondo de Abandono

Plan de Explotacién y Programa de Trabajos de Explotacin’)

15. El Ajuste es presentado, enviando notificacion de manera automatica ala ANHy
notificacidn por correo electrénico al email registrado de la empresa operadora y cambia
de estado Borrador a Presentado:

KA O

NH--
n=

Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacién

GUARROJO - || Pintado

REGRESAR DILIGENCIAR CONSULTAR

2021

2021

Contrate Ares Vigencia 2021 Vigencis 2022 Vigencia 2023 y 2024 Estado Fechs Radicade Tipe Acsiones
GUARROJO Pintado ] Q Q Presentado 197212021 INICIAL ~]
GUARROJO Pintado @ Q Q Presentado 1572021 INICIAL =




