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REGISTRO DE USUARIO

El primer paso de todo el proceso es el registro del usuario responsable de la
presentacion de la propuesta, contraoferta y opcion proponente inicial. Para
registrar un usuario en la aplicacion se realiza haciendo clic en el enlace que
se adjunta en el mail de invitacion de ANH. el cual sera remitido a los Partici-
pantes Habilitados desde la cuenta de correo electronico ppaa@anh.gov.co.

Alta Proceso Permanente de Asignacion de Areas

Hola DANIEL FLORES,

Ha sido invitado a registrarse a la aplicacion de ANH.
Para registrarse ingrese al siquiente Link

Una vez desplegada la pantalla de registro debera completar los siguientes datos.

Usuario
e Nombre de usuario elegido por el Representante
Contrasena
P Debe ser al menos de 8 caracteres, contener una
« Mayuscula, un ndmero y un caracter especial
CONFIRMAR CONTRASERNA * (Ioof ejemp[o_° # x - /)
— . Confirmacion contrasefia
NOMBRE DE LA ORGANIZACION Debe repetir la contrasena para confirmarla
Petrogras Nombre de la Organizacion
Solo se muestra, no puede modificarse
dfiores@gmail.com Email Correo electronico del Representante Le-
oo et gal. Solo se muestra, no puede modificarse
Daniel Flores Nombre/s y apellido/s

Nombres y apellidos del Representante Legal.

Solo se muestra, no puede modificarse.

Una vez completados los datos solicitados se debe hacer clic en REGISTRAR, si
la carga ha sido correcta, el sistema confirmara el registro como se muestra a
continuacion:

Cuenta Registrada

T s —
{ |

LragoO sausiracoriamente

Aceptar
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CREACIC')N'DE LA FIRMA
ELECTRONICA DEL
PROPONENTE

Tras completar los datos se le solicitara registrar su firma electronica, la cual
sera requerida posteriormente para poder participar del Proceso Permanente
de Asignacion de Areas.

Creacion de firma electronica
Creacion de firma electronica: Copia en un lugar seguro las palabras que se muestran a continuacion. Te seran requeridas (en €l mismo

orden) para recuperar tu firma electréonica en caso que la olvides, Recorda que el sistema te va a solicitar la firma electronica a lo largo
de todo el proceso cada vez que sea preciso verificar tu identidad.

Frase mnemotécnica: bello gemir mitad palabra silla hecho pausa patio acusar cliente ritmo miseria

Firma electronica:

Guardar Cancelar

Su firma electronica consiste en una palabra clave de al menos ocho digitos vy
debe contener una mayuscula, un numero y un signo.

Recuerde copiar las palabras que componen la frase nemotécnica. Estas les
seran requeridas en caso de olvido de su firma electronica.

ACCESO AL SISTEMA

Una vez registrado el proponente, debera acceder al sistema utilizando su
usuario y clave.

Ingresar al sitio

USUARIO *

danielll

CONTRASENA *

Daniel_1l
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LISTADO DE
REPRESENTANTES
DEL PROPONENTE

Al acceder al sistema, el representante legal del proponente podra consultar sus
datos y tambien designar a un representante tecnico para que opere el sistema
(consultas, presentacion de propuestas, desencriptado de propuestas, etc).

Q@ Espafiol Representantes Habilitados

Representantes Habilitados + Agregar Rep. Tt
Nombra y Apailza Correo cleciranico Ral Estado Fochs chin st ACCINGS Not#

DANIEL ' wES dfiore amail.com Representants Lega Regmntrado OS10/202

AGREGAR
REPRESENTANTE TECNICO

Para designar un representante tecnico el representante legal debe hacer clic
en el boton “+ Agregar Rep. Tecnico”, lo que desplegara la siguiente pantalla.

Nuevo Representante Técnico x

NOMBRE/S APELLIDO/S

CORREO ELECTRONICO

Agregar

Una vez completados los datos solicitados (aombre/s, apellido/s y correo elec-
tronico), el sistema solicitara la firma electronica del representante legal para
dejar registro de la operacion y se notificara al representante tecnico mediante
un Mmensaje al correo electronico ingresado por el representante legal.

Representantes Habilitados

Representantes Habilitados + Agregar Rep. Técnico
Nombre y Apellido Correo electronco Ro Estado Fecha cbwo. est Acciones Notif
DANIEL FLORES dflores@amail.com Representante Lega Registrado OS5/ WOy 2021
VICTOR MANUEL PAUL vmpaul@gmail.com Representante Técnico Pendiente os1o/2021 1]

Notificar Representantes
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REGISTRO DE
REPRESENTANTE TECNICO

El representante técnico debera realizar un registro de usuario y firma electro-
nica identico al realizado por el representante legal (ver Registro de Usuario y
Creacion de Firma Electronica). A partir de ese momento aparecera en el listado
de representantes habilitados con estado Registrado y podra operar el sistema

(consultar, presentacion de propuestas y contraofertas, desencriptado de pro-
puestas y contraofertas).
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