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INFORME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 05 DEL CONTRATO No. 275 DE 2014, CELEBRADO

ENTRE LA AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS

INMOBILIARIOS LTDA.

FECHA DEL INFORME: 05 de mayo de 2015

-ANH- Y CONSERJES

CONTRATO NUMERO

CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERVICIOS 275 DE
2014

FECHA DE FIRMA

10 de diciembre de
2014

FECHA DE INICIO

16 de diciembre de
2014

al 31 de diciembre
de 2016

NOMBRE DEL CONSERJES INMOBILIARIOS LTDA.

CONTRATISTA

DOCUMENTO DE 800.093.388-2

IDENTIDAD o NIT

OBJETO DEL Prestar el servicio integral de aseo, cafeteria y mantenimiento menor

CONTRATO con personal capacitado en las instalaciones de la Agencia Nacional
de Hidrocarburos - ANH

CDP No. 28314 FECHA CDP 10-07-2014

VIGENCIA FUTURA 2-2014-037421 FECHA VF 02-10-2014

RPs No. 121014 FECHA RP 11-12-2014
115 FECHA RP 01-01-2015

CDP ADICION No. 16215 FECHA CDP ADICION 16-03-2015

RPs ADICION No. 34915 FECHA RP ADICION 10-04-2015
34915 10-04-2015

PLAZO DE EJECUCION Desde el 16 de FECHA DE 31 de diciembre de
diciembre de 2014 | TERMINACION 2016

FECHA DE 16 de diciembre de | MODIFICACIONES AL | SI/OTROSI 01

PERFECCIONAMIENTO 2014 CONTRATO

VALOR DEL CONTRATO | $579.787.898 VALOR ADICION 01 $4.349.972

INICIAL

VALOR TOTAL $ 584.137.870 FORMA DE PAGO Mensual o

CONTRATO proporcional al
tiempo prestado.

PERIODO DE

SUPERVISION DEL 01 al 30 de abril de 2015

CONTRATO

X
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INFORME DE SUPERVISION
CONTROL DE LA EJECUCION
1. ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Actividades diarias

- Barrida y trapeada de pisos de escaleras, zonas de acceso, zonas comunes y cafeterias, ga-

rantizando excelentes condiciones de higiene todos los dias antes de las 7:00 am.

- Desempapelada de canecas de basura de todos y cada uno de los puestos de trabajo, de

canecas de zonas comunes, bafios y canecas de cafeteria, como minimo dos (2) veces al dia.

- Limpieza manual de mobiliario todos los dias (metalico, de madera y otros), incluye las super-

ficies, limpieza y desempolve externo de teléfonos, maquinas, puestos de trabajo y computado-

res. Para maquinas y teléfonos se deben emplear los productos desinfectantes suministrados

por la ANH, evitando la penetracién de liquidos en las maquinas para evitar dafios, so pena de

asumir la reparacién o restitucion del bien por cuenta exclusiva del contratista.

- Aseo general de bafios tres (3) veces en el dia, de conformidad con la cantidad de personal

de las instalaciones, garantizando excelentes condiciones de higiene durante toda la jornada

laboral.

- Limpieza de salas de reuniones las veces que sea necesario (dependiendo volumen de reunio-
nes).

- Surtido de papel higiénico, jabon y toallas para manos garantizando una provision
permanente desde el inicio de la jamada laboral.

- Lavado y desinfeccion de canecas por lo menos tres (3) veces por semana.

- Las basuras se recogeran diariamente garantizando su correcta disposicion, separacion y cla-
sificacion para ser depositadas en el sitio designado para ello.

- Todas las demas actividades necesarias para garantizar el adecuado aseo y limpieza de las

instalaciones que se encuentran descritas dentro del alcance de las presentes

Especificaciones Técnicas

Actividades semanales
- Limpieza de vidrios de las divisiones de las oficinas.
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INFORME DE SUPERVISION

- Limpieza de espacios cerrados, como cuartos de almacenamiento y archivos masivos.

- Limpieza y brillada de manijas de puertas de acceso a oficinas y demas accesorios.
metalicos tales como hidrantes, chapas, letreros, etc.

- Lavado, desmanchado y desinfeccion completa de bafios y cafeterias.

- Recarga de ambientadores cada vez que sea necesario.

Actividades mensuales

- Limpieza y desempolve de lamparas, cortinas y paredes.

- Barrido, lavado, desmanchado, encerado y brillo de pisos de zonas comunes, zonas de acceso
y escaleras.

- Los pisos entapetados se deben aspirar y lavar por lo menos una vez al mes con productos
desmanchadores y champu.

Actividades requeridas para la prestacion del servicio de cafeteria

La ANH colocard a disposicién del contratista, en perfecto estado y con la exclusiva
finalidad de la prestacion del servicio contratado, los siguientes elementos: lavaplatos,
neveras, grecas, hornos, cubiertos y vajillas; asi como también el suministro de los insumas
requeridos, tales como café, aguas aromaticas, vasos desechables, servilletas, mezcladores,
etc. El contratista velara por su mantenimiento en buenas condiciones, funcionamiento y efi-
ciente uso de insumas, so pena de asumir la reparacion o restitucion del bien por cuenta exclu-
siva del contratista. Las actividades minimas requeridas son:

- Garantizar en cada una de las grecas la disponibilidad de tinto fresco todos los dias desde las
7:00 am y durante toda la jornada laboral, junto con ellos insumas adicionales para la prepa-
racién de aromaticas (azlcar, vasos, servilletas y mezcladores) y la disposicion de agua fresca,
fria y caliente, en los respectivos dispensadores.

- Atender las reuniones que se desarrollen dentro del horario de trabajo con bebidas frias y
calientes dependiendo del tiempo de duracién. Para las reuniones que se desarrollen por fuera
del horario de trabajo, se deben colocar termos y jarras de agua con el suministro suficiente

para el numero de asistentes y duracién de la reunién.
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Actividades requeridas para la prestacion del servicio de mantenimiento menor

Las herramientas, repuestos e insumas requeridos para la correcta ejecucion de las
actividades aqui mencionadas seran suministrados por la ANH. Las acciones minimas a realizar
son:

- Revision general y ajuste de las divisiones en vid rio, incluyendo todas las puertas, con el fin
de verificar su estado y funcionamiento. Su finalidad es identificar posibles dafios,
fisuras, revisar el funcionamiento de cerraduras y el estado de empaques y bisagras. Esta
revision debe realizarse como minimo dos (2) veces al afio durante la ejecucion del
contrato.

- Revision general y mantenimiento preventivo de grecas, con el fin de verificar y reemplazar
empagques, filtros, llaves y funcionamiento del componente eléctrico. Esta revision debe reali-
zarse como minimo dos (2) veces al afio durante la ejecucién del contrato.

- Revision general y mantenimiento de baterias sanitarias, lavamanos, orinales y canales. Esta
actividad incluye el destape de forma manual o con la utilizacién de productos qui-
micos, en los casos de taponamiento de la tuberia o sifones. Asi mismo, contempla el cambio
de los kit de aseo de los orinales.

- Jardineria, incluyendo el podado, abono, fumigado, rociado de agua y demas acciones nece-
sarias para mantener los jardines embellecidos (Unicamente para la sede de la Cin-
toteca).

- Distribuir al personal de aseo los suministros de aseo y cafeteria requeridos para el
desempefio de sus funciones

- Oftras actividades que le sean solicitadas, tales como: arreglos menores en bienes muebles e

inmuebles; pinturas y estucos; trabajos eléctricos menores; traslado de bienes; etc.

Obligaciones adicionales

- El contratista se hace responsable para si y ante terceros, de todos los dafios que se
puedan ocasionar a los bienes, elementos y equipos entregados para la prestacion del
servicio.
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS

e Prestacion de servicios de cafeteria en los pisos 2, 3, 4 y en las reuniones o consejos
cuando han sido requeridos, como también en la Cintoteca y Litoteca.

e Mantener las instalaciones de la ANH, Cintoteca y Litoteca aseadas y en perfecto estado
de higiene.

e Mantenimiento de las instalaciones de la ANH, Cintoteca y Litoteca, reparaciones
menores de las mismas cuando han sido requeridas.

e Brigadas de aseo en pisos, ventanales y en general a las instalaciones de la ANH,
Cintoteca y Litoteca.

2. RESUMEN DE EJECUCION DE RECURSOS

iTEM VALOR
Valor del Contrato Inicial $ 579.787.898
Valor Adicién 01 $4.349.972
Valor por desembolso 23.698.288 o proporcional al

tiempo de prestacion del servicio

No. de desembolsos realizados a la fecha Cuatro (4)

Valor total desembolsado al Contratista a la fecha | $ 82.422.918
contrato inicial

Valor por ejecutar contrato inicial $ 497.364.980
Valor total desembolsado al Contratista a la fecha | $ 0

adicion 01

Valor por ejecutar adicion 01 $4.349.972
Valor desembolsado al Contratista a la fecha $82.422.918

total contrato

Valor por ejecutar total contrato $501.714.952

3. RESULTADO DE LA SUPERVISION DEL CONTRATO

3.1 Estado del desarrollo del contrato
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SATISFACTORIO

NORMAL

X DEBE HACER AJUSTES

RETRASADO

3.2 Observaciones por parte del supervisor

= Los pagos efectuados corresponden a los servicios prestados del 16 al 31 de diciembre
de 2014 y del mes de enero, febrero y marzo de 2015.

= Se encuentra pendiente la radicacion de la factura de los servicios correspondientes al

mes de abril de 2015.

= Se remiti6 oficio a Conserjes Inmobiliarios con radicado No. 20156220053781 del
08 de abril de 2015 informando a su Representante Legal algunas inconsistencias que

se presentan en el desarrollo del contrato.

3.3 Recomendaciones por parte del supervisor

= Ninguna

De acuerdo con lo anterior certifico que he verificado a cabalidad el cumplimiento de todas las
obligaciones derivadas del contrato, en el marco de las funciones asignadas en el Manual de
Contratacién Administrativa de la ANH, adoptado mediante Resolucion 046 del 25 de enero de

Codigo: ANH-GC-FR-02
Version: 1
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2013, expedida por el Presidente de la Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH.

Asi mismo, certifico que: 1) dicho contrato se ha ejecutado con estricto cumplimiento de su
objeto, obligaciones, condiciones técnicas, plazos y demas previsiones pactadas.

Supervisor contrato de prestacién de servicios 275 de 2014

ﬁ(oyecto’: AGL
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