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INSTRUCTIVO DE USO MODULO DE TRAMITE
DE FIJACION DE PRECIOS
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2. COMO GESTIONAR LAS SOLICITUDES (ANH)

1. COMO RADICAR UNA SOLICITUD (COMPANIAS)

a. Como ingresar o registrarse en Delot

e Se debe ingresar a https://anh.delot.com.co/anh/fp/login.php

iBienvenido!

Por favor ingrese sus datos para realizar o hacer seguimiento a sus solicitudes:

NIT (sin puntos ni digito de verificacion):
Documento:
Contrasefa:

Ingresar

No estoy registrado

4 Ingresar la informacién del NIT de la compania con la que se registro, el
documento, y la contrasefia. En caso de ser la primera vez, debe ingresar el
mismo numero del documento.

v En caso de no estar registrador, hacer clic en “No estoy registrado”, y
diligenciar todos los campos como Compainia, NIT, Nombres, Apellidos,
Documento, y un correo electronico.
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Registrese para poder realizar la solicitud de fijacion de precios

Por favor ingrese los datos solicitados:

Compahia:’

NIT (sin puntos ni digito de verificacion):"
Nombres:*

Apellidos:”

Documento:”

Correo:’

| ¢Ya estas registrado? || Registrarse |

b. Como realizar una solicitud

e Al ingresar, se visualizan dos opciones: Crear Solicitud y Listado de
Solicitudes

Crear Solicitud Listado de Solicitudes

¢ En Crear Solicitud, se presenta el formulario correspondiente para el registro
de la solicitud, en el cual se debe registrar toda la informacion.

‘ AGREGAR SOLICITUD

Nombre Compaiia:* @

Nit:* @

Vigencia fiscal solicitada (corresponde a la
vigencia fiscal sobre la cual se requiere expedir la (7]
resolucién):*

Correo Electrénico:* @
(7] L Aprueba que la respuesta le llegue a través de correo electrénico?

Celular: @

Camara de Comercio (PDF):* (7] ‘

* El archivo a adjuntar, no puede ser mayor a 20 Mb y debe estar en formato PDF

Certificacién de volimenes e ingresos por venta \ Cargar A
de petréleo exportado (PDF):*

* El archivo a adjuntar, no puede ser mayor a 20 Mb y debe estar en formato PDF

Copia de las facturas de venta de petroleo
exportado durante la vigencia fiscal anterior a la (7]
solicitud (PDF):*

* El archivo a adjuntar, no puede ser mayor a 20 Mb y debe estar en formato PDF

Relacién detallada de cantidades y precio de ‘
ventas de petréleo exportado en términos FOB @
(Excel):*

* El archivo a adjuntar, no puede ser mayor a 20 Mb y debe estar en formato Excel

Volver || Guardar |
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o Alfinalizar la solicitud, se recibira un correo electrénico con la informacioén de la
solicitud.

o Sise desea, se puede hacer clic en Listado de Solicitudes, para consultar las
solicitudes creadas

2. COMO GESTIONAR LAS SOLICITUDES (ANH)

e Ingresar por https://anh.delot.com.co/. Se debe registrar con el Usuario del

directorio activo de la Agencia Nacional de Hidrocarburos.

Del::t

Usuario:

Contrasefa: @

Mantener mi sesion por mas tiempo (Equipo de confianza)

' Entrar |

o Al ingresar, en la parte izquerda, pueden encontrar el modulo de Fijacion de
Precios.

Del t Agencia Nacional de Hidrocarburos Delt yosé Ruiz

Fijacion de precios v

FIJACION DE PRECIOS

ACCESOS MAS FRECUENTES INDICADOR DE MIS TAREAS DASHBOARD
ADMINISTRADOR FUNCIONAL
[3 Listado de Solicitudes ©  Crear Usuario desde DA (Administrador)
fif Indicadores 33% 1 1
Listado de Solicitudes (Gestion de
ADMINISTRADOR TECNICO @ Colado de Splctudes (Gests
Parametrizacion Tareas pendientes por cerrar
© Listado de Usuarios (Administrador)
Copyright © 2021 Todos los derechos reservados
@ Peremetizacion (Gestion de
Desarrollado por AE Colombia Contratistas)
91,67%
© Agregar Tarea (Plan de Tareas)
@i 1 () porvencer o
BASE ESTRUCTURAL @ verceas 11
No hay elementos TAREAS PENDIENTES
Prueba Tarea
ance: 0%

Para cerrar: 2020-12-28
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Solicitudes.

@ Seleccione valores en el fitro y haga clic en: Cargar Filtros

Vigencia Fiscal: Todas las Vigencias v Nombre Compafiia:

Estado: Todos los Estados v

[ Buscar | Limpiar busqueda
SOLICITUDES (7 REGISTROS)

Cédigo Solicitud Nombre Compafiia Nit Vigencia Fiscal

SFP-000007 sdfdsf 234233 2020

e Hacer clic en la solicitud que se desea gestionar.

Todas las Compaiiias

Borrar Filtros | Cargar Filtros |

M)

Correo

jose.rui com.co

Del £

e En la funcién de Administrador Funcional hacer clic en Listado de

11

W[ 20

Estado

SOLICITUD SFP-000007

Radicado Controldoc: 0
Nombre Compafiia: sdfdsf
Nit: 23423-3
Vigencia Fiscal: 2020
Correo Electrénico: jose.ruiz@stssa.com.co
Celular: 3133961610

¢Aprueba que la respuesta le llegue a través de

correo electrénico?
Estado Solicitada

Camara de Comercio: | Abrir Archivo
Certificacién de volumenes exportados e ingresos: | Abrir Archivo

Copia de las facturas emitidas al efecto dentro de la vigencia fiscal: | Abrir Archivo

Relacién detallada de cantidades y precio de ventas de petréleo

exportado en términos FOB Abrir Archivo

Volver al Listado de Solicitudes || Rechazar || Finalizar Solicitud con Resolucién |

e Alli se pueden descargar los documentos, rechazar la solicitud, o finalizar la

solicitud adjuntando la resolucion corrrespondiente.

A deattatan I SO SN 1 imaede s ooy

FINALIZAR SOLICITUD CON RESOLUCION

ifc

SIS, 34
Guardar 12
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13
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