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1. PROPOSITO

Establecer los lineamientos para la ejecucion, seguimiento y aseguramiento de las
actividades previas y posteriores requeridas para la devolucion de Areas en los contratos
de Exploracion y Produccion, Convenios de Explotacién y Convenios de Exploracion y
Explotacién suscritos por la ANH, en todos los casos previstos como causales de
devolucion. Todo lo anterior con el fin de asegurar el cumplimiento de las obligaciones en
la devolucién de areas y obtener informacion de calidad para la futura asignacion de las
mismas en cuatro tematicas centrales: ambiental, social, informacion técnica (G&G,
yacimientos) e infraestructura.

2. ALCANCE

El presente procedimiento aplica para todas las causales de devolucion de éreas
establecidas en los contratos de Exploracion y Produccion, Convenios de Explotacion y
Convenios de Exploracion y Explotacién suscritos por la ANH, incluyendo la planificacién
y desarrollo de los procesos de devolucion de areas (Determinacion del Estado Ambiental
y Social, Evaluacién Técnico Econdmica y Gestion Inmobiliaria) que apliquen, acorde con
el periodo o etapa contractual (exploracion, evaluacion o explotacién) en que se
encuentren las areas al momento de la devolucion.

3. DEFINICIONES

e Abandono: es el taponamiento y abandono de pozos, el desmantelamiento de
construcciones y la limpieza y restauraciéon ambiental de las areas donde se
hubieren realizado Operaciones de Exploracién, Evaluacién o Produccion en virtud
de un contrato, conforme a la legislacion colombiana.

e Abandono definitivo: operacion de abandono ejecutada cuando no hay interés
de retornar al pozo por parte del contratista, y que incluye no solo la ubicacién de
tapones mecanicos y de cemento para aislar los diferentes intervalos permeables,
sino también el desmantelamiento de facilidades y equipos de produccién, asi
como la limpieza y restauracibn  ambiental de las zonas donde se hayan
realizado operaciones de exploraciéon, evaluacién o produccion. En operaciones
costa afuera, cuando la lamina de agua sea superior a 1.000 pies (304.8 metros) y
el operador haya asegurado apropiadamente el pozo, no sera necesario el
desmantelamiento de los equipos y facilidades de produccién submarina
instaladas.

e Abandono temporal: operacion de abandono que se implementa considerando
que, por diferentes razones, el operador puede tener interés en reentrar al pozo
durante la fase exploratoria. El cierre técnico del pozo exige la instalacion de
tapones mecanicos y/o de cemento para aislar intervalos abiertos e impedir la
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migracion de fluidos, pero permite la permanencia del cabezal de pozo para
facilitar futuras intervenciones a consideracion del operador, previa autorizacion
del Ministerio de Minas y Energia o quien haga sus veces en materia de
fiscalizacién de las actividades de exploracién y explotacion de hidrocarburos.
Agencia Nacional de Hidrocarburos (ANH): es la autoridad encargada de
promover el aprovechamiento Optimo y sostenible de los recursos
hidrocarburiferos del pais, administrandolos integralmente y armonizando los
intereses de la sociedad, el Estado y las empresas del sector. Esté vinculada al
Ministerio de Minas y Energia de Colombia.

Area Contratada: Es la superficie y su proyecciéon en el subsuelo, en la cual EL
CONTRATISTA est4 autorizado, para efectuar las Operaciones de Exploracién,
Evaluacion y Explotacion de Hidrocarburos que son objeto de un contrato o
convenio.

Area de Exploracion: es la porcion del Area Asignada en la cual EL
CONTRATISTA desarrolla Operaciones de Exploracion. (Definicion incorporada en
las Minutas 2012 y 2014).

Area de Evaluacién: es la porcion del Area Contratada en la cual EL
CONTRATISTA realiz6 un descubrimiento y en la que ha decidido llevar a cabo un
Programa de Evaluacién para establecer o no su comercialidad. Esta Area estara
enmarcada por un poligono regular en superficie, preferiblemente de cuatro lados,
que comprendera la envolvente de la proyeccién comercial en superficie de la
estructura o trampa geolégica que contiene el descubrimiento.

Area de Explotacién: es la porcion del Area Contratada en la cual se localiza uno
0 mas Campos Comerciales. El area de cada Campo Comercial comprendera la
envolvente de la proyeccién vertical en superficie del yacimiento o yacimientos que
lo integran, y que defina el Ministerio de Minas y Energia, de conformidad con el
Decreto 1895 de 1973, Decreto 3229 de 2003, o con las normas que los
modifiquen o sustituyan.

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales (ANLA): la Autoridad Nacional
de Licencias Ambientales ANLA es la encargada de que los proyectos, obras o
actividades sujetos de licenciamiento, permiso o tramite ambiental cumplan con la
normativa ambiental, de tal manera que contribuyan al desarrollo sostenible
ambiental del Pais. Esta vinculada al Ministerio de Ambiente de Colombia.

Campo: area en cuyo subsuelo existen uno o mas yacimientos.

Dia: Periodo de veinticuatro (24) horas que se inicia a las cero horas (00:00) y
termina a las veinticuatro horas (24:00).

Fondo de Abandono: es un registro especial que El Contratista llevara en su
contabilidad, para garantizar la disponibilidad de los recursos financieros
necesarios con el fin de adelantar un programa de Abandono.
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e Hidrocarburos: compuestos organicos constituidos principalmente por la
combinacién natural de carbono e hidrogeno, asi como también de aquellas
sustancias que los acompafian o se derivan de ellos.

Licencia Ambiental: es la autorizacibn que otorga la autoridad ambiental
competente para la ejecucién de un proyecto, obra o actividad, que de acuerdo
con la ley y los reglamentos pueda producir deterioro grave a los recursos
naturales renovables o al medio ambiente o introducir modificaciones
considerables o notorias al paisaje; la cual sujeta al beneficiario de ésta, al
cumplimiento de los requisitos, términos, condiciones y obligaciones que la misma
establezca en relacién con la prevencion, mitigacion, correccién, compensacion y
manejo de los efectos ambientales del proyecto, obra o actividad autorizada.

Mes: periodo contado a partir de cualquier dia de un mes calendario y que termina
el dia anterior al mismo dia del mes calendario siguiente o, si se trata del dia
primero hasta el tltimo dia del mes en curso.

MAVDT: Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial

MME: Ministerio de Minas y Energia

Operador: sera quien haya demostrado ante LA ANH la capacidad juridica,
técnica, operacional y financiera, de conformidad con los reglamentos de
contratacion de LA ANH y haya sido aprobado por ésta para llevar a cabo las
Operaciones de Exploracion, Evaluacion, Desarrollo y Produccién. El operador
sera el representante de EL CONTRATISTA ante la ANH.

Operador Designado: es la compafiia designada por EL CONTRATISTA para
realizar las operaciones objeto del contrato, bajo la responsabilidad de EL
CONTRATISTA, cuya designacién debera ser previamente aprobada por la ANH.
Periodo de Exploracion: es el lapso contado a partir de la Fecha Efectiva, asi
como cualquier prérroga otorgada, durante el cual EL CONTRATISTA esta
obligado a ejecutar, entre otras, todas las actividades previstas en el Programa
Exploratorio.

Periodo de Explotacion: es respecto de cada Area de Produccion, el lapso de
hasta veinticuatro (24) afios o treinta (30) afios y sus extensiones, si las hay,
contado desde la fecha de la Declaracion de Comercialidad del Campo Comercial
correspondiente, durante el cual EL CONTRATISTA deberd realizar las
Operaciones de Desarrollo y de Produccién.

Petr6leo: mezcla natural de hidrocarburos en estado liquido o gaseoso en
condiciones normales, asi como también aquellas sustancias que los acompafien
o se deriven de ellos con excepcion del helio y gases raros.

Plan de Explotacion: es el documento guia preparado por EL CONTRATISTA,
para adelantar la Explotacion técnica, eficiente y econémica de cada Area de
Produccion y contendrd, entre otros aspectos, el calculo de reservas de
Hidrocarburos, la descripcion de facilidades de Produccion y transporte de
Hidrocarburos, los pronésticos de Produccién de Hidrocarburos para el corto y
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mediano plazo, un programa de Abandono y los Programas de Trabajos de
Explotacién para lo que resta del Afio Calendario en curso o del Afio Calendario
siguiente.

Pozo: obra especializada de ingenieria de petroleos consistente en un hueco
perforado a través del subsuelo con el objeto de conducir los fluidos de un
yacimiento a superficie.

Produccion u Operaciones de Produccion: son todas las operaciones y
actividades realizadas por EL CONTRATISTA en un Area de Produccién en
relacion con los procesos de extraccion, recoleccion, tratamiento, almacenamiento
y trasiego de los Hidrocarburos hasta el Punto de Entrega, el Abandono y las
demas operaciones relativas a la obtencion de Hidrocarburos.

Punto de Entrega: es el sitio definido por las Partes en donde EL CONTRATISTA
pone a disposicion de LA ANH, la porcion de la produccién de Hidrocarburos
correspondiente a las Regalias establecidas en la Ley proveniente del (los) campo
(s) comercial (es), en las especificaciones minimas para la entrada al sistema de
transporte que use EL CONTRATISTA, contenidas en la reglamentacion aplicable.
A partir de ese punto el dominio y custodia de tal porcion de los Hidrocarburos
producidos pasard a LA ANH. En el caso de que las partes no lleguen a un
acuerdo en relacion con la definicion del Punto de Entrega, éste sera determinado
por LA ANH y en todo caso serd un punto ubicado a la salida de la unidad de
tratamiento o a la entrada al sistema de transporte que use EL CONTRATISTA.
Yacimiento: es toda formacion rocosa del subsuelo en la cual se encuentran
acumulados naturalmente hidrocarburos y que estan caracterizados por un
sistema Unico de presiones, de manera que la produccién de hidrocarburos de una
parte del yacimiento afecta la presion de reservorio en toda su extension.

3.1 Siglas

ANH: Agencia Nacional de Hidrocarburos.

ANLA: Autoridad Nacional de Licencias Ambientales.

VCH: Vicepresidencia Contratos de Hidrocarburos.

GSCE: Gerencia Seguimiento a Contratos en Exploracion

GSCP: Gerencia Seguimiento a Contratos en Produccion.
GSCYMA: Gerencia Seguridad, Comunidades y Medio Ambiente.
VORP: Vicepresidencia de Operaciones, Regalias y Participaciones.
GRDE: Gerencia de Regalias y Derechos Econdmicos

GRO: Gerencia de Reservas y Operaciones

VT: Vicepresidencia Técnica.

GIT: Gestion de la Informacion Técnica

GGC: Grupo Gestiéon del Conocimiento
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VAF: Vicepresidencia Administrativa y Financiera.
VPAA: Vicepresidencia de Promocién y Asignacion de Areas
OAJ: Oficina Asesora Juridica.
EPIS: (Exploration & Production Information Service) Banco de Informacién
Petrolera de Colombia o quien ejerza sus funciones
E&E: Exploracion y Explotacion.
E&P: Exploracién y Produccion.
FFMM: Fuerzas Militares de Colombia.
MI: Ministerio del Interior
PBC: Programas en Beneficio de las Comunidades.
IRR: Informe de Recursos de Reservas.
4. DESARROLLO
4.1 Areas en Periodo de Exploracion
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Gerencia
1 Solicitar al Contratista la propuesta del Seguimiento Comunicacion al Contratista
area a devolver. Contratos en
Exploracién
Informar sobre la devolucidn de area al
Gerencia de Seguridad, Comunidades .
. : . : . Correo electrénico o]
y Medio Ambiente y Vicepresidencia .
) k Memorando a Gerencia de
Operaciones, Regalias y . .
LS . ; Seguridad, Comunidades y
Participaciones, Gerencia de Reservas Gerencia : .
. ) S Medio Ambiente y
y Operaciones, Gerencia de Seguimiento : .

2 . . . Vicepresidente de
Seguridad, Comunidades y Medio Contratos en Operaciones.  Reqalias
Ambiente ejecuta las actividades 13, Exploracion peraciones, 9 Y
14,15y 16. Participaciones - Gt_erenma
Vicepresidencia de  Operaciones, de Reservas y Operaciones
Regalias y Participaciones ejecuta la
actividad 20 (si aplica).

Verificar el nombre, estatus vy Gerencia
extension, orden de las alinderaciones, Seguimiento
si primero debe ser una devolucion Contratos en -
. g . - Correo electrénico a la

3 parcial o devolucion de un area de Exploracion/ . : L

s o e . Vicepresidencia Técnica
evaluacibn o explotacién; verificar Gerencia
cuales son las &reas que deben ser Seguimiento a
tenidas en cuenta para realizar la Contratos en
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
devolucion; validar la completitud de la Produccién
informacion (propuesta) enviada por el
contratista, es decir tipo de
coordenadas, existencia de mapas tipo
de archivos adjuntos (shape, Excel,
etc.), asi como la fase en que se
encuentra el area.
Gerencia Correo electrénico o]
4 Solicitar a la VT la alinderacion del Seguimiento memorando a Vicepresidente
area a devolver y retener. Contratos en Técnica-Gestion de la
Exploracion Informacién Técnica
Elaborar el Acta de Devolucion de Gerencia
5 | Areas. Seguimiento Acta de Devolucion de Areas
Contratos en
Exploracién
) Gerencia
Remitir Acta de Devolucién de Areas Seguimiento L :
6 ; Comunicacién al Contratista
al Contratista. Contratos en
Exploracién
Vicepresidente L "
7 Suscribir Acta de Devolucién de Areas. Contratos de Acta Qe Devolucion de Areas
: suscrita
Hidrocarburos
Comunicacién Interna
) Gerencia Se entrega a Gestion
8 Remitir Acta de Devolucion de Areas a Seguimiento documental con
Gestion Documental. Contratos en comunicacion de contratista
Exploracién con la cual remitié acta para
suscripcion
Gerencia
9 Remitir _E:op|a _Original del Acta de Seguimiento Comunicacién al Contratista
Devolucién de Areas al Contratista. Contratos en
Exploracion
Notificar al Gerencia de Seguridad,
Comunidades y Medio Ambiente, .
o L . Gerencia
Gestion de la Informacién Técnica, S | .
10 | Gerencia de Reservas y Operaciones Seguimiento Correos  electronicos o
. . Contratos en Memorandos.
y Gerencia de Regalias y Derechos >
- S Exploracion
Econémicos la suscripcion el Acta de
Devolucién de Areas.
*% i 1 H
Requ_enr_fal Contratlsta copia de la Gerencia Seguridad,
comunicacion radicada ante la ANLA . L .
11 o . Comunidades y Comunicacion al Contratista
de las actividades de restauracion y . .
it . Medio Ambiente
abandono de la devolucion parcial del
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
area o, plan de desmantelamiento y
abandono para devolucion del area
gue implique liquidacion.
Solicitar a la ANLA informacién sobre . .
L Gerencia Seguridad,
el estado de cumplimiento de ; L
12 L . . Comunidades y Comunicacién a la ANLA
obligaciones ambientales del area en . .
g Medio Ambiente
devolucion.
Solicitar al Ministerio del Interior
informacion sobre el estado de la(s) | Gerencia Seguridad, L s
; . ; Comunicacién al Ministerio
13 | consulta(s) previa(s) para el area en Comunidades y X
3 Lo . . del Interior
devolucion (si aplica). Medio Ambiente
Solicitar a las FFMM informacion sobre
las unidades militares que se | Gerencia Seguridad,
14 | encuentran en el é&rea y/o tienen Comunidades y Comunicacién a las FFMM
jurisdiccién en la misma. Medio Ambiente
Asegurar el cumplimiento de los pasos
13 al 16 para devolucion de Areas en . .
Exploracion Gerencia _Segurldad,
15 ' Comunidades y
Sl 18 Medio Ambiente
NO: 13
D|I|g¢n0|ar las fichas _SOCI0 |~ i Seguridad,
ambientales en caso que el area a ;
16 Comunidades y
devolver vaya a ser ofertada por la . .
Medio Ambiente
ANH.
) Vicepresidencia
17 | Reasignar el Area. Promocion y Contrato Suscrito
Asignacién de Areas
Vicepresidencia de
18 ***Aprobar formas ministeriales. Operaciones, Cuadro 4, Forma 4CR, 6CR
Regalias y 9, 30, 7CR y 10ACR
Participaciones.
Gerente de
*kkk 1
19 _Gen_erar conc_:epto _respecto de las Segu_rldad, Memorando a la GSCE
obligaciones socioambientales. Comunidades y
Medio Ambiente

* Las actividades 11 y 12 estan encaminadas a la liquidacion del contrato y no afectan la
devolucion del area, se ejecutan por la Gerencia Seguimiento Contratos en Exploracion
simultaneamente con la actividad 2.
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** Las actividades desde la No. 13 hasta la No. 16 seran realizadas sélo a partir de la
suscripcion del acta de devolucién entre la ANH y la empresa Contratista.

*** La actividad 20 se considera necesaria para la liquidaciéon del contrato, no es
indispensable para la devolucion del érea.

**x GSCYMA emitird concepto a la GSCE para la devolucién parcial que incluye: Estado
Ambiental, sancionatorios y Consulta Previa. Para la devolucién que implique liquidaciéon
incluird: Estado ambiental, sancionatorios ambientales, Consulta Previa, PBC, Plan de
Comunicaciones, Bienes y Servicios.

4.2 Areas en Evaluacion

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Contratista/Gerencia | Comunicacién a la
1 Confirmar la Devolucién del Area. Seguimiento V|_cepreS|dente Contratos de
Contratos en Hidrocarburos
Produccion /Comunicacién al Contratista.
Informar sobre la devolucion del area
al Gerencia de Seguridad, L.

; . ) Correo electrénico o]
Comunidades y Medio Ambiente, .

. . Memorando a Gerencia de
Gerencia de Reservas y Operaciones . . :

. . Gerencia Seguridad, Comunidades vy
y Gerencia de Regalias y Derechos. - : .
- : X Seguimiento Medio Ambiente y
2 Econbémicos Gerencia de Seguridad, . . .

. . . Contratos en Vicepresidencia.
Comunidades y Medio ~Ambiente Produccion Operaciones, Regalias
ejecuta las actividades 13, 14, 15y 16 peraciones, 9 Yy

Participaciones - Gerencia

Vicepresidencia de  Operaciones,
Regalias y Participaciones ejecuta las
actividades 20 y 21.

Verificar el nombre, estatus vy
extension, orden de las alinderaciones,
si primero debe ser una devolucion
parcial o devolucién de un é&rea de
evaluacion o explotacion; verificar

de Reservas y Operaciones

cuales son las &reas que deben ser Gerencia
tenidas en cuenta para realizar la Seguimiento -
3 T . Correo electronico
devolucioén; validar la completitud de la Contratos en
informacion (propuesta) enviada por el Exploracion
contratista, es decir tipo de
coordenadas, existencia de mapas tipo
de archivos adjuntos (shape, Excel,
etc.), asi como la fase en que se
encuentra el area.
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Gerencia
4 Solicitar a VT y GIT alinderacion del Seguimiento Correo electrénico o]
area a devolver y retener. Contratos en memorando
Produccién
Gerencia
5 Elaborar Acta de Devolucién de Areas. Seguimiento Acta de Devolucion de Areas
Contratos en
Produccién
) Gerencia
Remitir Acta de Devolucion de Areas Seguimiento L .
6 ; Comunicacién al Contratista
al Contratista. Contratos en
Produccion
Vicepresidente - 0
7 Suscribir Acta de Devolucién de Areas. Contratos de ':S;ir(ijtg Devolucion de Areas
Hidrocarburos
) Gerencia
Remitir Acta de Devolucion de Areas a Seguimiento Planila de remisién de
8 . .
Gestion Documental. Contratos en documentos radicada
Produccion
Gerencia
9 Remitir _Qop|a _Original del Acta de Seguimiento Comunicacién al Contratista
Devolucién de Areas al Contratista. Contratos en
Produccion
Correos  electrénicos o
Memorandos a Gerencia de
. Seguridad, Comunidades y
Gerencia : . .
. L S Medio Ambiente, Gestion de
Notificar la suscripcion del Acta de Seguimiento s L
10 - < la Informacién  Técnica,
Devolucién de Areas. Contratos en :
” Gerencia de Reservas y
Produccion . :
Operaciones y Gerencia de
Regalias y Derechos
Econdmicos
Gerencia Correo electrénico 0
P S
11 ISfOI'C'tar., B_?[ange (IieEPIeSntrega de ggggg‘:éinéon comunicacion al EPIS o
niformacion tecnica a : Produccion quien ejerza sus funciones
*Solicitar al Vicepresidencia
Operaciones, Regalias y Ger.en-cia
12 Participaciones, G’ere_nua de Regalias Seguimiento Memorando
y Derechos Econdmicos el estado de Contratos_ en
cuenta del pago de Derechos Produccion
Econémicos y Transferencia de
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Tecnologia.
*Requerir al Contratista copia de la
comunicacion radicada ante la ANLA
de las actividades de restauracion y Gerencia de
abandono de la devolucion parcial del Seguridad, L .
13 A . . Comunicacion al Contratista
area o, plan de desmantelamiento y Comunidades y
abandono para devolucién del area Medio Ambiente
gue implique liquidacion.
Solicitar a la ANLA informacién sobre Gerencia de
14 el _ esFado de_ cumplimien}o de Segu'ridad, Comunicacién a la ANLA
obligaciones ambientales del area en Comunidades y
devolucion. Medio Ambiente
Solicitar al Ministerio del Interior Gerencia de
15 informacion sobre el estado de la(s) Seguridad, Comunicacion al Ministerio
consulta(s) previa(s) para el area en Comunidades y del Interior
devolucion (si aplica). Medio Ambiente
Solicitar a las FFMM informacion sobre Gerencia de
16 las unidades milit,ares que se Segu_ridad, Comunicacién a las EEMM
encuentran en el é&rea y/o tienen Comunidades y
jurisdiccién en la misma. Medio Ambiente
Asegurar el cumplimiento de los pasos
13 al 16 para devolucion de Areas en Gerencia de
Exploracion. Seguridad,
17 .
Comunidades y
Sl: 18 Medio Ambiente
NO: 13
Diligenciar las fichas socio Gerente de
18 ambientales en caso que el area a Seguridad,
devolver vaya a ser ofertada por la Comunidades y
ANH. Medio Ambiente
Vicepresidencia
19 | Reasignar el Area. Promocion y Contrato Suscrito
Asignacion de Areas
Vicepresidencia de
20 Aprobar formas ministeriales. Operaciones, Cuadro 4, Forma 4CR, 6CR
Regalias y 9, 30, 7CR y 10ACR
Participaciones
21 ***Acta  de  volimenes muertos | Vicepresidencia de Acta de Volimenes muertos
recuperados. Operaciones, remitida a la
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Regalias y Vicepresidencia de
Participaciones. Operaciones, Regalias vy
Participaciones.
Gerente de
*kk*k 1
22 _Generar concepto respecto de las Segu_rldad, Memorando a la GSCP
obligaciones socioambientales. Comunidades y

Medio Ambiente

* Las actividades 11 y 12 estan encaminadas a la liquidacion del contrato y no afectan la
devolucién del area, se ejecutan por la Gerencia Seguimiento Contratos en Produccién
simultaneamente con la actividad 2.

** Las actividades desde la No. 13 hasta la No. 16 seran realizadas sélo a partir de la
suscripcioén del acta de devolucion entre la ANH y la empresa Contratista.

*** La actividad 21 se considera necesaria para la liquidaciébn del contrato, no es
indispensable para la devolucién del &rea.

***+% GSCYMA emitira concepto a la GSCP para la devolucion parcial que incluye: Estado
Ambiental, sancionatorios y Consulta Previa. Para la devolucion que implique liquidacién
incluira: Estado ambiental, sancionatorios ambientales, Consulta Previa, PBC, Plan de
Comunicaciones, Bienes y Servicios

4.3 Areas en Periodo de Explotacién

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

Remitir Informacion de los volimenes
de Recursos y Reservas - IRR a
1 Vicepresidente Contratos de
Hidrocarburos - Gerencia Seguimiento
Contratos en Produccion.

Generar listado en el mes de julio de | Gerencia Seguimiento

Archivo Excel IRR con
Gerencia de Reservas | corte a 31 de diciembre del

y Operaciones afio inmediatamente
anterior.

Archivo Excel DEA

2 las areas en explotacion a devolver en Contratos en L
s i Explotacion
los proximos doce meses. Produccién
Presentar Renuncia al Periodo de . Comunicacién a la
3 - . Contratista : )
Explotacion o Produccién. Vicepresidente  Contratos
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
de Hidrocarburos, Gerencia
Seguimiento Contratos en
Produccién
Informar sobre la devolucibn a Correo electronico o}
Gerencia de Seguridad, Comunidades Memorando a Gerencia de
y Medio Ambiente, Vicepresidencia Seguridad, Comunidades y
Operaciones, Regalias y Medio Ambiente,
Participaciones, Gerencia de Reservas Vicepresidencia
y Operaciones, Vicepresidente Operaciones, Regalias y
Técnica-Gestion de la Informacion : o Participaciones - Gerencia
. . . P Gerencia Seguimiento
4 Tecnlca,_ Vlcepre5|dente 'T_ecnlc_:a - Contratos en de ' Reservas y
EPIS, Vicepresidente Administrativa y Produccion Operaciones,
Financiera y Oficina Asesora Juridica, Vicepresidente Técnica -
Gerencia de Seguridad, Comunidades Gestion de la Informacion
y Medio Ambiente ejecuta las Técnica-GGC,
actividades 12, 13, 14, 15 Vicepresidente Técnica -
Vicepresidencia de  Operaciones, EPIS, Vicepresidente
Regalias y Participaciones ejecuta las Administrativa y Financiera
actividades 28 y 29. y Oficina Asesora Jjuridica
Verificar el nombre, estatus vy
extension, orden de las alinderaciones,
si primero debe ser una devolucion.
parcial o devolucion de un éarea de
evaluacion o explotacion; verificar
cuales son las &reas que deben ser . i
. lizar la Gerencia Seguimiento o
5 temdas_,er? cqenta para rea Contratos en Correo electrénico
devolucioén; validar la completitud de la P -
) - ; roduccion
informacion (propuesta) enviada por el
contratista, es decir tipo de
coordenadas, existencia de mapas tipo
de archivos adjuntos (shape, Excel,
etc.), asi como la fase en que se
encuentra el area.
Correo electrénico o]
Gerencia Seguimiento | memorando a
6 Solicitar alinderaciéon del area a Contratos en Vicepresidente Técnica -
devolver y retener. Produccion Gestion de la Informacion
Técnica
Conformar  Equipo de  Trabajo Vicepresidente
incluyendo funcionarios de Contratos de
7 Vicepresidente Contratos de Hidrocarburos- Acta conformacién equipo
Hidrocarburos, Vicepresidente | Gerencia Seguimiento | de trabajo
Técnica, Vicepresidencia operaciones, Contratos en
regalias y participaciones- Produccién
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Vicepresidente Administrativa y
Financiera-Oficina Asesora Juridica.
8 Elaborar cronograma de terminacion. Equipo de trabajo Cronqgrama de
Terminacion
Acordar con el Contratista la fecha de | Gerencia Seguimiento L
S . Comunicacion al
9 terminacion del Periodo de Contratos en .
It i’ Contratista
Explotacion. Produccion
*Solicit Bal d ¢ d Gerencia Seguimiento | Correo electronico o}
10 | fo crtar _If_;\,ange ||eEP|eS.n rega de Contratos en comunicacion al EPIS o
niormacion Tecnica a ) Produccion quien ejerza sus funciones
Memorando a
*Solicitar estado de cuenta del pago | Gerencia Seguimiento Olcepre'5|denC|aR i
11 | de Derechos Econdmicos y Contratos en peraciones, Regalas y
T ¢ ade T loal Produccion Participaciones  Gerencia
ransferencia de Tecnologia. Regalias y  Derechos
Econdémicos
**Requerir al Contratista copia de la :
o . Gerencia de
comunicacion radicada ante la ANLA Sequridad
de las actividades de restauraciéon y €9 ' . L
It ; Comunidades y Medio | Comunicaciones al
12 | abandono de la devolucidn parcial del . : .
! ) Ambiente/Gerencia Contratista
area o, plan de desmantelamiento y o
- . Seguimiento Contratos
abandono para devolucion del area L
e N en Produccién
que implique liquidacion.
Solicitar a la ANLA informacién sobre Gerencia de
13 el _ es.tado de. cumpI|m|en:[o de Sggurldad, _ Comunicacion a la ANLA
obligaciones ambientales del area en | Comunidades y Medio
devolucion. Ambiente
Solicitar al Ministerio del Interior . .
. o Gerencia Seguridad, ., . .
informacion sobre el estado de la(s) ; . Comunicacién al Ministerio
14 . . Comunidades y Medio X
consulta(s) previa(s) para el area en . del Interior
9 L Ambiente
devolucion (si aplica).
Solicitar a las FFMM informacion sobre . .
las unidades militares que se Gerenga Segundad_, C
15 . . Comunidades y Medio | Comunicacion a las FFMM
encuentran en el area y/o tienen .
N . Ambiente
jurisdiccién en la misma.
Asegurar el cumphme_n}o de los pasos Gerencia Seguridad,
12 al 15 para devolucion de Areas en : )
Exploracion Comunldades y Me_dlo
16 ' Ambiente/Gerencia
. Seguimiento Contratos
Sl 17 en Produccién
NO: 12
Gerente de Seguridad, . . .
o Diligenciar las fichas socio | Comunidades y Medio Ficha Socio ambiental
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
ambientales en caso que el area a Ambiente
devolver vaya a ser ofertada por la
ANH.
Generar concepto técnico. ¢Hay . . . Concepto Técnico
Vicepresidencia it .
reservas? L . Devolucién de Areas en
Técnica/ /Gerencia - i
18 - Explotacion remitido a la
. Seguimiento Contratos - .
Sl: 34 en Produccion Vicepresidente Contratos
NO: 17 de Hidrocarburos
Emitir comunicacién al Contratista . .
. - Gerencia Seguimiento C s
para que disponga de los bienes Comunicacion al
19 - L Contratos en .
libremente y proceda la devolucién del ” Contratista
. Produccion
area.
Gerencia Seguimiento .
20 Elaborar Acta de Devolucion de Areas. Contratos en Acta de Devolucion de
>, Areas
Produccion
Remitir Acta de Devolucion de Areas Gerencia Seguimiento Comunicacién al
21 . Contratos en .
al Contratista. - . Contratista
Produccion
Vicepresidencia L
22 Suscribir Acta de Devolucién de Areas. Contratos de Acta de Devolumon de
: Areas suscrita
Hidrocarburos
Remitir Acta de Devolucion de Areas a Gerencia Seguimiento Planilla de remision de
23 - Contratos en .
Gestion Documental. . documentos radicada
Produccion
Remitir Copia Original del Acta de Gerencia Seguimiento Comunicacion al
24 L7 < . Contratos en .
Devoluciéon de Areas al Contratista. > Contratista
Produccion
Correos electronicos o
Memorandos a Gerencia
de Seguridad,
Gerencia Seguimiento Comunidades  y —Medio
Notificar la suscripcion del Acta de 9 Ambiente, Gestion de la
25 L. < Contratos en - e
Devoluciéon de Areas. > Informacioén Técnica,
Produccion )
Gerencia de Reservas y
Operaciones y Gerencia
de Regalias y Derechos
Econdémico.
***Generar concepto respecto de las Gerente de Seguridad,
26 o €plo resp Comunidades y Medio | Memorando a la GSCP
obligaciones socioambientales. Ambiente
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Vicepresidencia
27 | Reasignar el Area. Promocion y Contrato Suscrito
Asignacion de Areas
o8 **xAprobar formas ministeriales. O;)/écrggirc?r?édsergg;;ljl?as Cuadro 4, Forma A4CR,
S 6CR 9, 30, 7CR y 10ACR
y Participaciones.
Acta de volumenes
. Vicepresidencia de mugr_tos recuperados
29 ***Acta de volimenes muertos Operaciones. Regalias remitida a la
recuperados. P nes, keg Vicepresidencia de
y Participaciones . .
Operaciones, Regalias y
Participaciones.
. Vicepresidencia
30 ****C.e‘?'ef a la ANLA la calidad de Contratos de Otrosi contrato de Fiducia
beneficiario del Fondo de Abandono. Hidrocarburos
Gerencia Seguimiento
31 . R Contratos en
Liguidar el Contrato (si aplica). Produccion
Correos electronicos o
Memorandos a Gerencia
de Seguridad,
Comunidades y Medio
Ambiente, Vicepresidente
Técnica - Gestion de la
Informacién Técnica,
Vicepresidencia
Operaciones, Regalias y
Gerencia Seguimiento | Participaciones - Gerencia
32 | Notificar Concepto Técnico. Contratos en de Reservas y
Produccion Operaciones - Gerencia de
Regalias y  Derechos
Econdmico,
Vicepresidente
Administrativa y
Financiera, Oficina
Asesora Juridica y
Vicepresidencia
Promocion y Asignacion
de Areas.
Emitir comunicacion al Contratista . -
iri informaciéon segin Anexo Gerencia Seguimiento Comunicacién al
33 requiriendo in 9 Contratos en .
No 1. (Numerales 8 al 16). - Contratista
) X i . . Produccion
Vicepresidencia  Administrativa vy
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Financiera ejecuta las actividades 40 y
46
OAJ ejecuta la actividad 48
34 Preparar paquete de Informacién Vicepresidencia Paquete de Informacion
Técnica. Técnica Técnica
Iniciar proceso contractual para Vicepresidencia
35 | verificacion o levantamiento de Administrativa y Proceso contractual
inventarios. Financiera
Vicepresidencia
37 | Verificar o levantar inventario fisico. Administrativa y Acta _de toma de
X . inventarios
Financiera
Entregar inventario fisico a Vicepresidencia Inventario en medio fisico
38 | Vicepresidencia  Administrativa vy Administrativa y y magnético (Base de
Financiera. Financiera datos)
Elaborar la descripcibn de las V|cepr§5|dgn0|a Documento en medio
39 i ! Administrativa y . "
caracteristicas de los bienes. : . fisico y magnético
Financiera
Realizar la identificacién y conciliacién V|cepr§5|dgn0|a Documento en medio
40 Administrativa y - -
de sobrantes o faltantes. . . fisico y magnético
Financiera
Entregar relaciéon detallada y concepto Vicepresidencia
a1 de bienes inservibles u obsoletos a Administrativa y Documento en medio
Vicepresidencia  Administrativa vy Financiera fisico y magnético
Financiera.
Iniciar roceso contractual ara Vicepresidencia
42 B’ P P Administrativa y Proceso contractual
avaluos. . .
Financiera
Entregar Informe del Avalio a Vicepresidencia o
. . ) . . - . Informe en medio fisico y
43 | Vicepresidencia ~ Administrativa y Administrativa y o
. X . - magneético
Financiera Financiera
Comunicacién a la
. Vicepresidencia Contratos
Ofrecer en venta los bienes muebles . .
44 S Contratista de Hidrocarburos,
(si aplica). . S
Gerencia Seguimiento
Contratos en Produccion
Informar  ofrecimiento de bienes | Gerencia Seguimiento | Memorando a la
45 | muebles a la  Vicepresidencia Contratos en Vicepresidencia
Administrativa y Financiera. Produccion Administrativa y Financiera
Concepto compra de
L Vicepresidencia bienes muebles remitido a
Evaluar la conveniencia de compra de - : ! : .
46 ' Administrativa y la Vicepresidencia
bienes muebles. . )
Financiera Contratos de
Hidrocarburos

Editado por:

Revisado por:

Aprobado:

NOMBRE: Equipo Interdisciplinario

NOMBRE: Edilsa Aguilar.

NOMBRE: Maria Mercedes Rozo

CARGO: VCH

CARGO: Gerente Seguimiento
Contratos en Produccion.

CARGO: Vicepresidente Contratos de
Hidrocarburos.

Avenida Calle 26 No. 59 — 65 Piso 2, Edificio de la Camara Colombiana de la Infraestructura - Bogota D.C. - Colombia
Teléfono (PBX): (57+1) 593 17 17, www.anh.gov.co - Info@anh.gov.co



http://www.anh.gov.co/
mailto:Info@anh.gov.co

Cadigo
ANH-GCP-PR-02
— AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS 28/07/2016
h PROCEDIMIENTO DEVOLUCION DE AREAS Version N°1
AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS i
Péag. 18 de 20
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
47 Emitir comunicacién al Contratista Geregglrié?g:glento Comunicacion al
sobre compra de bienes muebles. >, Contratista
Produccion
Iniciar proceso contractual para Oficina Asesora
48 S S Proceso contractual
verificacion juridico catastral. Juridica
Entregar diagnostico Juridico Catastral Oficina Asesora Diagnostico JUI.’IdICO
49 . . S Catastral de bienes
de los bienes inmuebles a OAJ. Juridica )
inmuebles
Elaborar Acta de Devolucion de Areas Gerencia Seguimiento L
; . Contratos en Acta de Devolucion de
50 considerando la transferencia de -, P
) Produccion Areas
bienes.
Remitir Acta de Devolucion de Areas Gerencia Seguimiento Comunicacion al
51 . Contratos en .
al Contratista. -, Contratista
Produccion
Vicepresidencia -,
52 Suscribir Acta de Devolucion de Areas. Contratos de Acta de _Devolumon de
. Areas suscrita
Hidrocarburos
Remitir Acta de Devolucion de Areas a Gerencia Seguimiento Planilla de remision de
53 . Contratos en .
Gestion Documental. > documentos radicada
Produccion
Remitir Copia Original del Acta de Gerencia Seguimiento Comunicacion al
54 L7 < . Contratos en .
Devoluciéon de Areas al Contratista. > Contratista
Produccion
Correos electronicos o
Memorandos a Gerencia
de Seguridad,
Gerencia Seguimiento Comunidades  y Medio
Notificar la suscripcion del Acta de g Ambiente, Gestion de la
55 L, p Contratos en iy L.
Devoluciéon de Areas. . Informacioén Técnica,
Produccion )
Gerencia de Reservas y
Operaciones y Gerencia
de Regalias y Derechos
Econémicos
) Vicepresidencia
56 | Reasignar el Area. Promocion y Contrato Suscrito
Asignacion de Areas
Suscribir  Acta de Inventario de V|ce_pre5|den0|a, Actg de Inventgrlo de
57 ., . Operaciones, Regalias | volimenes en lineas vy
volimenes en lineas y tanques. S
y Participaciones. tanques
Gerencia Seguimiento
58 | Liquidar el Contrato (si aplica). Contratos en
Produccion
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

59 | Suscribir Acta de Entrega.

Gerencia Seguimiento
Contratos en
Produccion-

Vicepresidencia
Administrativa y
Financiera-Gerencia
de Reservas y
Operaciones/nuevo
contratista

* Las actividades 10 y 11 estan encaminadas a la liquidacion del contrato y no afectan la
devolucién del area, se ejecutan por la Gerencia Seguimiento Contratos en Produccién

simultdneamente con la actividad 4.

**Las actividades desde la No. 12 hasta la No. 15 seran realizadas sélo a partir de la
suscripcién del acta de devolucion entre la ANH y la empresa Contratista.

*»**GSCYMA emitira concepto a la GSCP para la devolucién parcial que incluye: Estado
Ambiental, sancionatorios, PBC y Consulta Previa. Para la devolucién que implique
liguidacion incluira: Estado ambiental, sancionatorios ambientales, Consulta Previa, PBC,

Plan de Comunicaciones, Bienes y Servicios.

**x% | as actividades 28, 29 Y 30 se consideran necesarias para la liquidacion del contrato,
no son indispensables para la devolucién del area.

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

5.1 INTERNOS

e Contratos E&P, Contratos E&E, Convenios de Explotacién, y Convenios de

Exploracion y Explotacion.

5.2 EXTERNOS

e Resolucion 181495 del 2 de septiembre de 2009.
e Resolucion 40048 del 16 de enero de 2015.
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6. REGISTROS

CODIGO

NOMBRE DEL FORMATO

OBJETIVO

ANH-GCE-FR-03

Acta devolucién de areas.

Formalizar y dejar evidencia de la devolucién de

areas.

ANH-GCE-FL-02

Diagrama de flujo devolucion de
areas - Areas en Periodo de
Exploracién

ANH-GCP-FL-03

Diagrama de flujo devolucion de
areas - Areas en Evaluacion

ANH-GCP-FL0O4

Diagrama de flujo devolucion de
areas - Areas en Periodo de
Explotacion

Establecer e identificar el flujo de actividades
estipuladas en el procedimiento Devolucion de

Areas.

ANH-GSA-FR-02

Ficha socio-ambiental

Diagnostico socio-ambiental del area.

7. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

MOTIVO DEL CAMBIO

VERSION

12/07/2016

Emision inicial para implementacion.

1

ANEXO 1

AREAS EN PERIODO DE EXPLORACION Y EN EVALUACION

1. Mapa que ilustre el Area Contratada, el Area en Exploracion, el area de las
licencias ambientales, pozos, plataformas e infraestructura, que permita obtener
un panorama general del area del Contrato. El mapa se debe entregar como
imagen en formato Geotiff (imagen georreferenciada) con coordenadas planas
referidas al datum Magna-sirgas origen central y el poligono de las mencionadas
areas en archivos SHP (shape); también debe entregarse un archivo de
visualizacién de la imagen en formato JPG, PDF, PNG o TIFF. Se recomienda
para las imagenes una resolucion superior a 500 dpi.

Area encargada: GSCYMA.
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Plazo otorgado: 30 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida
por la ANH.

El estado socio-ambiental del area a la fecha, que incluya como minimo: i) la
descripcion de las instalaciones e infraestructura (vias de acceso, ZODMES,
plataformas, pozos, lineas de flujo, facilidades, etc); ii) reporte detallado de las
actividades realizadas y por ejecutar correspondientes a las obligaciones sociales
y ambientales establecidas para el area en las licencias ambientales.

Area encargada: GSCYMA.

Plazo otorgado: 30 dias calendario a partir del recibo de la comunicacién remitida
por la ANH.

AREAS EN PERIODO DE EXPLOTACION

Mapa que ilustre el Area Contratada, el Area en Exploracion, el area de las
licencias ambientales, pozos, plataformas e infraestructura, que permita obtener un
panorama general del area del Contrato. EI mapa se debe entregar como imagen
en formato Geotiff (imagen georreferenciada) con coordenadas planas referidas al
datum Magna-sirgas origen central y el poligono de las mencionadas areas en
archivos SHP (shape); también debe entregarse un archivo de visualizacion de la
imagen en formato JPG, PDF, PNG o TIFF. Se recomienda para las imagenes una
resolucion superior a 500 dpi.

Area encargada: GSCYMA.

Plazo otorgado: 30 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida
por la ANH.

El estado socio-ambiental del area a la fecha, que incluya como minimo: i) la
descripcion de las instalaciones e infraestructura (vias de acceso, ZODMES,
plataformas, pozos, lineas de flujo, facilidades, etc); ii) reporte detallado de las
actividades realizadas y por ejecutar correspondientes a las obligaciones sociales
y ambientales establecidas para el area en las licencias ambientales.

Area encargada: GSCYMA.

Plazo otorgado: 30 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida
por la ANH.
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Informe de prospectividad del Area de Produccion, de conformidad con el item 57,
Numeral 6.5.2 del Manual de Entrega de Informacién Técnica de Exploracion y
Produccion del 9 de abril de 2013, incluyendo los andlisis de crudo, fisicoquimico
de aguas, registros de pozo, corazones, sidewall cores, ripios y analisis de
presiones de formacion.

Area encargada: GSCP.

Plazo otorgado: 30 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida
por la ANH. Se envia copia al EPIS.

Actualizacion del fondo de abandono al 31 de diciembre del afio inmediatamente
anterior.

Area encargada: GSCP.

Plazo otorgado: 30 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida
por la ANH.

Presupuesto del afio anterior y el afio en curso (planeado vs ejecutado) de los
costos de operacion fijos y variables, discriminados a criterio del Contratista, sobre
el area objeto de devolucion, el cual deberd ser presentado en medio digital
formato Excel.

Area encargada: GSCP.

Plazo otorgado: 30 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida
por la ANH.

Estado mecanico actual y descripcion de cabezales, equipo de fondo y serial de la
bomba, si aplica. Se solicita remitir dicha informacion en formato pdf.

Area encargada: GSCP.

Plazo otorgado: 30 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida
por la ANH.

Descripcion y diagrama de los equipos de superficie, de las facilidades de
produccion y de tratamiento de agua.

Area encargada: GSCP.
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Plazo otorgado: 30 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida
por la ANH.

8. Relacién de construcciones y propiedades inmuebles, servidumbres y bienes
adquiridos para beneficio de la produccion hasta el Punto de Entrega, aunque
tales bienes se encuentren por fuera del Area de Produccion, existentes en la
fecha en la que se present6 la Declaracion de Comercialidad y a la fecha actual.
La anterior informacion deberé ser remitida en medio digital formato Excel, la cual
debe estar avalada por el Revisor Fiscal.

Area encargada: GSCP.

Plazo otorgado: 60 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida
por la ANH.

9. Remitir copia de las escrituras publicas, estudios de titulos de las servidumbres y
copias de las indemnizaciones.

Area encargada: GSCP.

Plazo otorgado: 60 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida
por la ANH.

10. Informar si el terreno donde se encuentran ubicadas las facilidades de produccion
y locaciones de pozo son propiedad del Contratista o no, y en caso afirmativo
allegar copia de las escrituras publicas

Area encargada: GSCP.

Plazo otorgado: 60 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida
por la ANH.

11. Ultimo inventario de equipos y bienes concernientes a las Operaciones de
Produccion del area, respaldada con la firma del Revisor Fiscal, el cual debe
identificar como minimo ITEM, No. PLACA, DESCRIPCION y CANTIDAD, para
cada uno de los items relacionados. Debera especificarse la fecha en la que se
realizo el referido inventario Fisico.

Area encargada: GSCP.

Plazo otorgado: 60 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida

por la ANH.
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12. Especificaciones técnicas, marcas y modelos de los equipos; dossier de

construccién de las facilidades, capacidad y dimensién de tanques, potencia de los
transformadores, plantas eléctricas, motores, filtros, bombas, generadores
eléctricos, compresores, etc., y registros de mantenimiento predictivo, preventivo y
correctivo.

Area encargada: GSCP.

Plazo otorgado: 60 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida
por la ANH.

13. Procedimientos operacionales asociados a los procesos de extraccion,

tratamiento, almacenamiento y transporte de crudo.
Area encargada: GSCP.

Plazo otorgado: 60 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida
por la ANH.

14. Planos actualizados y de modificaciones realizadas en construccion de facilidades,

de procesos, lineas, plantas, sistema eléctrico, redes.
Area encargada: GSCP.

Plazo otorgado: 60 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida
por la ANH.

15. Estudios de Ingenieria de Superficie adelantados (estudios de corrosién, medicion

de espesores, lineas, tanques y pruebas de integridad de equipos).
Area encargada: GSCP.

Plazo otorgado: 60 dias calendario a partir del recibo de la comunicacion remitida
por la ANH.

16. Estado de seguros sobre los activos.

Area encargada: GSCP.
Plazo otorgado: 60 dias calendario a partir del recibo de la comunicacién
remitida por la ANH.
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