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1.

PROPOSITO

Establecer la metodologia para realizar el seguimiento a los contratos E&P, convenios de
Explotacion y convenios E&E suscritos por la entidad y el cumplimiento de las obligaciones
en etapa de produccién previstas en los mismos.

2.

ALCANCE

Este procedimiento aplica desde la fecha de suscripcion de los Convenios de Explotacion

y

para los contratos E&P y convenios E&E a partir de la fecha de la comunicacion de

aprobacién del Aviso de descubrimiento validado por la Gerencia de Seguimiento de
Contratos en Exploracién hasta la devolucion de Area y/o Liquidacién del contrato, si la
dltima area a devolver se encuentra en etapa de produccion.

3.

DEFINICIONES

Aviso _de descubrimiento: se entiende que existe un yacimiento descubierto de
hidrocarburos cuando mediante perforacién con taladro o con equipo asimilable y las
correspondientes pruebas de fluidos, se encuentra acumulacion de hidrocarburos, que
se comporta como una unidad independiente en cuanto a mecanismos de produccion,
propiedades petrofisicas y propiedades de fluidos.

Programa_de evaluacion: es la descripciébn de las Operaciones de Evaluacion
presentada por el Contratista, con el propdésito de evaluar un descubrimiento y
determinar si se trata de un Campo Comercial. La ejecucion del Programa de
Evaluacién y presentacién del informe de resultados a la ANH son requisitos para
declarar si un descubrimiento es un Campo Comercial.

Declaracion de comercialidad: es la comunicacion escrita de el contratista a la ANH,
mediante la cual declara que el Descubrimiento que ha hecho en el Area Contratada
es un Campo Comercial.

Plan de explotacion o plan de desarrollo: es el documento guia preparado por el
Contratista, para adelantar la explotacion técnica, eficiente y econémica de cada Area
de Explotacion y contendrd, entre otros aspectos, el calculo de las reservas de
hidrocarburos, los pronésticos de produccion de hidrocarburos para el corto y mediano
plazo, un programa de abandono.

Programa de trabajos de explotacién o programa anual de operaciones: es la
descripcion de las actividades y de las operaciones de explotacién o Produccion del
area. El Programa incluira el cronograma conforme al cual el contratista comenzara y
completara las actividades y el presupuesto correspondiente.

AEV: Area de Evaluacion
AEX: Area de Explotacion
GALC: Gerencia de Asuntos Legales y Contrataciéon
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e GSCP: Gerente de Seguimiento a Contratos en Produccion.
e GRO: Gerencia de Regalias y Operaciones.
o |ES: Informe Ejecutivo Semestral
e PAO: Programa Anual de Operaciones
e PD: Plan de Desarrollo
e PEV: Programa de Evaluacion
e PLEX: Plan de Explotacién
e PTE: Programa Trabajo de Explotacion
e SSCH: Sistema de Seguimiento Control y de Contratos de Hidrocarburos.
e VCH: Vicepresidencia de Contratos de Hidrocarburos
e VORP: Vicepresidencia de Operaciones, Regalias y Participacion
e P: Proyectar
e R: Revisar
e A: Aprobar
4. DESARROLLO
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1 Definir la estrategia de seguimiento a los Gerente Seguimiento a
contratos en produccion. Contratos en Produccion
Asignar y crear el perfil en el SSCH el Asignacion del perfil en el
i i SSCH.
2 requns_able para realizar _eI rt_aspectlvo Analista T2 Grado 5
seguimiento a las obligaciones vy
compromisos contractuales.
| | | P Profesional de Apoyo L
5 geezs;?ﬂsc?gtna a la entrega del programa - Gestor T1 Grado 19/15 Comunicacion Externa
: Experto G3 Grado 6
A GSCP
El Operador solicita plazo paralaentrega | P Profesional de Apoyo
4 gtla:I grograma de evaluacion (PEV). R Gestor T1 Grado 19/15 Corren electrénico
NO: 6 A GSCP
P Profesional de Apoyo
; 2
¢I§I plazo es mayor a 3 meses* Gestor T1 Grado 19/15
5 SI:5.1 R
NO: 5 2 Experto G3 Grado 6
e A GSCP
. . P Profesional de Apoyo Comunicacion Interna
51 Solicitar concepto a las areas
"~ | competentes y presentar al Comité de | R Gestor T1 Grado 19/15
Experto G3 Grado 6
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Contratos de Hidrocarburos para Conceptos y Acta de
aprobacion. A GSCP Cpmlte de Contratos de
Hidrocarburos
Profesional de Apoyo Concepto y Memorando a
VCH
. . Gestor T1 Grado 19/15
5.2 | Gestionar la aprobacién del plazo. Experto G3 Grado 6 Comunicacion Interna
A GSCP
- Vicepresidencia Contratos de
5.3 | Decidir el plazo para presentar el PEV. Hidrocarburos Comunicacién Externa
Verificar la entrega del programa de :
6 evaluacion PEV. P Profesional de Apoyo Programa de Evaluacién
Sl: 6.2- 6.3 R Gestor T1 Grado 19/15
NO: 6.1 Experto G3 Grado 6
P Profesional de Apoyo o
6.1 Informar al Operador que perdid el R Gestor T1 Grado 19/15 Comunicacion Externa
' derecho sobre el descubrimiento. Experto G3 Grado 6
A GSCP - VCH
P Profesional de Apoyo L
Comunicacion Interna
6.2 Informar a la VORP el punto de entrega R Gestor T1 Grado 19/15
' propuesto por el Operador. Experto G3 Grado 6
A GSCP
P Profesional de Apoyo
6.3 Gestionar ante la GGIT graficacion del R Gestor T1 Grado 19/15 .
2 | AEV. Experto G3 Grado 6 Correo Electronico
A GSCP
P Profesional de Apoyo
6.4 Gestionar ante la VT el concepto sobre el R Gestor T1 Grado 19/15
' area de evaluacion AEV. Experto G3 Grado 6
A GSCP
El PEV esta conforme a lo establecido | p Profesional de Apoyo Informe de Verificacion en
contractualmente. el Sistema de Seguimiento
7 R Gestor T1 Grado 19/15 Control y de Contratos de
NO: 8 A GSCP
Requerir complemento de informacion :
. del PEV al Operador, P Profesional de Apoyo
. Gestor T1 Grado 19/15 C
Ir Actividad: 6 R Experto G3 Grado 6 Comunicacion Externa
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
A GSCP
P Profesional de Apoyo o _
Hacer seguimiento al PEV, tramitar Gestor T1 Grado 19/15 Comunicaciones internas y
9 | novedades (restituciones, suspensiones, | R Experto G3 Grado 6 externa
modificaciones) P
A GSCP
P Profesional de Apoyo
Enviar alerta al Operador indicando el
10 | plazo para presentar el resultado del PEV | R Géito;r;lcgag;;g/é 5 Comunicacion Externa
y declaracién de comercialidad. P
A GSCP
Verificar la entrega del informe del RPEV | p Profesional de Apoyo Resultado de programa de
11 . evaluacion
S|.1'2 R Gestor T1 Grado 19/15
NO: 16 Experto G3 Grado 6
Elaborar informe de verificacién del P Profesional de Apoyo Informe de Verificacion en
1o | RPEV. (Gestionar ante la R Gestor T1 Grado 19/15 el Sistema de Seguimiento
Vicepresidencia de Operaciones Experto G3 Grado 6 Control y de Contratos de
Concepto de Punto de Entrega.) A GSCP Hidrocarburos
El RPE_V_es conforme con el contrato y la = Profesional de Apoyo
normatividad.
13 o1 17 Gestor T1 Grado 19/15
Nb' 14 R Experto G3 Grado 6 y
' gerente
Presentar requerimiento de ajuste del | P Profesional de Apoyo
14 RPEV al Operador. (Solicitar al SGC- Gestor T1 Grado 19/15 Comunicacion Externa
EPIS el balance de la entrega de Experto G3 Grado 6 y
informacion técnica del PEV).
) A GSCP
Verificar la entrega de la Declaracién de )
Comercialidad. P Profesional de Apoyo
15
SI: 17 R | Gestor T1 Grado 19/15
NO: 16
Realizar los tramites para la devolucién | p Profesional de Apoyo
16 de é&rea basado en los lineamientos
estipulados en el procedimiento de Gestor T1 Grado 19/15
Devolucion de Areas. R Experto G3 Grado 6
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
P Profesional de Apoyo o
Enviar alerta al Operador indicando plazo Comunicacion Externa
17 | para presentar el Plan de Explotacién o Gestor T1 Grado 19/15
Plan de Desarrollo y/o Programa. R Experto G3 Grado 6
A GSCP
) Plan de Explotacion - Plan
P Profesional de Apoyo de Desarrollo y/o Plan de
Verificar la entrega del Plan inicial de Trabajo Inicial o Programa
18 Explotacion o Plan inicial de Desarrollo. Anual de Operaciones
SI: 20 R | Gestor T1 Grado 19/15 | Inicial
NO: 19 Experto G3 Grado 6
P Profesional de Apoyo
Gestor T1 Grado 19/15 Comunicacion Externa
19 - R d
Solicitar al Operador la entrega del PLEX. Experto G3 Grado 6
A GSCP
P Profesional de Apoyo L
Informar a la VORP punto de entrega Comunicacion Interna
concepto de Canastg de Crudos englaz Gestor T1 Grado 19/15
20 | concep . R Experto G3 Grado 6 y
minutas que aplique.
gerente
A GSCP
P Profesional de Apoyo o
21 Gestionar ante la GGIT graficacion del R Gestor T1 Grado 19/15 Comunicacion Interna
AEX. Experto G3 Grado 6
A GSCP
Gestionar ante la VT el concepto sobre el | P Profesional de Apoyo o
29 area de explotacién AEX. (Gestionar ante R Gestor T1 Grado 19/15 Comunicacion Interna
la Vicepresidencia Técnica Concepto Experto G3 Grado 6
sobre el Area Comercial) A GSCP
23 Remitir a la autoridad competente el P Profesional de Apoyo
PLEX Inicial o Plan de Desarrollo Inicial. | g | Gestor T1 Grado 19/15 Comunicacién Interna
Experto G3 Grado 6
El PLEX es conforme con el contrato y la P Profesional de Apoyo
o4 normatividad. Sistema de Seguimiento
SI: 25 R Gestor T1 Grado 19/15 Control y de Contratos de
NO: 19 Experto G3 Grado 6 Hidrocarburos
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Verificar la entrega del Programa de .
Trabajos de Explotacién o Programa | P Profesional de Apoyo
25 | Anual de Operaciones Inicial.
S| 27 R Gestor T1 Grado 19/15
NO: 26 Experto G3 Grado 6
P Profesional de Apoyo acion E
26 Requerir al Operador la entrega del PTE R Gestor T1 Grado 19/15 Comunicacion Externa
o PAO. Experto G3 Grado 6
A GSCP
El PTE o PAO es conforme con el = Profesional de Apoyo
27 contrato y la normatividad.
Sl: 28 R Gestor T1 Grado 19/15
NO: 26 Experto G3 Grado 6
P Profesional de Apoyo Sistema de Seguimiento
Realizar seguimiento al desarrollo del Control y de Contratos de
o8 contrato (Actualizacién anual PLEX, PD, Hidrocarburos
PTE, PAO, IES, tramites). R Gestor T1 Grado 19/15
Experto G3 Grado 6
Se alcanza el limite econdmico o el = Profesional de Apoyo
29 Operador presento renuncia voluntaria.
Sl: 16 R Gestor T1 Grado 19/15
NO: 30 Experto G3 Grado 6
Finalizo _,el plazo del periodo de = Profesional de Apoyo
30 Explotacion.
SI: 16 R Gestor T1 Grado 19/15
NO: 28 Experto G3 Grado 6

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

5.1. INTERNOS

Los procesos de asignacion de areas por los cuales se han adjudicado los contratos

de hidrocarburos son:

e Contratacion Directa. Acuerdo 008 de 2004. *
e Nominacion de areas. Acuerdo 008 de 2004. *

e Acuerdo 02 del 16 de marzo del 2015*

¢ Crudos Pesados Especiales.

e Minironda 2007.
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Ronda Caribe 2007.

e Ronda Colombia 2008.
e Minironda 2008.

¢ Ronda Colombia 2010.
e Ronda Colombia 2012.
¢ Ronda Colombia 2014.

5.2. EXTERNOS

Constitucion Politica, articulo 209*,
Cdédigo de Comercio*.

Ley 80 de 1993 — Estatuto General de Contratacion Publica*.

Ley 1150 de 2007, Por medio de la cual se introducen medidas para la

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos. *

e Ley 1474 de 2011, Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupciéon
y la efectividad del control de la gestion publica, en particular. *

e Decreto 1082 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del sector administrativo de planeacién nacional. *

Resolucion 181495 del 2009 del MME.*
Resolucion 90341 del 2015 del MME.*
Caddigo de Petréleos. *

Resolucion 18 1517 de 2002 del Ministerio de Minas y Energia. *

*Las demas Normas que lo modifiquen y/o adicionen.

6. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA MOTIVO DEL CAMBIO VERSION
03/09/2018 Emision inicial para implementacion. 1
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