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PARA: OFERENTE

DE: ARNOLDO MORALES DELGADO
VICEPRESIDENTE OPERACIONES, REGALIAS Y PARTICIPACION
AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS

ASUNTO: Sondeo de Mercado para la contratacién cuyo objeto es “Consolidar la estrategia de
conservaciéon de informaciéon derivada de la funcién de fiscalizacion de las actividades de explotacién y
exploracion, bajo las buenas préacticas de archivo, de forma que se puedan unificar en un repositorio digital
Unico, que mermita la busqueda indexada de la informacion, la data y la meta data de la misma, de manera
jerarquica, bajo la arquitectura de datos de PPDM, en la unificacion y asociacién de la misma en un expediente
por yacimiento, permitiendo el gobierno d6ptimo de los datos asociados y el rapido y seguro acceso a los
mismos.”

La Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH se encuentra adelantando el Analisis del Sector con el fin de
obtener, entre otros aspectos, los valores estimados para la contratacion de objeto “Consolidar la estrategia de
conservacion de informacion derivada de la funcion de fiscalizacion de las actividades de explotacion y
exploracion, bajo las buenas practicas de archivo, de forma que se puedan unificar en un repositorio digital
Unico, que mermita la bisqueda indexada de la informacion, la data y la meta data de la misma, de manera
jerarquica, bajo la arquitectura de datos de PPDM, en la unificacién y asociacion de la misma en un expediente
por yacimiento, permitiendo el gobierno 6ptimo de los datos asociados y el rapido y seguro acceso a los
mismos.”.

Para tales efectos, le informo que la Entidad realizard una Audiencia Publica con todos los interesados en
participar, el dia miércoles veintidds (22) de noviembre del presente afio a las 2:00 p.m. en la Entidad — 2° piso,
con la finalidad de exponer los aspectos técnicos del proyecto y resolver las observaciones e inquietudes de los
participantes de la misma, de tal manera que la ANH realice el Analisis del Sector y establezca un valor estimado
del proyecto que garantice, entre otros aspectos, un presupuesto acorde con los valores actuales del mercado
y una participacion plural de oferentes en el proceso de contratacion.

Anexo a la presente comunicacion, nos permitimos enviar la informacién técnica de requerimiento para el
proceso.

Es de resaltar que posterior a la celebracién de la Audiencia Publica, los interesados en participar en el sondeo
de mercado deberan enviar su cotizacién, a mas tardar el dia veintisiete (27) de noviembre del presente afio,
a los correos electronicos arnoldo.morales@anh.gov.co, juan.vila@anh.gov.co y
carlos.bastidas@anh.gov.co, se podran hacer llegar las inquietudes o aclaraciones.

Es de precisar que la presente consulta de precios no obliga ni compromete la responsabilidad de la Agencia
Nacional de Hidrocarburos y se constituye en uno de los instrumentos para establecer el presupuesto oficial
estimado del proyecto a contratar.

Atentamente,

ARNOLDO MORALES DELGADO
VICEPRESIDENTE OPERACIONES, REGALIAS Y PARTICIPACION

Revisd: Juan Carlos Vila Franco — Jefe Oficina de Tecnologias de la Informacién / Componente Técnico
Proyectd: Carlos Abel Bastidas Cubides -Experto G6 Grado 3 / Componente Técnico
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SONDEO DE MERCADO

La Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH esta adelantando el presente sondeo de
mercado, con el fin de realizar el analisis econémico y financiero que soportaran la
determinacién del presupuesto oficial de un posible proceso de seleccion contractual, si su
Empresa se encuentra interesada en participar le agradecemos remitir la informacion
solicitada, bajo los parametros establecidos a continuacion.

NOTA: La Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH, aclara que ni el envio de esta

comunicacion ni la respuesta a la misma generan compromiso u obligacién de contratar,

habida cuenta gue no se estad formulando invitacibn para participar en un concurso o

proceso selectivo, sino, se reitera, se esta realizando un sondeo de mercado del gue

eventualmente se puede derivar un proceso de seleccién para la elaboracién de un contrato

que permita ejecutar el proyecto

DESCRIPCION DE
NECESIDAD:

LA

La ANH, en el ejercicio de la funcién delegada por el MME
(Ministerio de minas y Energia) de acuerdo a la Resolucion
180877 DE 2012 del Ministerio de Minas y Energia, Por la cual
se delegan unas funciones en la Agencia Nacional de
Hidrocarburos.

Articulo 1°. Delegar en la Agencia Nacional de Hidrocarburos la
funcién que le compete al Ministerio de Minas y Energia, en
relacion con la fiscalizacion de las actividades de exploracion y
explotacion de hidrocarburos, en los términos sefialados en la
Ley 30 de 2012 y demas disposiciones aplicables.

Paragrafo 2°. La funcién de fiscalizacion comprende el proceso
de investigacion e imposicion de la sancién de que trata el
articulo 67 del Cédigo de Petrdleos, modificado por el articulo
21 de la Ley 10 de 1961, en concordancia con lo previsto en el
articulo 64 de la Resolucién 18 1495 de 2009 o las normas que
los modifiquen o sustituyan.

Desde este punto de vista la ANH requiere que el fiscalizador,
debe tener acceso a la informacion la cual debe ser medible por
los sistemas de informacién que tenga la ANH, una vez el dato
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se encuentre estandarizado, con la suficiente calidad y basado
en la jerarquia establecida se tendra la certeza de cuantos
metros lineales de informacion se tienen.

A la fecha no se tiene datos histdricos y medibles de la
informacién, dado que a medida que el pais ha crecido en
pozos y campos, la informaciéon se ha incrementado sin un
orden jerarquico y politica de gestion de calidad. La informacion
crece afio a afio sin el suficiente control y calidad requeridos.
Se procedié a realizar un célculo tedrico para establecer
aproximadamente cuantos metros lineales se estima existen,
pero el resultado del proyecto debe establecer exactamente la
medicion lineal real de la informacion.

Para lo anterior se requiere implementar la estrategia de
conservacion de informacion derivada de la funcion de
fiscalizacién de las actividades de explotacion y exploracion,
bajo las buenas practicas de la gestibn documental electrénico
de archivos, que permita la busqueda indexada de la data y la
meta data de la misma, de manera jerarquica bajo la
arquitectura de datos PPDM , con la unificacion de la
informacién que permita el gobierno 6ptimo de los datos
asociados al proceso de fiscalizacion optimizando el desarrollo
de esta funcion.

OBJETO A CONTRATAR:

Consolidar la estrategia de conservacién de informacién
derivada de la funcion de fiscalizacion de las actividades de
explotacién y exploracion, bajo las buenas practicas de archivo,
de forma que se puedan unificar en un repositorio digital Unico,
gue mermita la busqueda indexada de la informacion, la data y
la meta data de la misma, de manera jerarquica, bajo la
arquitectura de datos de PPDM, en la unificacién y asociacion
de la misma en un expediente por yacimiento, permitiendo el
gobierno éptimo de los datos asociados y el rapido y seguro
acceso a los mismos

IDENTIFICACION DEL CONTRATO
A CELEBRAR:

Prestaciéon de Servicios
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CODIGO UNSPSC (The United
Nations Standard Products and
Services Code® - UNSPSC, Cédigo
Estandar de Productos y Servicios
de Naciones Unidas),
correspondiente al bien, obra o
servicios a contratar:

Con arreglo a los articulos 2.2.1.1.1.5.1. al 2.2.1.1.1.5.7. del
Decreto Reglamentario 1082 de 2015, los Proponentes
Individuales deben encontrarse inscritos, clasificados y
calificados en el Registro Unico de Proponentes - RUP de la
Camara de Comercio de su domicilio principal, en alguno (s) o
en todos de los siguientes Codigos Estandar de Productos y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), dentro del tercer o
cuarto nivel:

UNSPSC | SEGMENTO | FAMILIA CLASE
80101600 80 10 16 GERENCIA DE PROYECTOS
81112000 81 11 20 SERVICIOS DE DATOS
INGENIERIA DE SOFTWARE Y
81111500 81 11 15 HARDWARE
SOFTWARE DE
78131800 78 13 18 ALMACENAJE DE
DOCUMENTOS
SOFTWARE DE MANEJO DE
43232200 DOCUMENTOS
SOFTWARE DE CONSULTAS
43232300 43 23 23 Y GESTION DE DATOS
SOFTWARE ESPECIFICO
43232600 43 23 26 PARA LA INDUSTRIA
MANTENIMIENTO Y
81112200 81 1 22 SOPORTE DE SOFTWARE
CAJAS Y ORGANIZADORES
44111500 44 11 15 DE MANTENIMIENTO DE
ARCHIVO

En el caso de propuestas presentadas por consorcios, uniones
temporales o promesas de sociedad futura, al menos uno o mas
de uno de los integrantes puede estar inscrito, clasificado y
calificado en por lo menos uno de los Codigos anteriormente
establecidos.

1. Especificaciones Técnicas Minimas del Proyecto

1.1. Alcance.

1.1.1 Etapa de Planeacion del Proyecto.
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Una vez se suscriba el contrato, previo al acta de inicio, se desarrollara una etapa de empalme
entre el Gerente del Proyecto (Contratista) y las personas que designe la Agencia Nacional de
Hidrocarburos - ANH, en su calidad de supervisor del contrato, con el fin de ubicar el contexto
de las actividades propias del Subproceso de Conservacion, Archivo de Fiscalizacion y el
funcionamiento del SGDEA (Sistema de Gestion Documental Electrénica y de Archivo) de la
ANH (Nivel Central) y reciba el archivo de gestion documental debidamente inventariado.

1.1.1.1 Identificacién y validacion de la informacién

Las actividades de identificacion y validacién de la informacién se realizaran de manera
conjunta entre la Agencia, Ministerio de Minas y el Contratista mediante visita en cada uno de
las zonas, depdsitos de archivo y archivo central del Ministerio de Minas, con el objetivo de
validar la informacién suministrada preliminarmente y acordar la logistica de traslado de
manera centralizada a la ciudad de Bogota en la Bodega del Contratista. Por lo tanto, se debe
tener en cuenta que todos los costos asociados a estas actividades seran parte del proyecto
y deben ser asumidos por el contratista.

2. Actividad del Contratista.

Recibir la informacién correspondiente a los archivos fisicos de gestion existentes en las
carpetas y cajas de archivo debidamente marcadas, las cuales deben ser verificadas contra el
inventario suministrado.

2.1.1.1. Objeto del Proyecto.

‘Implementar la estrategia de conservacion de informacion derivada de la funcién de
fiscalizacion de las actividades de explotacién y exploracion, bajo las buenas practicas de la
gestion documental electronico de archivos, que permita la busqueda indexada de la data y la
meta data de la misma, de manera jerarquica bajo la arquitectura de datos PPDM, con la
unificacion de la informacion que permita el gobierno 6ptimo de los datos asociados al proceso
de fiscalizacion”.

2.1.1.2. Objetivos Especificos.
v' Realizar las actividades descritas en el alcance técnico, con recurso humano idéneo.
v Proporcionar los medios tecnolégicos suficientes y eficientes para el logro de las metas
propuestas.
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v' Mantener una comunicacién entre la supervision del contrato y contratista para el
seguimiento, evaluacion y verificacion del éxito del proyecto de acuerdo con el alcance.

2.1.2. Marco normativo.

e Decreto Ley 1760 de 2003, Articulo 5, numeral 5.6, consistente en “administrar la
informacion técnica existente y la que en el futuro se adquiera en el pais y asegurar su
preservacion, integralidad y utilizacion como materia prima del proceso exploratorio de
los hidrocarburos”

e Ley 30 del 17 de mayo de 2012, articulo 7°, numeral 3 “Por la cual se regula la
organizacion y el funcionamiento del Sistema General de Regalias", dispone que
corresponde al Ministerio de Minas y Energia, fiscalizar la exploracién y explotacion de
los recursos naturales no renovables.

Articulo 13, ibidem, define la actividad de Fiscalizacion como: "...el conjunto de
actividades y procedimientos que se llevan a cabo para garantizar el cumplimiento de
las normas y de los contratos de exploracion y explotacion de recursos naturales no
renovables, la determinacién efectiva de los volimenes de produccion y la aplicacion de
las mejores practicas de exploracién y produccioén, teniendo en cuenta los aspectos
técnicos, operativos y ambientales, como base determinante para la adecuada
determinacién y recaudo de regalias y compensaciones y el funcionamiento del Sistema
General de Regalias...".

Articulo 14 de la citada Ley 30 de 2012 establece que el Ministerio de Minas y Energia,
la Agencia Nacional de Hidrocarburos y la Agencia Nacional de Mineria, seran las
maximas autoridades para determinar y ejecutar los procedimientos y plazos de
liquidacion segun el recurso natural no renovable de que se trate.

e RESOLUCION 180877 DE 2012 del Ministerio de Minas y Energia, Por la cual se
delegan unas funciones en la Agencia Nacional de Hidrocarburos.

Articulo 1°. Delegar en la Agencia Nacional de Hidrocarburos la funcién que le compete
al Ministerio de Minas y Energia, en relacion con la fiscalizacion de las actividades de
exploracion y explotacion de hidrocarburos, en los términos sefialados en la Ley 30 de
2012 y demas disposiciones aplicables.
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Paragrafo 2°. La funcion de fiscalizacion comprende el proceso de investigacion e
imposicidn de la sancion de que trata el articulo 67 del Codigo de Petroleos, modificado
por el articulo 21 de la Ley 10 de 1961, en concordancia con lo previsto en el articulo 64
de la Resolucion 18 1495 de 2009 o las normas que los modifiquen o sustituyan.

Constitucion Politica, articulo 23. Derechos de peticion.
LEY 57 DE 1985. Sobre publicidad y acceso a los documentos publicos.

LEY 004 DE 1993, Obligacion de las entidades oficiales de entregar y recibir
inventariados los documentos de los archivos.

LEY 190 DE 1995. Estatuto Anticorrupcion (Arts.27 y 79).

LEY 527 DE 1999, por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los
mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas digitales, y se establecen
las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones.

LEY 594 DE 2000, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones. Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 4124 de
2004, 1100 de 2014

LEY 1712 DE 2014, Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho
de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones.
Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 103 de 2015.

DECRETO 2620 DE 1993, Uso de medios tecnoldgicos para conservacion de archivos.

DECRETO 103 DE 2015, Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014
y se dictan otras disposiciones en lo relativo a la gestion de la informacion publica.

DECRETO 805 DE 2013, Por el cual se reglamenta el articulo 173 del Decreto 019 de
2012. Para efectos del presente decreto, se entiende por archivo electronico cualquier
documento en forma de mensaje de datos, generado, enviado, recibido, almacenado o
comunicado en medios electrénicos, 6pticos o similares, garantizando las condiciones
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y requisitos para su conservacion de conformidad con el articulo 12 de la Ley 527 de
1999.

ACUERDO 003 DE 2015, "Por el cual se establecen lineamientos generales para las
entidades del Estado en cuanto a la gestibn de documentos electronicos generados
como resultado del uso de medios electronicos de conformidad con lo establecido en el
capitulo IV de la ley 1437 de 2011, se reglamenta el articulo 21 de la ley 594 de 2000 y
el capitulo IV del Decreto 2609 de 2012".

ACUERDO 008 DE 2014, Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los
requisitos para la prestacion de los servicios de depdsito, custodia, organizacion,
reprografia y conservacion de documentos de archivo y demas procesos de la funcion
archivistica en desarrollo de los articulos 13° y 14° y sus paragrafos 1° y 3° de la Ley
594 de 2000. ARTICULO 2 °. Las personas naturales o juridicas de derecho privado que
tengan dentro de su objeto social la prestacion de los servicios de que trata el articulo
14° Paragrafo 1 ° y 3° de la Ley 594 de 2000, sin detrimento de lo establecido por otras
normas en forma general, deberan reunir los siguientes requisitos minimos.

ACUERDO 007 DE 2014, Por medio del cual se establecen los lineamientos para la
reconstruccion de expedientes y se dictan otras disposiciones. Art 3°. Definiciones. a)
Integridad de los expedientes. Los expedientes deberan ser conformados respetando
los principios archivisticos, con la totalidad de los documentos que lo integran. b)
Reconstruccién de expedientes. Proceso técnico que debe adelantarse con aquellos
expedientes que se han deteriorado, extraviado o se encuentran incompletos, para
lograr su integridad, autenticidad, originalidad y disponibilidad.

ACUERDO 002 DE 2014, "Por medio del cual se establecen los criterios basicos para
creacion, conformacion, organizacion, control y consulta de los expedientes de archivo
y se dictan otras disposiciones”

ARTICULO 3: Definiciones. Con el fin de facilitar la aplicacion de las normas contenidas
en el presente Acuerdo, a continuacion, se definen algunos de los términos objeto de
reglamentacion: Documento electronico de archivo, expediente digital o digitalizado,
expediente electronico de archivo, expediente hibrido, expediente virtual, foliado
electronico, indice electrénico, preservacion a largo plazo entre otras.

CAPITULO III: Del expediente electronico.
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ACUERDO 056 DE 2000, Por el cual se desarrolla el articulo 45, "Requisitos para la
Consulta “del capitulo V, "ACCESO A LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO", DEL
REGLAMENTO GENERAL DE ARCHIVOS. ARTICULO PRIMERO. -ACCESO A LOS
DOCUMENTOS PUBLICOS: En concordancia con el articulo 74 de la Constitucion
Politica "Todas las personas tienen el derecho a acceder a los documentos publicos
salvo los casos que establezca la ley”. PARAGRAFO: ACCESO A LA INFORMACION:
Toda persona interesada en obtener la informacion que reposa en los archivos, deberé
identificarse y cumplir lo establecido en el respectivo reglamento, para tener acceso a
la misma.

ACUERDO 50 DE 2000, Por el cual se desarrolla el articulo 64 del titulo VI
"conservacion de documento”, del Reglamento general de archivos sobre "Prevencion
de deterioro de los documentos de archivo y situaciones de riesgo. Se hace necesario
reglamentar los aspectos relacionados con la prevencion de deterioro de los
documentos de archivo y situaciones de riesgo. Situacién de riesgo para el material
documental, Planificacién de preservacion, medidas preventivas, preparacion de un
plan de emergencia.

2.1.3. Descripcion del Alcance.

2.1.3.1. Servicio de transporte de un trayecto para el traslado de
la bodega actual a las del proveedor.

2.1.3.2.  Servicio de transporte de un trayecto para el traslado de la
bodega actual a las del proveedor de las cajas x-100. Debe
incluir descuelgue de cajas de la bodega actuales y
cuelgue de las cajas en la bodega del CONTRATISTA,
verificacibn por caja y carpeta contra el inventario
entregado por el MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA.

2.1.3.3.  Servicio de transporte de un trayecto para el traslado de la
bodega actual a las del proveedor de las de otras
referencias x-200 y x-300. Debe incluir descuelgue de
cajas de la bodega actuales y cuelgue de las cajas en la
bodega del CONTRATISTA, verificacion por cajay carpeta
contra el inventario entregado por el MINISTERIO DE
MINAS Y ENERGIA.

2.1.3.4. Arrendamiento de bodega para almacenamiento vy
custodia de archivos por 24 meses.
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2.1.3.5.

2.1.3.6.

2.1.3.7.

2.1.3.8.

2.1.3.9.

2.1.3.10.

2.1.3.11.

2.1.3.12.

Arrendamiento de bodega para almacenamiento y
custodia de archivos en cajas x-100, cumpliendo con las
condiciones minimas establecidas en el acuerdo 08 de
2014.

Arrendamiento de bodega para almacenamiento vy
custodia de archivos en cajas x-200, x-300, cumpliendo
con las condiciones minimas establecidas en el acuerdo
08 de 2014.

Administracion de los documentos objeto de
almacenamiento y custodia para la atencién de consultas
y préstamos en sitio de bodega del proveedor y traslado
de documentos desde la bodega del proveedor a las
instalaciones de ANH, por 24 meses.

Organizacién fisica y técnica de archivos hasta 1.422
metros lineales.

Prestar los servicios de Digitalizacion con OCR (8.532.847
imégenes y/o folios) e indizacion por tipologia documental,
descripcibn de metadatos por expediente y tipologia
documental. (Hasta 11.295.670 imagenes y/o folios).
Servicio de Carga y Control de Calidad de Documentos en
el SISTEMA de archivo SGDFH y cruce de Ila
documentacion técnica del archivo de fiscalizacion
(Historia del pozo, la hoja de vida del pozo, hoja de vida de
la sismica y su interconectividad con el dato
correspondiente a CAMPO, AREA, BLOQUE,
CONTRATO, COMPANIA cuya finalidad es asociarlo a
PPDM implantado en la ANH) (A las 11.295.670 imagenes
digitalizadas).

Organizacién de la Informacion en la Herramienta de
Gestion Documental de fiscalizacion y definicion de
Banderas de Calidad Cuantitativas y Cualitativas (A las
11.295.670 imagenes digitalizadas).

Servicio de Implantacion y parametrizacién del SISTEMA
de gestion documental de fiscalizacion de hidrocarburos
SGDFH integrado para consulta en la plataforma del
SGDEA de la ANH, bajo la modalidad Software como un
Servicio (SaaS). usuarios llimitados.
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2.1.4. Descripcion preliminar de actividades:

Alcance

Qué incluye?

Servicio de transporte un trayecto para el traslado de
la bodega actual a las del proveedor.

1.1

Servicio de transporte un trayecto para el traslado de
la bodega actual a las del proveedor de las cajas x-
100. Debe incluir descuelgue de cajas de la bodega
actuales y cuelgue de las cajas en la bodega del
CONTRATISTA, verificacion por caja y carpeta contra
el inventario entregado por el MINISTERIO DE MINAS
Y ENERGIA.

Punteo, descuelgue y cuelgue de las cajas en la
bodega del contratista. Registro fotogréafico de la
actividad.

1.2.

Servicio de transporte un trayecto para el traslado de
la bodega actual a las del proveedor de las de otras
referencias x-200 y x-300. Debe incluir descuelgue de
cajas de la bodega actuales y cuelgue de las cajas en
la bodega del CONTRATISTA, verificacion por caja y
carpeta contra el inventario entregado por el
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA.

Punteo, descuelgue y cuelgue de las cajas en la
bodega del contratista. Registro fotogréafico de la
actividad.

Arrendamiento de bodega para almacenamiento y
custodia de archivos por 24 meses.

3.1

Arrendamiento de bodega para almacenamiento y
custodia de archivos en cajas x-100, cumpliendo con
las condiciones minimas establecidas en el acuerdo
08 de 2014.

Ubicada en un parque empresarial, monitoreo
las 24 horas, cumplir con los estandares del
AGN.

3.2

Arrendamiento de bodega para almacenamiento y
custodia de archivos en cajas x-200, x-300,
cumpliendo con las condiciones minimas establecidas
en el acuerdo 08 de 2014.

Ubicada en un parque empresarial, monitoreo
las 24 horas, cumplir con los estandares de
especificaciones técnicas del AGN.
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Administracion de los documentos objeto de
almacenamiento y custodia para la atencién de
consultas y préstamos en sitio de bodega del
proveedor y traslado de documentos desde la bodega
del proveedor a las instalaciones de ANH, por 24
meses.

A todo costo, personal para la administracion,
atencién de consulta y préstamo de documento.
Debe contar con camioneta y conductor para
transporte de documentos para realizar de lunes
a viernes un recorrido por dia en caso de ser
necesario. Capacidad para transporte por
trayecto de hasta 25 cajas x-200 y/o 50 cajas x-
100. Debe incluir los equipos de cémputo y
papeleria para las actividades de administracién
(consulta y préstamo, envio de documentos a
través del sistema de informacion o fisico).

Organizacion fisica y técnica de archivos hasta 1.422
metros lineales.

A todo costo, personal para la organizacion
fisica y técnica. Debe garantizar las condiciones
de seguridad en el trabajo, lugar para la
realizacion de actividades, equipos de computo
para el levantamiento de inventarios, suministro
de cajas x-200 y carpetas de cuatro aletas,
rétulos para cajas y carpetas para el
almacenamiento de los documentos que
resulten de la organizacion, materiales para la
realizacion de actividades como lapices,
tajalapices, borradores, resmas de papel para
impresién de inventarios documentales, entre
otros.

Prestar los servicios de Digitalizacién con OCR e
indizacion por tipologia documental, descripcion de
metadatos por expediente y tipologia documental.

A todo costo, elementos durante la ejecucién de
las actividades en calidad de préstamo en
equipos como: computadores, escaner.
Personal necesario para realizar las actividades
de digitalizacion e indizacion.

Servicio de Carga y Control de Calidad de
Documentos en el SISTEMA de gestion documental
de fiscalizacion de hidrocarburos SGDFH y cruce de
la documentacion técnica del archivo de fiscalizacion
(Historia del pozo, la hoja de vida del pozo, hoja de
vida de la sismica y su interconectividad con el dato
correspondiente a CAMPO, AREA, BLOQUE,
CONTRATO, COMPANIA cuya finalidad es asociarlo
a PPDM implantado en la ANH) (A las 11.295.670
imagenes digitalizadas).

A todo costo, elementos durante la ejecucién de
las actividades en calidad de préstamo en
equipos como: computadores. Personal
necesario para realizar las actividades de
Servicio de Carga y Control de Calidad de
Documentos SISTEMA de gestion documental
de fiscalizacién de hidrocarburos SGDFH.
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A todo costo, elementos durante la ejecucion de
las actividades en calidad de préstamo en
equipos como: computadores. Personal
necesario para realizar las actividades de
Organizacion de la Informacién en SISTEMA de
gestion documental de fiscalizacion de
hidrocarburos SGDFH y definicion de Banderas
de Calidad.

Organizacion de la Informacion en SISTEMA de
gestion documental de fiscalizacién de hidrocarburos
SGDFH vy definicibn de Banderas de Calidad
Cuantitativas y Cualitativas (A las 11.295.670
imagenes digitalizadas).

Servicio de Implantacion y parametrizacién del
SISTEMA de gestion documental de fiscalizacion de
hidrocarburos SGDFH integrado para consulta en la | Usuarios llimitados por 24 meses a partir de la
plataforma del SGDEA de la ANH, bajo la modalidad | fecha de inicio del contrato.

Software como un Servicio (SaaS). usuarios
llimitados.

2.1.5. Complementos.
2.1.5.1. Responsabilidades a cargo del Contratista:

El recurso tecnoldgico proporcionado para la ejecucion de las actividades contractuales es de
propiedad del contratista y deber& estar disponible por toda la ejecucién del contrato.

El contratista debera garantizar las copias de respaldo para todo el repositorio de documentos
y las imagenes digitalizadas, en medios estraibles de respaldo periédicamente enviados (cada
mes) a la ANH sede principal, con la politica de respaldo establecida por la ANH.

El contratista, no sera responsable de la no legibilidad de documentos digitalizados en
condiciones diferentes a papel bond, papel fotografia y papel quimico en buen estado.
El contratista deberd mantener el personal inicial .por el tiempo que el proyecto lo
considere necesario o ampliarlo si el proyecto asi lo requiere.

El contratista, debe contar para el desarrollo del contrato, minimo con el siguiente recurso
humano :

CARGO FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
GERENCIA DE | Profesional en ingenieria, con | Experiencia minima de 10 afios en
PROYECTOS postgrado. gerencia de Proyectos

COORDINADOR | Profesional en ingenieria de petrdleo , | Experiencia general de minimo 7 afios
GENERAL DEL | Ingenieria de sistemas o Administrador | en petréleo y gas preferiblemente
PROYECTO (1). | de empresas
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COORDINADOR
(3).

Profesional en:

Ingenieria de sistemas,
Profesional en Geologia, y
Profesional en Archivistica.

Cinco (5) afios de experiencia
relacionada en coordinacion de
proyectos, en administracion de
proyectos de gestibn documental
archivisticos  preferiblemente  en
entidades del sector Qil & gas.

PROFESIONAL
ES (10).

Profesional en ingenieria o Geologia, o

en Sistemas de Informacién,
Bibliotecdlogo y/o  Archivista y/o
Historiador especializado en
archivistica.

Dos (2) afios de experiencia
relacionada en proyectos de gestion
documental en entidades del sector Oil
& gas, preferiblemente

TECNICOS
PROFESIONAL
ES (36).

Profesionales o estudiantes de mas de
quinto semestre de ingenieria de
petréleos o geologia preferiblemente.

Experiencia general de seis (6) meses
en procesamiento de datos vy
conocimiento del sector de Oil & gas,
preferiblemente preferiblemente

Experiencia relacionada de dos (2)
afios certificados como técnico de
archivo en actividades de supervision
o control de calidad de actividades de
organizacion y digitalizacion de
documentos.

Experiencia relacionada de un (1) afio
certificado como auxiliar en archivo .
Experiencia relacionada de seis (6)
meses certificado como digitacion.

TECNICOS DE
ARCHIVO (18).

Técnicos en archivos o gestion
documental, o Técnicos en sistemas.

AUXILIARES DE
ARCHIVO (25)

DIGITADORES.
Inventario. (20)

Bachiller Académico.

Bachiller Académico.

v' Duracion: El contratista debe realizar las actividades contractuales con un tiempo de duracién
de TRECE (13) meses contados a partir de la firma del acta de inicio.

v" Finalizado los 13 meses de ejecucion del contrato, el contratista debe garantizar los servicios
por 12 meses adicionales correspondientes a:
-Arrendamiento de bodega para almacenamiento y custodia de archivos, Administracion de los
documentos objeto de almacenamiento y custodia para la atencion de consultas y préstamos
en sitio de bodega del proveedor y traslado de documentos desde la bodega del proveedor a
las instalaciones de ANH y SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE FISCALIZACION DE
HIDROCARBUROS - SGDFH integrado para consulta en la plataforma DEL GESTOR
DOCUMENTAL actual de la ANH, bajo la modalidad Software como un Servicio, usuarios
llimitados

v' El contratista debe garantizar la entrega de los productos o servicios establecidos en el alcance,
dentro del tiempo de ejecucion.

|
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2.1.5.2. Responsabilidades a cargo de la ANH.

v" Disponer del tiempo y los medios necesarios para la entrega de los documentos a

ANENEN

intervenir, ademas de la revision oportuna de los trabajos entregados para el respectivo
desembolso de la facturacion realizada.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato dentro del término y condiciones pactadas, previa
certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato.

Supervisar que el CONTRATISTA cumpla con el objeto y obligaciones del contrato dentro del
término de ejecucion.

Suministrar de manera oportuna el CONTRATISTA la informacion requerida por el adecuado
cumplimiento de sus obligaciones.

Convocar a las reuniones a que haya lugar para el desarrollo de las actividades inherentes al
objeto del contrato.

Revisar y aprobar los informes presentados en un término de tres (3) dias habiles para la revision
para proceder a la facturacion.

Expedir las certificaciones a que haya lugar.

Liquidar el contrato en el término establecido en el contrato y en la ley.

Las demas que se desprendan en desarrollo del contrato.

2.1.6. Restricciones.

Los productos a entregar solamente estaran considerados los establecidos en el objeto y
descripcion del alcance.

Se establece que un (1) metro lineal equivale a cuatro (4) cajas de archivo X-200. Los
documentos producto de la depuracidn hacen parte de los metros lineales intervenidos en la
organizacion fisica y técnica.

El contratista, tiene total autonomia para la administracién del talento humano y el desarrollo del
proyecto, esto sujeto al cronograma de ejecucién del mismo, las sugerencias del Supervisor
siempre que se ajusten y limiten al alcance del contrato.

2.1.7. Estructura de Desglose del Trabajo del Proyectos.

A continuacién, se especifica el alcance de la planeacién del proyecto, a través de la definicion de
los productos finales y actividades a realizar.
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“Implementar la estrategia de conservacion de informacién derivada de la funcién de fiscalizacion de las actividades de
explotacion y exploracién, bajo las buenas précticas de la gestion documental electrénico de archivos, que permita la busqueda
indexada de la data y la meta data de la misma, de manera jerarquica bajo la arquitectura de datos PPDM, con la unificacion de la
informacion que permita el gobierno 6ptimo de los datos asociados al proceso de fiscalizacion™.

Firma del contrato
y Legalizacion.

Firma del acta de
inicio.

Administracion de
archivo.

Informe mensual de
actividades.

N\ N\ (
Transporte de Organizacion fisica y Digitalizacion, cargue,
documentos. técnica. datos PPDM, calidad Y
Software.
J J - |
A . ]
Recoger los Recibir los metros Recibir los archivos a
documentos de las lineales a intervenir. digitalizar.
zonas.
&
J I
I o
4 Digitalizar los
Apertura y conformacion de documentos, OCR e
Punteo y ubicacién en los expedientes. indizacion, control calidad
la bodega contratista. y re archivar
-
|
Ve
Realizar las actividades de Ca‘.rg“e software‘
organizacion fisica y organizar, calidad datos
Entrega Informe Cajas técnica. PPDM.
transportadas. \_
- J
Entrega del Inventario Entrega de las imagenes
documental y archivo digitalizadas y consulta en
organizado. el MGDFH.
o L

—
Administracion
del proyecto.

J

I

Presentacion del
plan del proyecto
a la interventoria.

~—_ @

2.1.8. Definicion de actividades a Ejecutar del Proyecto.

2.1.8.1.

i

Entrega de
productos
finales.

J

Administracio
n de riesgos y
calidad.

Seguimient
0y reportes.

Fin del
proyecto.

Servicio de transporte un trayecto para el traslado de la

bodega actual a las del proveedor de las cajas x-100. Debe
incluir descuelgue de cajas de la bodega actuales y
cuelgue de las cajas en la bodega del CONTRATISTA,
verificacibn por caja y carpeta contra el inventario
entregado por el MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA.
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Debe incluir descuelgue de cajas de la bodega actuales y cuelgue de las cajas en la
bodega del CONTRATISTA, verificacion por caja y carpeta contra el inventario entregado
por el MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

El contratista debe realizar el punteo de cajas y carpetas, e identificar el nimero de cajas
qgue la entidad entrega a cuerpo cierto, en el caso que no se cuenten con inventarios
documentales, se realiza la descripcion de cajas por zona, asunto y marcacion del
correlativo de la zona.

2.1.8.2. Arrendamiento de bodega para almacenamiento y
custodia de archivos.por 24 horas

El servicio de arrendamiento de bodega para almacenamiento y custodia para la
centralizacién de los archivos entregados por el Ministerio de Minas correspondientes al
proceso de fiscalizacion. Las cantidades y referencias de cajas se estiman en:

12.267 cajas x-100

3,928 cajas x-200 y/o x-300, mas un crecimiento estimado a diciembre 31 de 2.019 de
1.000 metros lineales en almacenamiento equivalente a 4.000 cajas x-200. Total: 7.928
cajas x-200.

El contratista debe cumplir con las siguientes caracteristicas técnicas minimas de la
bodega para prestar el servicio de custodia en cumplimiento del Acuerdo 008 de 2014.

Ubicacion en un terreno estable sin riesgos de humedad subterranea o problemas de inundacién.
Ubicacion de las instalaciones lejos de industrias contaminantes o que puedan ser objeto de
atentados y objetos bélicos o terroristas.

Reunir las condiciones de seguridad, ambientales y de ventilacién, exigidas por la
Superintendencia de Industria y Comercio y aquellas especificas establecidas por el Archivo
General de la Nacion.

La resistencia de las placas y pisos estan acorde con la altura de la estanteria y las cargas a
soportar, avalado por un informe técnico calificado; ademas, la estanteria cumple con
caracteristicas de sismo resistencia aprobadas por normas técnicas colombianas.

Los pisos muros y techos y puertas estan construidos con materiales ignifugos de alta resistencia
mecénica y desgaste minimo a la abrasion.

Avenida Calle 26 No. 59 — 65 Piso 2, Edificio de la Camara Colombiana de la Infraestructura - Bogota D.C. - Colombia
Teléfono (PBX): (57+1) 593 17 17, www.anh.gov.co, Info@anh.gov.co, Cdigo Postal: 111321.



http://www.anh.gov.co/
mailto:Info@anh.gov.co

ANH-GCO-FR- 17
AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS 01/03/2016
\- SONDEO DE MERCADO Version N°01

AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS

Péagina 18 de 46

f)

)

k)

En el &rea de almacenamiento, las pinturas utilizadas deben poseer propiedades ignifugas, y
garantizar que han tenido un tiempo de secado suficiente para evitar el desprendimiento de
sustancias nocivas para la documentacion.

Las &reas de depdésito y almacenamiento de documentos deben garantizar:

La seguridad y la adecuada manipulacién de la documentacion.

La adecuacion climatica ajustada a las normas establecidas para la conservacion del material
documental (Documentos en papel).

La seguridad de los acervos documentales a través de mecanismos de control y aislamiento.
Contar con zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de servicios, separadas del area
de almacenamiento.

Las areas técnicas deben tener accesos controlados al &rea de depésito, entendiendo que la una
esta separada de la otra.

El area de almacenamiento debe contar con sistema de deteccién y extinciobn e incendio:
incluyendo detectores de humo, extintores multipropésito que no afectan los documentos o ponen
en riesgo la salud del personal.

El area de almacenamiento debe contar con sistema que permite la extraccion o evacuaciéon del
agua en caso de inundacion.

El area de almacenamiento de archivo debe cumplir con las condiciones ambientales, para ello
se contara con termo higrémetro que permite monitorear la fluctuacion de la temperatura y
humedad relativa con el fin mantener estabilidad entre los minimos y maximos recomendables
para la conservacién de documentos en papel, estos son:

Temperatura entre los ‘C A 20°C Que no exceda de los 2 °C por encima o por debajo del rango.
Humedad: Entre 45y 65 % que no exceda del 5% por encima o por debajo del rango.
Garantizar la limpieza permanente y adecuada de las instalaciones, los depdsitos, la estanteria 'y
de las unidades de almacenamiento, utilizando productos que no afectan la integridad fisica de
los documentos.

Debe contar con un plan de atencién y prevencion de desastres y se llevara un registro
permanente de la aplicacion de todas las medidas preventivas y correctivas para minimizar
cualquier riesgo, perdida o uso indebido de los archivos que se custodian.

Debe garantizar la disponibilidad de areas para la instalacion de equipos y materiales que
permiten la adecuada intervencion, asi como el personal técnico para el apoyo de los procesos
de almacenamiento.

2.1.8.3.  Administracibn de los documentos objeto de
almacenamiento y custodia.

El servicio de administracion garantiza que las cajas recibidas en custodia, se realizaran
los traslados 0 acomodaciones de las cajas para la ubicacion ordenada en la estanteria.

|
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. La solicitud se debe hacer por el SISTEMA de “Solicitudes” para atender la
consulta y préstamo a través del formato respectivo. La solicitud se hace através de la
plataforma SGDFH, y debe tener como minimo los siguientes datos:

- Nombre del area u oficina.

- No. serie y Subserie (Si es el caso).
- Numero de la Carpeta.

- Nombre de la Carpeta.

- Datos del Usuario.

. No se permite el acceso directo a los documentos a las personas no autorizadas,
tampoco tomar unidades de Conservacion sin autorizacion y se prohibe que las carpetas
prestadas en nombre de una persona sean transferidas a otros colaboradores sin
informar al personal encargado del archivo.

. Para realizar el préstamo o consulta de la informacion, se verificara primero si la
persona estad autorizada por el area duefia del proceso y si existe algun tipo de
restriccion, el préstamo debe ser autorizado por el Jefe de Area.

. El personal archivo verifica el expediente solicitado en el formato Unico de
inventario documental del archivo o en la base de datos, luego se dirige al sitio donde
esta ubicado el expediente.

. Si la carpeta no se ubica en el inventario o en la base de datos se notifica a traves
del SISTEMA de archivo (Bodega de almacenamiento y custodia).

. Se realiza el control y seguimiento del préstamo del expediente.

. Si el expediente se prest6 en fisico el usuario debe devolver la carpeta en el
tiempo establecido para ello y en las mismas condiciones en las que le fue entregada.

. Si la carpeta no fue devuelta dentro de los tiempos establecidos para ello, los
responsables de los archivos deberan solicitar su devolucion a la persona o
dependencia que lo haya retirado.
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. Cuando el usuario devuelva la carpeta, esta se debe ubicar en la unidad de
conservacion correspondiente.
. Horario de atencién de consultay préstamo: Se garantiza la atencion de consultas

en dias en un horario de 7:00AM a 4:30 PM de lunes a viernes y para transporte de
documentos se debe recibir la solicitud hasta las 4:00 pm.

El servicio debe incluir el transporte de documentos (Un recorrido diario ida y regreso
en caso de ser necesario) para préstamos desde la bodega del contratista a las
instalaciones de la ANH. EI vehiculo debe tener capacidad de transporte de por lo
menos 50 cajas x-100 o 25 cajas x-200 o x-300.

2.1.8.4. Detalle de la organizacion fisica y técnica de los
documentos.

Clasificacion.

e Se clasifica el archivo de fiscalizacién, corresponde al histérico de documentos
producidos por el Ministerio de Minas, por lo tanto, la clasificacion debe ser con base
en los instrumentos archivisticos de TRD o TVD que el apliquen segun las fechas
identificadas en los expedientes.

Ordenacion.

e Una vez clasificados los expedientes se identifica el sistema de ordenacion
(onoméstico, tematico, numérico o cronologico) de cada serie documental
identificada como producto del proceso de fiscalizacién de hidrocarburos. Una vez
establecida la forma en que debera ordenarse los expedientes, para conformar el
expediente o unidad de conservacion unico, a partir de la fecha mas antigua se
establecera el orden cronoldgico, teniendo en cuenta que la fecha mas antigua sera
el primer documento que encontraremos al abrir el expediente o carpeta y la fecha
mas reciente sera el tltimo documento de la carpeta o unidad de conservacién. Los
documentos anexos no seran tenidos en cuenta para la ordenacion cronolégica ya
gue sobre ellos prevalece la fecha del documento que los remite o hace referencia.

Depuracion.
e Una vez organizado cronologicamente el expediente se detectaran los documentos
duplicados o copias que corresponde a documentos exactamente iguales los cuales
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uno de ellos (prevalece el original dentro del expediente) si es exactamente igual al
original se retira para la eliminacion por depuracion.

Se elabora el pre inventario de los documentos a depurar identificados, segun
Formato Unico de Inventario Documental de acuerdo a la ley General de Archivos y
demas normatividad.

Se presenta la propuesta de documentos a depurar al Comité de Archivo de la ANH.

Foliacidn fisica.

Se numera utilizando lapiz de mina negra y escribiendo el nimero en el vértice
superior derecho de cada folio, anotando un namero por folio. Si se encuentra una
numeracion anterior no debe corregirse a menos que se detecte error. En tal caso
se tacha la numeracion anterior trazando una linea diagonal y se numera
nuevamente.

Los planos o documentos que por su tamafo deban doblarse, se folian una sola vez.
Los impresos insertos en la unidad documental tales como folletos, estudios,
boletines o plegables se numeran en un solo folio y en orden consecutivo,
registrando en el campo de notas del inventario el nimero de folio del impreso, titulo,
afo y numero total de paginas que lo conforman.

Eliminacién de materiales metalicos.

Se elimina todo tipo de material metdlico como ganchos de cosedora, ganchos
legajadores, clips, etc.

Material afectado biolégicamente.

El material afectado biolégicamente (por roedores, hongos o insectos) debe
separarse e inventariarse.

Recuperacion basica.

Los documentos que se encuentren rasgados se le adhiere cinta magica al respaldo
para su mayor resistencia y los que tengan las orillas desgastadas y quebradas se
les perfilara (evitando quitar informacién que posiblemente se encuentre en las orillas
de la hoja) con el fin de evitar que la hoja se continle desgastando y se rasgue por
alguno de sus lados.
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Cambio de Unidades de Conservacion.

e Se realiza el cambio de unidades de conservacion las cuales se almacenaran en
carpetas cuatro aletas de 320 gr y cajas x-200.

Rotulado.
Las carpetas deberan marcarse con los siguientes datos:

FONDO (Nombre de la Entidad)

SECCION (Unidad Administrativa)

SUBSECCION (Oficina Productora)

SERIE (Cddigo y Nombre de la Serie)

SUBSERIE (Cadigo y Nombre de la Subserie)
NOMBRE DE LA CARPETA (Titulo de la carpeta)
FECHAS EXTREMAS (Fecha inicial — Fecha final)
No. DE FOLIOS

No. CAJA

Ubicacion fisica de las unidades documentales.
Las unidades documentales se distribuirdn secuencialmente en las bandejas de
estanteria de la entidad contratante de arriba hacia abajo y de izquierda a derecha.

Levantamiento de Inventario Documental.

e Se diligenciara el Formato Unico de Inventario Documental de acuerdo a la ley
General de Archivos y demas normatividad.

e El inventario debe ser capturado en el SISTEMA SGDFH (Sistema de Gestion
Documental para la Fiscalizaciéon de Hidrocarburos).

2.1.8.,5. Digitalizacion con OCR e indizaciébn por tipologia
documental, descripcion de metadatos por expediente y
tipologia documental.
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Etapa 1: PREPARACION Y ALISTAMIENTO DE LA INFORMACION PARA LA
DIGITALIZACION .

Retirar el material metalico (grapas, clips, gancho legajador, argollado) y no metalico (ganchos
plasticos, velobind, pastas duras, anillados) incluye desempaste de aquellos documentos que
estén empastados y/o argollados.

Si se identifican documentos que requieran un proceso de reparacion (Unir partes rotas), se
debe contemplar esta accion, que consiste en disponer los documentos para su digitalizacion
utilizando material adecuado para no dafiar el documento (uso de cinta méagica) y perfilar los
folios que tengan alguna rotura para asi evitar que se acentle el deterioro al momento de
realzar el escaneo.

Etapa 2: DIGITALIZACION con OCR (Reconocimiento Optico de Caracteres).

La digitalizacion debe contemplar, respetar y asegurar la integridad, completitud y el
ordenamiento de los documentos. Si en el proceso se evidencia que hay informacion mal
organizada, se debe consultar con el gestor técnico del contrato para validar esta situacién (si
se digitaliza en el estado en que se encuentran los documentos entregados o si se debe realizar
la correccién).

El CONTRATISTA debe asegurar que el archivo PDF final sea copia fiel del documento fisico.

Técnicas de digitalizacion:

Escala de grises.

Tamafio de acuerdo con la tipologia documental.
Resolucion a 300 dpi.

Procesamiento de OCR.

Formato PDF/A.

Tamafio del papel: media carta, carta, oficio y extra oficio.
No incluye digitalizacién de planos.

Variables de recuperacion de informacién (Indexacion).
e Hasta CINCO (5) campos de recuperacion de informacion por expediente o carpeta, los cuales
seran definidos con la supervisién del contrato y segln la serie documental digitalizada.
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Captura de metadatos (Digitacion).
La captura de metadatos comprende la abstraccion de informacion de cada unidad de informacion, la
cual se debe realizar en letra mayulscula sostenida sin tildes ni caracteres especiales.

El CONTRATISTA debe homologar los metadatos con el estdndar para captura de metadatos para la
ANH, es decir, comparar cada uno de los metadatos existentes por tipo de informacién para establecer
una equivalencia de contenido.

El formato de los metadatos se establecera segun la tipologia documental identificada en las
SERIES DOCUMENTALES correspondientes a los documentos del proceso de fiscalizacion.
Estos se parametrizan y se diligencian en el SISTEMA del SGDFH, el cual previamente ya
tiene asociada las imagenes a la estructura de la SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL,
METADATOS y DATOS, estos dos Uultimos bajo el concepto Pais, Cuenca, Bloque, Area,
Campo, Pozo, Pozo Formacioén y el modelo PPDM implementado en la ANH

Se debe asegurar la normalizacién de titulos para cada tipo de informacién asi:

v Para Historias de pozo: colocar HISTORIA DE POZO y el NOMBRE DEL POZO.

v Para Reporte del Observador colocar REPORTE DE OBSERVADOR Y NOMBRE DEL
PROGRAMA O DE LA LINEA SISMICA.

v" Para Informes Técnicos colocar INFORME TECNICO y el NOMBRE DEL CAMPO.

v' Para Registros de Pozo colocar el nombre del REGISTRO y el NOMBRE EL POZO.

v' Para Secciones Sismicas colocar el nombre de la SECCION, NOMBRE DE LA LINEA vy el
NOMBRE DEL PROGRAMA SISMICO.

v' Para Mapas colocar MAPA, TEMA y el NOMBRE DEL MAPA. (Mapas que no supere el tamafio
extraoficio)

Por expediente o carpeta se describirdn las observaciones del estado fisico en que se
encuentran los documentos objeto de la digitalizacién. Ejemplo: Documento mutilado,
documento ilegible, documento manchado, documento rasgado, entre otros.

Control de calidad.
¢ Verificacion de la visualizacion de las imagenes (la calidad de la imagen depende de estado
natural del documento fisico).
o Re Digitalizacién de documentos que no cumplen con el proceso de calidad.
o Correccion de datos en base de datos.
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Entrega de los documentos
Se deben entregar los expedientes una vez digitalizados y efectuado el control de calidad, en
forma secuencial como fueron recibidos en la etapa de digitalizacion.

e Entrega de imégenes.

Las imégenes digitalizadas e indexadas se migraran al servidor dispuesto por el contratista
para el cargue en el nuevo SISTEMA de gestidon documental de fiscalizacion de hidrocarburos
SGDFH como servicio de hosting. EL CONTRATISTA debera cumplir a partir del segundo mes
de ejecucion del contrato con volimenes de entregas mensuales de digitalizacion de 711.070
imagenes y/o folios.

Lo anterior para que la Entidad revise las imagenes digitalizadas y emita las observaciones o
aprobacion del proceso.

Nombre de los archivos.

Se debe nombrar cada uno de los archivos de imagenes digitalizadas (documentos, registros,
mapas) de acuerdo a la nomenclatura ilustrada en la tabla definida para tal fin, teniendo en
cuenta el referenciacion de anexos, y asi manejar un orden que permita la identificacion de
cada tipo documental para la posterior captura de metadatos.

La identificacion de los archivos digitales, debe permitir remitirse al documento fisico en caso
de requerir ajuste y/o revision.

Tabla de Nomenclatura de los archivos
Historia de Pozo HPOZ — Nombre del pozo — segun ordenamiento del dato
Reportes de Observador ROBS - Linea sismica -
Informes Técnicos ITEC — Nombre del Informe
Registros de Pozo REGP — Nombre de pozo - fecha
Seccién Sismica (revisar) SISM — Nombre linea
Mapas MAP — Tema - Nombre del mapa

El CONTRATISTA puede sugerir otra opcién para el nombramiento de los archivos, previa validacion y
aceptacion de la ANH.

Etapa 3: ORGANIZACION FISICA DE LA INFORMACION DIGITALIZADA.
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Se debe asegurar que el documento quede en las mismas condiciones iniciales teniendo en
cuenta la completitud y coherencia de la informacién. En el caso de documentos des argollados
o0 desempastados, luego de su digitalizacion, deben ser ordenados en carpetas para su
devolucion fisica.

Una vez los documentos sean ordenados (en carpetas para los documentos si aplica) se deben
reubicar en las cajas donde inicialmente estaban almacenados, validando que el inventario
inicial se mantenga o dejando las novedades correspondientes. Si se evidencia la necesidad
de reemplazar cajas por su deterioro o si existe informacion que no esté en cajas, se debe
disponer de hasta 400 cajas x-300 para tal fin.

Etapa 4: CLASIFICACION, INDIZACION POR TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE LA
INFORMACION DIGITAL.

Se procede con la clasificacion digital de acuerdo a la tipologia definida, y al tipo de documento
digitalizado, preservado y disponible para el proceso de indizado por tipologia documental, de
acuerdo a los parametros y definiciones del SGDEA de la entidad.

La bolsa tipoldgica se anexara en el momento de oficializar el proceso de contratacion de este
servicio. Se presenta una fraccién de la misma, como ejemplo de algunas de ellas:

NOMBRE

INFORMES DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE INVERSION.
INFORMES DE RECURSOS Y RESERVAS.

INFORMES DE PQRS.

INFORMES DE OPERACIONES.

INFORMES DE EVALUACION (TECNICA, FINANCIERA Y JURIDICA).
INFORMES ANUALES (GEOLOGIA, GEOFISICA Y DE INGENIERIA).
INFORME TECNICO ANUAL.

INFORME TECNICO.

INFORME SEMESTRAL.

INFORME SEGUIMIENTO A COMPROMISOS.

INFORME PRELIMINAR DE EVALUACION ANTE COMITE.
INFORME PRELIMINAR DE EVALUACION.

INFORME PREELIMINAR RENDICION DE CUENTAS SECTORIAL.
INFORME PREELIMINAR RENDICION DE CUENTAS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES.
INFORME MENSUAL.

INFORME FINAL RENDICION DE CUENTAS SECTORIAL.

INFORME FINAL RENDICION DE CUENTAS.

INFORME FINAL DE EVALUACION ANTE COMITE.

INFORME FINAL DE EVALUACION.

INFORME FINAL.

INFORME EJECUTIVO SEMESTRAL.

INFORME EJECUTIVO DE AUDITORIA.

INFORME DIARIO DE PERFORACION (DIGITAL)

INFORME DEFINITIVO (TECNICO, FINANCIERO Y JURIDICO).

FORMULARIO 9 CR INFORME MENSUAL DE PRODUCCION DE POZOS DE PETROLEO Y GAS.
FORMULARIO 8 CR - INFORME SOBRE PRUEBAS DE PRESION.

FORMULARIO 7 CR PERMISO PARA TRABAJOS POSTERIORES A LA TERMINACION (*).
FORMULARIO 6 CR - INFORME DE TERMINACION OFICIAL.

FORMULARIO 5 CR - INFORME QUINCENAL.

FORMULARIO 4 CR INTENCION DE PERFORAR.

FORMULARIO 30 INFORME MENSUAL SOBRE PRODUCCION, PLANTAS Y CONSUMOS DE
GAS NATURAL Y PROCESADO.

FORMULARIO 25 CR PRUEBAS DE POZO DE GAS.

FORMULARIO 21 INFORME MENSUAL SOBRE MANTENIMIENTO DE PRESION (INYECCION
DE GAS).

FORMULARIO 20 INFORME MENSUAL SOBRE INYECCION DE AGUA Y PRODUCCION.
FORMULARIO 17 INFORME MENSUAL SOBRE PRODUCCION DE POZOS DE GAS.
FORMULARIO 16 INFORME MENSUAL SOBRE ENSAYOS DE POTECIAL DE POZOS DE
PETROLEO.

FORMULARIO CR PERMISO PARA RECOBRO MEJORADO.

OFORMULARIO A INFORME MENSUAL DE INYECCION DE VAPOR Y PRODUCCION
ADICIONAL DE PETROLEO.

FORMULARIO 12 CR PERMISO PARA INSTALACIONES DE BOMBEO NEUMATICO - GAS LIFT.
FORMULARIO 11 CR INFORME DE TERMINACION MULTIPLE.

FORMULARIO 10 CR INFORME DE TRABAJOS POSTERIORES A LA TERMINACION.
FORMULARIO 10 A CR - INFORME DE TAPONAMIENTO Y ABANDONO.

Etapa 5: DESCRIPCION DE METADATOS POR EXPEDIENTE Y TIPOLOGIA
DOCUMENTAL.
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Para este proceso la ANH requiere que el CONTRATISTA realice la revision y completamiento
de la informacion descriptiva de cada una de las tipologias asociadas a los documentos
informes, reportes, mapas y demas detalle de la informacion fisica recuperada, digitalizada,
organizada y disponible para la carga en el gestor documental.

Como ejemplo de tipologia de informes, a continuacion se presenta los datos a capturar segun

la metadata.:
INFORMES DE E&P
Informes técnicos de campo, bloques, regionales, etc.
Metadatos Metadatos Tamafio Tipo Requerido | Observacion
Document Title Titulo del Documento 250 Char Si
E&P Report Type Tipo de Informe E&P 40 List Si
Date Fecha 8 Date Si
Operator Operador 40 List No
Contractor Contratista 40 Char No
Author Autor 40 Char No
Comments and Comentarios y Palabras Clave 250 Char No
Keywords
Field Name Campo 40 List Si
Acreage Bloque 40 List Si
Basin Cuenca 40 List Si
Province Provincia 40 List Si
Country Pais 40 List Si
Team Dependencia 40 List Si
Number ID Cddigo del Documento 40 Number No
Container Cddigo del Contenedor 40 Char No
Status Estado 40 List No Activo -
Inactivo
Location Ubicacion 40 Char No N® Caja, N
Tubo

2.1.8.6.

Servicio de Carga y Control de Calidad de Documentos en
el SISTEMA de archivo SISTEMA DE GESTION
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DOCUMENTAL DE FISCALIZACION DE
HIDROCARBUROS - SGDFH y cruce de la
documentacion técnica del archivo de fiscalizacion
(Historia del pozo, la hoja de vida del pozo, hoja de vida de
la sismica y su interconectividad con el dato
correspondiente  a CAMPO, AREA, BLOQUE,
CONTRATO, COMPANIA cuya finalidad es asociarlo al
repositorio PPDM  (Petroleum  Profesional Data
Management) implantado en la ANH).

La cantidad de documentos digitalizados de acuerdo al alcance del contrato, se dispondré para
proceder a realizar la carga de esta Informacion al Repositorio o SISTEMA de Gestidn
Documental de Fiscalizacion de Hidrocarburos - SGDFH , con el fin de conseguir y tener la
disponibilidad, centralizacion, relacionamiento y cruce con la informacion técnica del Archivo
de Fiscalizacion de la ANH.

Una vez se tenga la disponibilidad de la informacién, se hace el cruce de esta informacion
digital, bases de datos, y demas fuentes de informacién de la ANH, con el fin de lograr la
unificacién de la informacion soporte de cada uno de los datos, y lograr tener la completitud, y
banderas de calidad cualitativas y cuantitativas de completitud, dependiendo del tipo de
informacién, compromisos y demas items de seguimientos contractuales de las compafiias con

la ANH.

Asuntos que seran objeto de digitalizacion hasta completar la cantidad estimada de imagenes y/o folios:

CONTRATOS DE CONCESION Y ASOCIACION.
FORMAS DE PRODUCCION.

INFORMES DE EXPLORACION Y EXPLOTACION.
INFORMES DE PROGRAMAS SiSMICOS.

INFORMES TECNICOS.

Definir reportes de Calidad Cualitativos y Cuantitativos, en completitud de tipologias, de
acuerdo al manual de entrega de informacion oficial de la ANH, el cual sera anexo al momento
del inicio del proceso de este servicio, y se referencia en el siguiente Link:
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2.1.8.7. Organizacion de la Informacion en la Herramienta de
Gestion Documental SGDFH y definiciébn de Banderas de
Calidad Cuantitativas y Cualitativas.

Proveer una Plataforma en la Nube para Gestién Documental SGDFH asi como implementar en
la. ANH un MODULO DE GESTION DOCUMENTAL DE FISCALIZACION DE
HIDROCARBUROS - SGDFH, se aplicara el modelo de datos requerido en el proceso de
fiscalizacion y de acuerdo a los documentos digitalizadas, informacion que se debe integrar de
una manera efectiva con el bus de integracion y la centralizacion de datos con el esquema
PPDM gue se ha implementado en la ANH.

En la siguiente Figura, se especifica el mapa de Procesos y Flujo de Informacion Fisica y Digital
orientada a servicios, que esta desarrollando la ANH y su integracion posterior con el Modelo
PPDM y SGDFH.

En la primera fase, correspondiente a la documentacion histérica de las compariias operadoras
gue reposa actualmente en el archivo central del Ministerio de Minas, se procede a realizar la
identificacion de la informacion SGDFH Estructurada y no Estructurada.

Para el caso de la informacién No Estructurada, se procede a realizar el proceso de Extraccion
de Datos y Metadatos SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE FISCALIZACION DE
HIDROCARBUROS - SGDFH requeridos y acordes al tipo de informacién, con base al Manual
de Entrega de Informacion de la ANH, los cuales deben ser diligenciados y preservados en
nuevo SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE FISCALIZACION DE HIDROCARBUROS
— SGDFH, bajo el concepto Pais, Cuenca, Bloque, Area, Campo, Pozo, Pozo Formacion y el
modelo PPDM implementado en la ANH

2.1.8.8. Servicio de Software en la Nube, Implantacién y
parametrizacion para GESTION DOCUMENTAL
DE FISCALIZACION DE HIDROCARBUROS -
SGDFH integrado para consulta al SGDEA de la entidad.

2.1.8.8.1. Caracteristicas técnicas Obligatorias no
funcionales del Software.
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Ubicacion: La plataforma en la nube, deberd estar ubicada en Colombia, la
informacion, no podra residir fuera del Pais.

Arquitectura: Arquitectura WEB (.NET, XML, GEL-XML) y de multiples capas con
front en HTML5 y CSS3, que funcione para multiplataforma .

Cliente: El cliente debe ser web para que el SISTEMA permita la visualizacion de
datos y el procesamiento de los mismos a través de web.

Navegadores: De permitir el acceso para consulta a usuarios autorizados, desde
todos los navegadores conocidos en el mercado, (Ejemplo: Internet Explorer, Firefox
Mozilla, Chrome, etc.). , sin excepcion, asi como que el uso de pluging debe ser
transversal a los navegadores.

Base de Datos: Debe trabajar con motor de base de datos, SQL .

Cobertura: La cobertura del SISTEMA de acuerdo al alcance del contrato, se
establece el cubrimiento geogréafico de acceso (nivel nacional a través de conexion
por IP publica, considerando las politicas de seguridad que debe adoptar la entidad),
licenciamiento de uso modalidad de arrendamiento anual (por dos afios) a usuarios
ilimitados en Colombia y consulta a usuarios autorizados previamente registrados en
el sistema por el administrador.

Plan de despliegue: En la ejecucion del contrato se presentara un plan de
implantacion y despliegue en la ciudad de Bogota. Las actividades de implantacion
se realizaran por un periodo de maximo DOS (2) MESES a partir de la implantacion
se programa la salida a produccién del SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE
FISCALIZACION DE HIDROCARBUROS - SGDFH parametrizado para el cargue de
imagenes digitalizadas del archivo de fiscalizaciébn entregado por el Ministerio de
Minas, catalogacion y demas establecido en el alcance del contrato.

Idioma: las ayudas, herramientas, documentacién y los sitios de soporte operan en
idioma espafiol, utilizando términos ajustados al sector.

Caddigo de barras: permite la lectura de codigos de barras.
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Logs: permite realizar un registro de fallas del sistema (log de eventos), que incluya
caidas del servicio total o parcial con reporte de los mismos describiendo el tipo de
falla, hora y origen. Asi mismo permite reflejar las transacciones de los usuarios.

Integridad de la informacién: debe proveer informacién integral, real, confiable y
oportuna de los datos registrados en el sistema.

Administraciéon: ElI SISTEMA debe ser administrado y mantenido de manera
centralizada. Deber tener facilidades de administrador de los logs de la base de datos,
en donde se registren los tipos de transacciones realizadas por un usuario, fecha y
hora, dependencia, tipo de usuario y transaccidon realizada, logs de auditoria,
administracion y Operacion del aplicativo y realizar la administracion general del
sistema.

Almacenamiento de imagenes El SISTEMA debe seleccionar el almacenamiento
de la base de datos y de las imagenes en el servidor o repositorio (file system).

Conectividad: Debe ser totalmente independiente de la topologia de red utilizada,
es decir, el sistema funciona en mdultiples esquemas de comunicacion, tanto para
equipos conectados remotamente, como para equipos conectados por una red LAN
o WAN, y todas las combinaciones.

Se debe proporcionar un canal minimo de 20 MB Dedicados de Internet y en caso de
requerirse para el 6ptimo funcionamiento, se debera aumentar.

VPN: Debe tener capacidad de VPN Ipsec, para la integracion, con los sistemas de
la ANH:

Protocolos: La solucién debe contar con los protocolos necesarios para integrarse
con la arquitectura actual de la ENTIDAD. Los protocolos minimos de cumplimiento
son:

WSDL- WebServicesDescriptionLanguage: Permite proporcionar servicios web a
traves de internet.
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o XML- Extensible MarkupLanguage: es una tecnologia que permite expresar
informacion de manera estructurada, extracta y bien definida. Permite el intercambio
de datos altamente estructurados entre aplicaciones.

o SOAP/HTTP- Simple Object Access Protocol/Hypertex Transfer Protocol: Es un
protocolo de intercambio de informacion estructurada, para implementacion de
servicios web en redes informéticas.

o HTTPS-Hypertex Transfer Protocol Security: Transferencia segura de datos (Utilizado
para el envio de datos personales o contrasefias).

o LDAP- LighweightDirectory Access Protocol: protocolo a nivel de aplicacion que
permite el acceso a un directorio ordenado y distribuido para buscar diversa
informacion en un entorno de red. Los protocolos mencionados anteriormente
garantizan las especificaciones de interoperabilidad y colaboracion que establece la
Estrategia de Gobierno en Linea.

Componentes: ElI SISTEMA debe estar basado en una arquitectura por
componentes para su implementacion o actualizacién por fases y permite la
integracion de futuros componentes.

Capacidad: Se debe disponer de la capacidad necesaria, en procesamiento,
almacenamiento y conectividad, asi como el licenciamiento de las aplicaciones
necesarias para el correcto funcionamiento incluyendo motores de bases de datos.

Seguridad:

o EI SISTEMA debe contar con cifrado para los passwords, incluso al ser transmitidos
por la red o almacenados en el aplicativo (servidor).

o EI SISTEMA debe contar con inicio de sesion Unico y se autentica con una cuenta de
dominio de Windows en el Directorio Activo, para los usuarios internos.

o EI SISTEMA debe garantizar la no modificacion de los documentos digitalizados una
vez estén guardados en el repositorio designado para estos fines, de acuerdo al perfil
del usuario.

o EI SISTEMA debe contar con un mecanismo de aseguramiento de integridad de la
informacion registrada en la base de datos. Esta integridad es estructural, referencial
y de restriccién funcional.

Avenida Calle 26 No. 59 — 65 Piso 2, Edificio de la Camara Colombiana de la Infraestructura - Bogota D.C. - Colombia
Teléfono (PBX): (57+1) 593 17 17, www.anh.gov.co, Info@anh.gov.co, Cdigo Postal: 111321.



http://www.anh.gov.co/
mailto:Info@anh.gov.co

AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS

ANH-GCO-FR- 17

AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS 01/03/2016
\- SONDEO DE MERCADO Version N°01

Péagina 34 de 46

El SISTEMA debe permitir implantar encriptacion de datos y administracion de llaves
encriptadas.

El SISTEMA debe proteger los documentos a través de listas de control de acceso,
etiquetas de seguridad y privilegios.

El SISTEMA debe contar con un mecanismo para separar los usuarios de ambientes
de pruebas, desarrollo, capacitacion y produccion.

El SISTEMA debera contar con seguridad perimetral en la nube que evite las
intrusiones, asi como todo el componente de Ciberseguridad establecido por el
Gobierno Colombiano.

Integracion:

El SISTEMA debe permitir la integracion con el servidor de correo electrénico de la
ENTIDAD (Exchange)

El SISTEMA debe permitir la integracion con el Directorio Activo de la ENTIDAD.

El sistema debe permitir el empleo de las herramientas de correo electrénico y portal
web.

Proporcionar un soporte para seguridad SSL.

Garantiza las especificaciones de interoperabilidad y colaboracion que impone la
estrategia de GEL.

Integracion con otros sistemas

El SISTEMA debe permitir programar eventos para acceso a diferentes fuentes de
datos, aplicando reglas de negocio y procesando informacién para actualizar el
modelo de gestion o de otros sistemas que exponen Servicios.

El SISTEMA debe permitir establecer conexiones a fuentes de datos externas a
través de la ejecucion de consultas SQL, que pueden visualizarse desde el editor de
Formas electronicas y formularios XML. Con ella desde un formulario XML debe
tenerse acceso para consultar el contenido de una o varias tablas relacionadas e
insertar y actualizar datos sobre ese modelo relacional.

El SISTEMA debe permitir establecer conexiones a fuentes de datos externas a
través de cadenas de conexion ODBC, OLEDB, JDBC a los sistemas de informacion
de la ENTIDAD (bases de datos POSTGRES, ORACLE, SQL SERVER, MYSQL)y a
fuentes de datos externas con el estandar GEL-XML.
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El SISTEMA debe permitir establecer atributos a tablas de fuentes de datos externas
para consultar e insertar informacién a las tablas.

El SISTEMA debe permitir establecer conexiones con otros sistemas en forma
sincronica y asincronica para consultar y tomar una decision de cierre de etapas con
base en el resultado obtenido.

El SISTEMA utiliza llamado en forma Sincrénica o Asincronica

2.1.8.8.2. Caracteristicas Publicacion Web:

Asignacion de direcciones IP del servidor:
e Asignada una vez se formalice el contrato y de acuerdo a solicitud de la entidad
en IPv4 e IPV6.

Certificado SSL seguro https:

. El contratista debera proporcionar certificado seguro Essential SSL
Certificate por los 2 afios de duracién del arrendamiento de software como servicio
para el dominio en el que se vaya a presentar.

El servicio de arrendamiento de software del SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
DE FISCALIZACION DE HIDROCARBUROS - SGDFH, mediante modalidad Saa$,
se debe proporcionar por el tiempo de dos afios con licenciamiento de usuarios
ilimitados.

2.1.8.8.3. Caracteristicas funcionales.

La ANH y el Ministerio de Minas, recibe una gran cantidad de informacién Estructurada y No
Estructurada, que las generan las compafiias operadoras en sus procesos de Exploracién,
Produccion y Desarrollo de los Bloques y contratos respectivos asociadas al proceso de
Fiscalizacion. Esta informacion estructurada y no estructurada, es entregada a la ANH, de
acuerdo al Manual de Entrega de Informacion de la ANH y del EPIS, y debe ser preservada
por la ANH como parte del aseguramiento de la informacion.

En la primera fase, el SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE FISCALIZACION DE
HIDROCARBUROS - SGDFH especializado debe estar orientado al manejo de la informacion
Historica, producto de los archivos digitalizados e indizados con su respectiva caracterizacion.
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Debe permitir la administracién, catalogar y preservar la informacién asociada al proceso de
Fiscalizacion que esta incluido en las actividades de Digitalizacion con OCR e indizado por
tipologia documental, descripcion por expediente y tipologia documental, Carga al Repositorio
SGDEA de la entidad., y cruce de la documentacion técnica del archivo de fiscalizacion, y por
medio de la cual se podra realizar el proceso de manejo documental SGDFH, de acuerdo a los
requerimientos necesarios en la ANH y con los estdndares, procesos y buenas practicas del
sector petrolero.

Se requiere por parte de la empresa contratista desarrollar dentro de este proyecto dos frentes
de trabajo especializado, y engranados de acuerdo a las siguientes definiciones:

v' Servicios de consultoria especializados para la parametrizacion, implementacion e implantacion
del modelo SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE FISCALIZACION DE
HIDROCARBUROS - SGDFH en la solucion de SGDEA de la entidad, su configuracion,
implantacién y su interaccion con el Modelo PPDM existente de la ANH.

v La Parametrizacion del SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE FISCALIZACION DE
HIDROCARBUROS - SGDFH, esta enfocado en el proceso del manejo de la informacién
SGDFH Asociada al proceso de Fiscalizacién de acuerdo a los tipos de informacion.

v Digitalizacién con OCR e indizado por tipologia documental, descripcién por expediente y
tipologia documental, Carga al Repositorio SGDEA de la entidad., y cruce de la documentacion
técnica del archivo de fiscalizacién de la ANH y la interconectividad con el modelo PPDM de la
ANH.

v/ Capacitacion oficial en el SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE FISCALIZACION DE
HIDROCARBURQOS — SGDFH.

v' Documentacion Asociada a los entregables del proyecto donde se describiran procedimientos
realizados, manuales, definiciones generales asociadas al proyecto.

2. Nivel de acuerdo de servicios ANS (Tiempos de Respuesta):

El oferente debera cumplir los siguientes niveles de acuerdo de servicios:

ALTO MEDIO BAJO NULO
LAl D B IMPACTO IMPACTO IMPACTO IMPACTO

ALTA URGENCIA Prioridad 1 Prioridad 2
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MEDIA URGENCIA Prioridad 2 Prioridad 2 Prioridad 3 Prioridad 4
BAJA URGENCIA Prioridad 3 Prioridad 3 Prioridad 4 Prioridad 4
NULA URGENCIA Prioridad 4 Prioridad 5

1 2 HORAS

2 6 HORAS

3 2 DIAS HABILES SIGUIENTES

4 4 DIA HABILES SIGUIENTES

5 5 DIAS HABILES SIGUIENTES

2.1. Lugar De Ejecucion

La centralizacion de los archivos a la ciudad de Bogota, permite la recuperacién de los
documentos, su unificacion y depuracién que se puedan identificar como duplicidad, debido a
que los documentos al estar dispersos en diferentes ubicaciones del pais pueden presentar
este tipo de novedad o puede estar representando en documentos faltantes de los expedientes
gue actualmente se encuentran organizados en el archivo central del Ministerio de Minas y que
esta sujeto a verificacion e integracion al final de cada expediente para evitar la alteracion de
lo que ya se encuentra organizado y proceder posteriormente a su digitalizacion y
aprovechamiento de la informacion a través de la captura de los datos relevantes y que se
definan en el SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE FISCALIZACION DE
HIDROCARBUROS - SGDFH, bajo una estructura fundamentada en la aplicacion de buenas
practicas de la industria, como es el modelo de datos - PPDM.

Por lo tanto, es necesario que los documentos sean recopilados y centralizados en Bogot4,
debido a que es donde se encuentran ubicados la mayor parte del volumen (archivo central del
Ministerio de Minas), documentacion que sera entregada por la entidad para centralizar en una
bodega exclusiva para el almacenamiento de los documentos y con el espacio suficiente para
ubicar al personal que realizara las actividades establecidas en el alcance técnico.

Como fuentes de Informacion Documental para integrar y tener en cuenta en el contexto de
este proyecto se tienen los siguientes datos aproximados, los cuales fueron reportados por
cada una de las zonas, archivo central del Ministerio de Minas y Gestion documental de la
ANH:

Cuadro resumen
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Indizacion
Cantidad L (Cantidad de Imagenes);
Digitalizar .
. de metros 5 Servicio de Carga y Control
Transporte Almacenamiento lineales a (Cantidad de calidad
Ubicacion (eamiekel ez E2Es) (Earmksl e eaEs) organizar 2 el (Cantidad de Imagenes),
Imégenes) S s
(ML) Organizacion electrénica
(Cantidad de Imagenes)
X- X-
x-100 | x-200 300 x-100 | x-200 300
Zonas 1323,8 2| 176(1323,8 2| 176 206| 1.237.533 1.237.533
Archivo ANH N/A 3459 | 201 N/A 3459 | 201 N/A N/A 2.598.540
Archivo Central
Min Minas 10943 NA| NA| 10043 NA| N/A 1.216| 7.295.313 7.295.313
EPIS N/A N/A| N/A N/A N/A| N/A N/A N/A 164.283
Crecimiento
archivo ANH a 4.000 4.000
Dic 2019.
TOTAL 12.267 | 7.461|467 |12.267| 7.461 | 467 1.422 8.532.847 11.295.670
Datos reportado por las zonas
CANTIDAD
CAJAS CAJAS | CAJAS
No. ZONA RESPONSABLE X-100 X-200 X300 OBSERVACIONES
2 - GUAJIRA/Sandra . . i
1 No registra informacion
Montoya
2 3 - COSTA NORTE No registra inforamcion
EDNA ROCIO Diferentes documento de exploracion
3 4- ARAUCA GUTIERREZ 250 roduccion. Desde 1985 a 20pl5 Y
CORONADO P :
Desde afio 2006, 148X59X110
4 5 - BARRANCA- MARTHA 65 aproximadamente. Temas varios en
CANTAGALLO CADENA Papel y medio magnetico. Estado
bueno. Sin digitalizar.
5 6 - PROVINCIA No registra inforamcion
JHOAN Informacion relacionada adjunta, menos
SEBASTIAN - h -
JIMENEZ/ 18 cajas yblcadas en las o_flcmas.
6 7 - CASANARE ESTEFANIA 250 1 Temas varios, de difenrente indoles
CADENA/ ELVIS concernientes  a exploracion 'y
DIAZ explotacion de hidrocarburos.
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8 - CUSIANA -
CUPIAGUA-
PIEDEMONTE
CASANARE

Luis Gabriel
Sanchez

658

La zona 8 Cusiana, Cupiagua &
Piedemonte, s6lo tiene archivo del
minminas en las oficinas del CPF
Cusiana, la informacién recibida vy
tramitada a partir de la delegacion de la
funcién de Fiscalizacion a la ANH,
reposa en el archivo de la ANH. La
revision del archivo del Ministerio de
Minas y Energia ubicado en las oficinas
del CPF Cusiana se realizé el 29 de Julio
de 2015 por la Ing. Kelly Johanna
Gonzalez Arias, conforme a la
Comunicacion Interna 20155110114803
de Octubre 19 de 2015

9 - META_ CAMPO
RUBIALES

KELLY JOHANA
GONZALEZ
ARIAS

11

No se cuenta con la relacién de la
informacién almacenada y el contenido
de la misma

10 - CAMPO
VELAZQUEZ

IVAN DARIO
GOMEZ
SALAZAR

48

CAMPO VELASQUEZ SE TIENE 4
ESTANTES EN EL ARCHIVO DE
CAMPO VELASQUEZ ASIGNADOS AL
MINMINAS CUYAS DIMENSIONES
SON 0.94 X 2.26 X 0.41 mts Y CADA
ESTANTE TIEN 5
COMPARTIMIENTOS

SE TIENE 48 CAJAS GRANDES

10 10 - CAMPOS TECA

IVAN DARIO
GOMEZ
SALAZAR

16

52

CAMPO TECA SE TIENE 4 ESTANTES
EN EL ARCHIVO DE TECA
ASIGNADOS AL MINMINAS CUYAS
DDIMENSIONES SON 1.10 X 2.10 X
0.38 mts Y CADA ESTANTE TIENE 6
COMPARTIMENTOS

SE TIENE 52 CAJAS GRANDES PARA
ARCHIVO Y 16 CAJAS PEQUENAS.----

11 11 - HUILA

Marcela Lagos

En el mes de noviembre de 2014, la
ANH a traves de un Contrato (Tercero),
realizo el embalaje, manipulo vy
transporto hacia bogota la
documentacion de la zona; la persona
encargada de este proceso fue Sandra
Ximena Tinjaca

12 12 - Tolima

Marcela Pefia
Ramirez

En el mes de noviembre de 2014, la
ANH a traves de un Contrato (Tercero),
realizo el embalaje, manipulo vy
transporto hacia bogota la
documentacion de la zona; la persona
encargada de este proceso fue Sandra
Ximena Tinjaca
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El archivo auin se encuentra en Zona, en
HUGo Jamir la instalaciones de Ecopetrol S.A. En
13 13 - PUTUMAYO Vaguiro ch 150 Orito - Putumayo. A "PARTIR DE 2007
q ' AL 2014, DIFENRENTES
DOCUMENTO.
13 -TIBU/MANUEL . . L
14 ALDAN No registra informacion
TOTAL CAJAS 1323,8 2 176
Convertir a metros lineales - ML por organizar 147,1 0,5 58,7 206,3
Iméagenes a digitalizar 1.237.533
Un (1) metro lineal es igual a:
3 cajas x-300
4 cajas x-200
9 cajas x-100
6.000 iméagenes yl/o folios
Detallado Archivo ANH
CANTIDAD
- CAJAS | CAJAS | CAJAS
No. UBICACION RESPONSABLE %-100 %200 | X-300 OBSERVACIONES
La ANH tiene en custodia, radicada y
1 Archivo ANH. Bogota | Edilson Arenas 3436 291 | digitalizada. Vigencias: 2013 al 2017. 528,66 ML
Corresponden a registros eléctricos.
2 Archivo ANH. Bogota | Edilson Arenas 23 El archivo de gestion
TOTAL CAJAS 0 3459 291
Convertir a  metros lineales - ML. Ya
Organizado 0,0 864,75 97,0 961,8
Estimado en imagenes a indizar, Control de
Calidad y organizacién electrénica. ZEREET

Las imagenes estimadas, se debe tener en cuenta que registros eléctricos no se

Digitalizan.

Se estima un crecimiento de 1.000 metros o su equivalente a 4.000 cajas x-200 para transporte y almacenamiento a diciembre de 2.019 por

solicitud del area de gestion documental.

Resumen Cantidades Archivo Ministerio de Minas

IREPOSITORIOMN METROS NIVEL 1

321,6511111

| METROS NIVEL 2

506,49
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METROS NIVEL 3 311,84
SUB TOTAL METROS
LINEALES: 1.140,0

SUB TOTAL METROS

REPOSITORIO 2 |LINEALES: 75,9

TOTAL METROS LINEALES ARCHIVO
CENTRAL MINISTERIO DE MINAS -

FISCALIZACION "
Equivalente total en cajas x-100 10.943
Equivalente en imagenes 7.295.313

Resumen Cantidades ubicadas en el EPIS

1. CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 003 DE 2010 ANH-ECOPETROL,
firmado el 28 de enero de 2010 y finalizado el 31 diciembre de 2012

2. CONVENIO MARCO 058 DE 2013 ANH-ECOPETROL, firmado el 15 de marzo
de 2013 y finalizado el 15 marzo de 2017 el cual ampara los siguientes convenios

especificos:

-CONVENIO ESPECIFICO No. 1 al convenio Marco 058 de 2013 (247 de
2014), firmado el 22 de octubre de 2014 y finalizado el 22 diciembre de 2015

-CONVENIO ESPECIFICO No. 2 al convenio Marco 058 de 2013 (281 de
2014), firmado el 19 de diciembre de 2014 y finalizado el 19 diciembre de 2015

La siguiente es una relacion de la informacién entregada tanto en formato analogo
como digital, la cual reposa en su totalidad en el Servicio Geoldgico Colombiano

(EPIS).
INFORMACION FiSICA INFORMACION DIGITAL
CONVENIOS
ANH ISR CANTIDAD DE bl REGISTROS /
CAJAS X300 DOCUMENTOS ARCHIVOS TIPO REGISTRO
CODIFICADOS
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003 DE 2010

BOGOTA

483 21800 387

APIAY

103 3653 470

CASTILLA

3203

34

1289

37

775

Anexos

Informes técnicos

Reportes de
observador
Documentos Historias
de Pozo

Imagenes de Sismica

Imagenes Registro de
Pozo

Imagenes VSP

Imagenes Checkshot
Mapas

1090
1087

235

1603

3642

17

96
2831

Anexos

Informes técnicos

Reportes de
observador
Documentos Historias
de Pozo

Iméagenes de Sismica

Imagenes Registro de
Pozo

Imégenes VSP
Imagenes Checkshot
Mapas

SUBTOTAL

595 25508 16820

058 DE 2013

TIBU

142 7574 23403

Documentos de pozo

EL CENTRO

36 2649 661

Mapas

CASABE

180 7965 11491

Imagenes registros de
pozo

TIBU (segunda
entrega)

16

CICUCO

SUBTOTAL

374 18188 35555

247 DE 2014

LA CIRA
INFANTAS

227 8782 71497

Informes
Técnicos/Historias de
Pozo

PALAGUA

55 1607 457

Informes
Técnicos/Informes
Técnicos

COCORNA

30 659 7043

Mapas

PROVINCIA

38 1739 10569

Registros

DINA

210 785

Anexos

SUBTOTAL

560 12787 90351
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281 DE 2014

SUBTOTAL

ICP

15329

Informes
Técnicos/Historias de
Pozo

ORITO

150

338

Informes
Técnicos/Informes
Técnicos

157

2552

Mapas

3000

Registros

338

Anexos

21557

TOTAL

1.686

56.483

164.283

Estimado en
imagenes a indizar,
Control de Calidad y
organizacion
electrénica.

PROPUESTA ECONOMICA

“Implementar la estrategia de conservacion de informacién derivada de la funcién de fiscalizacion de las
actividades de explotacion y exploracion, bajo las buenas préacticas de la gestion documental electrénica
de archivos, que permita la blsqueda indexada de la data y la meta data de la misma, de manera
jerarquica bajo la arquitectura de datos PPDM , con la unificacién de la informaciéon que permita el

gobierno 6ptimo de los datos asociados al proceso de fiscalizacion.”

Descripcion Alcance

Unidad Meses Cantidad

Valor Unitario

Valor Total

Servicio de transporte un trayecto para el
traslado de la bodega actual a las del
proveedor.

1.1.

Servicio de transporte un trayecto para el
traslado de la bodega actual a las del
proveedor de las cajas x-100. Debe incluir
descuelgue de cajas de la bodega
actuales y cuelgue de las cajas en la
bodega del CONTRATISTA, verificacion
por caja y carpeta contra el inventario

Caja x-
100

12.267
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Descripcion Alcance

Unidad

Meses Cantidad

Valor Unitario

Valor Total

entregado por el MINISTERIO DE MINAS

Y ENERGIA.

1.2.

Servicio de transporte un trayecto para el
traslado de la bodega actual a las del
proveedor de las de otras referencias x-
200 y x-300. Debe incluir descuelgue de
cajas de la bodega actuales y cuelgue de
las cajas en la bodega del
CONTRATISTA, verificacion por caja y
carpeta contra el inventario entregado por
el MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA.

Caja x-
200 o x-
300

7.928

Arrendamiento de bodega para
almacenamiento y custodia de archivos
por 24 meses.

2.1

Arrendamiento de bodega para
almacenamiento y custodia de archivos en
cajas x-100, cumpliendo con las
condiciones minimas establecidas en el
acuerdo 08 de 2014.

Caja x-
100

24

12.267

2.2

Arrendamiento de bodega para
almacenamiento y custodia de archivos en
cajas x-200, x-300, cumpliendo con las
condiciones minimas establecidas en el
acuerdo 08 de 2014.

Caja x-
200 o x-
300

24

7.928

Administraciéon de los documentos objeto
de almacenamiento y custodia para la
atencion de consultas y préstamos en sitio
de bodega del proveedor y traslado de
documentos desde la bodega del
proveedor a las instalaciones de ANH, por
24 meses.

Mes

24

Organizacion fisica y técnica de archivos
hasta 1.422 metros lineales

Metro
lineal

1.422

Prestar los servicios de Digitalizacién con
OCR

Imagen
ylo folio

8.532.847

Prestar los servicios de indizacion por
tipologia documental, descripcién de
metadatos por expediente y tipologia
documental. (Hasta 11.295.670 imagenes
ylo folios)

Imagen
y/o mapa

11.295.670
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Descripcion Alcance Unidad Meses Cantidad Valor Unitario Valor Total

Servicio de Carga y Control de Calidad de
Documentos SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE FISCALIZACION DE
HIDROCARBUROQOS - SGDFH y cruce de
la documentacion técnica del archivo de
fiscalizacién (Historia del pozo, la hoja de
7 | vida del pozo, hoja de vida de la sismica y
su interconectividad con el dato
correspondiente  a CAMPO, AREA,
BLOQUE, CONTRATO, COMPANIA cuya
finalidad es asociarlo a PPDM implantado
en la ANH) (A las 11.295.670 imagenes
digitalizadas).

Organizacién de la Informaciéon en la
Herramienta de Gestion Documental
8 | SGDFH y definicion de Banderas de
Calidad Cuantitativas y Cualitativas (A las
11.295.670 imagenes digitalizadas).
Servicio de Plataforma Web en la nube
con su Implantacion y parametrizacién del
SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
DE FISCALIZACION DE
HIDROCARBUROQOS - SGDFH integrado
para consulta en la plataforma DEL
GESTOR DOCUMENTAL actual de la
ANH, bajo la modalidad Software como un
Servicio. usuarios llimitados, incorporando
la migracion de los datos e imagenes que
actualmente se encuentran en ORFEO y
el SGDEA actual.

Imagen

y/o folio 11.295.670 | $ - $ -

Imagen

ylo folio 11.295.670( $ - $ )

Mes 24 $ - $ -

Sub Total $ -

IVA 19% $ -

Total $ -

NOTA: Por favor abstenerse de madificar el formato de la propuesta econémica arriba
mencionada.

De acuerdo al principio de transparencia basado en el articulo 24 de la ley 80 de 1993,
que reza...” Facilitar el control social sobre la gestion publica contractual.

. Hacer publicas todas las actuaciones que refieren a la contratacion de la ANH.
. Garantizar el acceso a la informacién de la contratacion de la ANH, utilizando
para el efecto las paginas electronicas institucionales definidas para ello...”
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La ANH requiere gue la cotizacién contenga la siguiente informacién para la validacion de
datos:

Nit de la Persona Juridica:

Nombre de la Empresa:

Teléfono:

Direccion Sitio Web:

Email de contacto:

Al igual se debe anexar el Rut, de quien presenta la cotizacion.

Firma Representante Legal:

Validez de la Oferta 60 dias.
Los valores deberan presentarse en Pesos Colombianos.

ENTREGA DE INFORMACION DEL SONDEO DE MERCADO: Las firmas invitadas deben
entregar la informacioén solicitada en el presente sondeo de mercado al correo electrénico:
arnoldo.morales@anh.gov.co, juan.vila@anh.gov.co y carlos.bastidas@anh.gov.co antes
del dia 27 de noviembre de 2017.
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