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INTRODUCCION

El presente documento contiene el instructivo funcional, bajo el cual las empresas operadoras
podrdn realizar la actualizaciéon de datos y presentacién de Complemento, cuando la ANH lo
requiera, en los informes anuales de Programa de Trabajos de Explotacion PTE.

Pre-requisitos para ingresar al sistema

Para ingresar al sistema de cargue y presentacién de Informes PTE, se requiere tener el nombre de
usuario y contrasefia asignado a la empresa.

Conexidn a internet e ingresar mediante un navegador (Google Chrome , Internet Explorer)

Nota: Los datos que se usan a continuacion son unicamente de ejemplo, no son reales y solo
servirdn como referencia ilustrativa para el paso a paso de este manual de usuario.

1. Ingresar al Sistema mediante el siguiente enlace:
https://sschoperadoras.anh.gov.co/#/login

El usuario debe loguearse con el usuario y contrasefia asignados.

T

MGENCIA RACIONAL DE

Iniciar Sesion

nelson.olvera

INGRESAR
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2. Se presenta un resumen general del estado de los informes, se debe seleccionar la opcidn:

3.

INGRESAR:

®'cov.co
AGENCIA NACIONAL DX HIDROCARBUROS A

HOCOL

5]sALR

PTE - PROGRAMAS DE TRABAJO DE EXPLOTACION

3 Presentado INICIAL

1 Borrador COMPLEMENTO
1 Borrador AJUSTE
INGRESAR

Se debe seleccionar el Contrato, Areay opciéon CONSULTAR:

@'Gov.co

—
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Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explot:

Todos
Contrate
GUARROJO - Ocelote
Pintado
REGRESAR DILIGENCIAR CONSULTAR
. - Vigencia Vigencia Vigencia 2023 y Fecha )
Afio Contrato Area Estado Tipo Acciones
2021 2022 2024 Radicado
2021 GUARROJO Ocelote @ @ @ Presentado 19/2/2021 INICIAL =

2021 GUARROJO  Ocelote @ @ ) Borrador 24/6/2021 =
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4. Para presentar COMPLEMENTO se debe seleccionar desde la lista de informes, el que
presente la solicitud de complemento, haciendo click en la opcidn DILIGENCIAR:
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Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacién

Contrato Area

GUARROJO - Ocelote -

) N ) Vigencia
. . Vigencia Vigencia Fecha
Afio Contrato Area 2023y Estado ) Tipo Acciones

2021 2022 Radicado

2024

2021 GUARROJO  Ocelote @ @ ® Presentado  19/2/2021 INICIAL =
2021 GUARROJO  Ocelote @ @ @ Borrador 24/5/2021 =
2021 GUARROJO  Ocelote @ @ @ Borrador 24/5/2021 =

5. Se debe seleccionar el Contrato, Area, Vigencia y Operacidn, y la opcién CONSULTAR:

&' cov.co
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Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacion / PRESENTAR

(~ Contrato

GUARROJO

pULI Operacion hd

REGRESAR  CONSULTAR
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Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacion / PRESENTAR

Contralo Area Eslado

GUARROJO - Ocelote - Borrador

Vi ia Of
igencia . — Operacion v COMPLEMENTO

2021
1. Inversion: Crenograma de actividades y presupuesto estimado

REGRESAR Lﬂ m GUARDAR 2_Gastos: Cronograma de aclividades y presupuesto estimado

3. Prondstico de produccion

6. El sistema cargard los campos que requieren ser complementados, con una breve
descripcién al poner el cursor sobre el simbolo de informacion:

Contrato Area Estado
GUARRCJO - Ocelote - Borrador
Vigencia Operacion
2021 - 1. Inversion: Cronograma de actividades y presupu... ~ O ENEN T
REGRESAR @ m CONSULTAR GUARDAR
Inversion
Actividad Sub actividad Ejecucién en Nombre pozo Breve descripcidn

© | Eestudio Fisica de Rocas
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Se puede desplazar hacia la derecha con la barra de desplazamiento en la parte inferior:

En cada campo que sea requerido encontrara la descripcion del requerimiento, al poner el
cursor sobre el simbolo de informacidn, se debe realizar el cambio de los datos en los
campos editables del formulario segun los requerimientos:

@ 'cov.co
——] CONTRATOS
NGENEA NACONAL OE MBROCARBURGS %

Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacion / PRESENTAR

Contrato Area Estado

GUARROQJO - Ocelote ~ Borrado

Vigencia Operacion

2021 - 1. Inversidn: Cronograma de actividades y presupu... ~ COMPEEMENIC

REGRESAR LE ill CONSULTAR  GUARDAR

Inversion
Actividad Prondstico prod. BPE / Afio Fecha inicio trimestre 1 Fecha fin trimestre 1 Presupuesto trimestre 1 (USD) il

Geologia y Geofisica 1 ® o1012021 = 31/03/2021 B @ s a

- o Observacion - El pronistioo no comesponde con imformes
Geologla y Geofisica anteriores.

Requerimiento :
Rewisar el pronéstico.
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@ 'coveo

Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacion / PRESENTAR

Contrate

Area Eslado
GUARROJO - Ocelote - Borrador
Vigencia Operacion
2021 - 1. Inversién: Cronograma de actividades y presupu... ~ T NERT
REGRESAR |_= il CONSULTAR GUARDAR
Inversion
Actividad Presupuesto trimestre 3 (USD) Fecha inicio trimestre 4 Fecha fin trimestre 4 Presupuesto trimestre 4 (USD}
Geologia y Geofisica 0 . 1:10;2021 m] 31/12/2021 n @ o
Geologia eofisica 35.000 Requerimiento 3 21202 35.000
‘ajustar fecha de trimestre 4

9. Posterior a realizar los cambios en cada campo segln el requerimiento, y se hayan
actualizado los datos de forma correcta, se debe dar click en GUARDAR:

Nota: Unicamente se debe quardar cuando se hayan realizado todos los cambios
solicitados en el complemento.
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Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacion / PRESENTAR

Contrale Area Estado
GUARRQJO A Ocelote - Borrado
Vigencia Operation
2021 - 1. Inversion: Cronograma de aclividades y presupu... ~ EONGEEHENTD
REGRESAR  |@ §J CONSULTAR  GUARDAR <:
Inversion
Actividad Presupuesto trimestre 3 (USD) Fecha inicio trimestre 4 Fecha fin trimestre 4 Presupuesto trimestre 4 (USD)

Geologia y Geofisica 0 - ®  o1102021 ) 30/12/2021 n @
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10. El sistema confirma que los cambios han sido guardados de forma correcta:

Estamos obteniendo las actividades, esto puede tomar unos segundos...

(\

& Los cambios han sido guardados exitosamente.

11. Se debe dar click sobre el botén REGRESAR:

@' 1.CO
A LAY

Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacion / PRESENTAR
Area Estado

Contrato
- Ocelote = Borrador

GUARROJO
Operacién
. COMPLEMENTO

1. Inversién: Crenograma de actividades y presupu...

Vigencia
2021 -
REGRESAR § il CONSULTAR | GUARDAR
Inversion
Presupuesto trimestre 4 (USD)

Actividad Presupuesto trimestre 3 (USD) Fecha inicio trimestre 4 Fecha fin trimestre 4
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12. Desde el menu de informes se debe hacer click sobre el botén PRESENTAR, para presentar
el complemento y cambiar el estado del informe de Borrador a Presentado:

ANH= A

Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacion

Centrato Area

GUARROJO - Ocelote

REGRESAR DILIGENCIAR CONSULTAR

Afio Contrato Area Vigencia 2021 Vigencia 2022 Vigencia 2023 y 2024 Estado Fecha Radicado Tipo Acciones

2021 GUARROJO  Ocelote @ @ @ Presentado  19/2/2021 INICIAL =

2021 GUARROJO  Ocete @ ] ] Borrador 241612021 AJUSTE =
2021 GUARROJO Ocelote @ @ @ Borrador 24/6/2021 COMPLEMENTO =

13. El Sistema genera una ventana emergente para confirmar la presentacion del

complemento del informe, con las opciones de CANCELAR y el botén INGRESAR para
continuar:

¢ Realmente desea presentar?
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14. El sistema genera la opcién para adjuntar la carta de Remisién y el informe de
presentacion, los cuales son requisitos para realizar la presentacidon del Complemento:

INFORME COMPLETO
PRESENTAR COMPLEMENTO PTE

Carta de Remision
Seleccionar archivo | No se eligié archivo

nforme de presentacion

Seleccionar archivo | No se eligid archivo

Nota: En el Informe de Presentacion incluir “todos” les documentos que consideren necesarios para gue su presentacion del PTE/PAO este acorde con los requisitos
contractuales, por lo que se recomienda comprimir previamente en un _zip, €n caso que tenga varios archivos a incluir como anexos; entre ellos pueden estar (verificar

los que apliguen segun su caso):

- Documento Programa Anual de Operaciones — PAQ

- Programa en Beneficio de las Comunidades — PBC

- Plan de Gestion Social - PGS

- Programa Fondo de Abandono (para los PAO)

- Plan de Actividades de Explotacién — PLEX (para los Convenios que pactaron la cldusula denominada “Plan de Explotacién y Programa de Trabajos de Explotacién™)
- Formulario PLEX

- Documento Plan de Actividades de Explotacion — PLEX

- Programa Fondo de Abandono

CERRAR  PRESENTAR COMPLEMENTO

Se deben seleccionar los archivos segun corresponda:

Open

4 Fl » ThisPC » Documents » v ¢ | SearchDocuments r

INFORME COMPLETO e+ ot —_

PRESENTAR COMPLEMENTO PTE o N Name Date modified
0 Faverites

Carla de Remision B Desktop W Music 6/23/2021 840 AM  File folder

EJEMPLO CARTA DE REMISIO i Downloads ). Outlock 9/2/20205:53PM  File folder

@& OneDrive @ EJEMPLO CARTA DE REMISION 11/24/2020 9:14PM  Adobe Acro

nforms de pressntacisn %] Recent places EJEMPLO INFORME PRESENTACION 11/24/20209:14PM  Adobe Acro
[- No se eligié archivo

_ 18 This PC i}
Nota: En el Informe de Presentacién incluir “todos” los d requisitos

contractuales, por lo que se recomienda comprimir previ
los que apliguen segln su caso):

Type

tar (verificar

€ Network

- Documento Programa Anual de Operaciones — PAQ
- Programa en Beneficio de las Comunidades — PBC
- Plan de Gestion Social - PGS

- Programa Fondo de Abandono (para los PAQ) K

- Plan de .i.\clwldades de Explotacion — PLEX (para los Convenio: File name: | EJEMPLO INFORME PRESENTACION v‘ T traEos v
- Formulario PLEX Todos I "

odos los archivas
- Documento Plan de Actividades de Explotacion — PLEX [ Upen v Cancel

- Programa Fondo de Abandono

CERRAR  PRESENTAR COMPLEMENTO
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Una vez se hayan seleccionado los archivos de Carta de Remisiéon e Informe de
presentacion, se debe hacer click en el Botén PRESENTAR COMPLEMENTO:

INFORME COMPLETO
PRESENTAR COMPLEMENTO PTE

Carta de Remision
EJEMPLO CARTA DE REMISION paf

Informe de

{ Seleccionar archivo | EJEMPLO INFORME PRESENTACION. pdf

Nota: En el Informe de Presentacion incluir “todos” los documentos que consideren necesarios para que su presentacion del PTE/PAO este acorde con los requisitos

contractuales, por lo que se recomienda comprimir previamente en un .zip, en caso que tenga varios archivos a incluir como anexos; entre ellos pueden estar (verificar
los que apliquen segln su caso):

- Documento Programa Anual de Operaciones — PAQ

- Programa en Beneficio de las Comunidades — PBC

- Plan de Gestién Social - PGS

- Programa Fondo de Abandono (para los PAQ)

- Plan de Actividades de Explotacién — PLEX (para los Convenios que pactaron la cldusula denominada “Plan de Explotacidn y Programa de Trabajos de Explotacion”)
- Formulario PLEX

-D Plan de Activi de Expl ién — PLEX
- Programa Fondo de Abandono

PRESENTAR COMPLEMENTO

El Sistema tomara un tiempo haciendo el cargue de los documentos, y presentacion del
Complemento, enviando notificacidn de manera automatica a la ANH y notificacién por
correo electrdnico al email registrado de la empresa operadora:

Realizando proceso de presentacion, esto puede tomar unos segundos...
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15. El sistema confirma en pantalla con un mensaje el Complemento presentado:

@' Goveo
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Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacion

Contrato
GUARROJO

REGRESAR DILIGENCIAR CONSULTAR

Afio Contrato Area

Vigencia 2021

Area
- QOcelote -

Vigencia 2022 Vigencia 2023 y 2024 Estado

Fecha Radicado Tipo Acciones
2021 GUARROJO  Ocebte @ @ @ Presentado  19/2/2021 INICIAL =
2021 GUARROJO  Ocebte & @ @ Borrador 24/6/2021 =
2021 GUARROJO  Ocelote @ ©@ @ Presentado  24/6/2021 =

‘ & Complemento PTE presentado exitosamente .

16. El estado de Complemento cambia de estado Borrador a Presentado, habilitando en
Acciones la descarga del PTE presentado en formato PDF.

#'coveco
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Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacion

Contrato

GUARROJO

REGRESAR DILIGENCIAR CONSULTAR

Afio Contrato Area

2021 GUARROJO QOcelote
2021 GUARROJO Ocelote
2021 GUARROJO Ocelote

Vigencia 2021

©

@

@

Area
- Ocelote

Vigencia 2022 Vigencia 2023 y 2024 Estado

@ ©

Presentado
@ @ Borrador
@

Presentado

Fecha Radicado

19/2/2021

24/6/2021

24/6/2021

Tipo Acciones
INICIAL =
wusre @

COMPLEMENTO




ANH=

AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS

Al Hacer click en el icono de PDF se puede abrir en este formato el informe presentado:

5b39d14a-f0ea-4196-bfe9-b166f67d7aba 176 — 9%% + =5}

|4
h

PROGRAMA DE TRABAJOS DE EXPLOTACION - PTE VIGENCIA 2021

Contrato / Convenio Operadora Area

GUARROJO HOCOL S.A. Ocelote

1. ACTIVIDADES - CRONOGRAMA - PRESUPUESTOS

VIGENCIA 2021
INVERSIONES
Trimestre | | Trimestre I | Trimestre 1l | Trimestre 1V
Actividad Subactividad Campo Pozo Descripcidn s P A = [Tokal Aciivixi USn)
:f:g:f:;: % lampliacien PIA  [Todos nuil Ez; u‘;?f:g‘:ﬁ JZ’;‘S":;&’;"NU 485,142.92)  720,020.4 "“"23;’5 2,008 “7'2 4,687.324.17]
:f::f:o': % lampiacon PIA  [Todos nuil g;:n‘::\:i:i‘; d:‘::':::;;‘":m 400,26000( 868,520.00 468.400.00| 133 820.00| 1,872,000 00|
el vl e O o N e [ B
:f:g:f;‘?:: de S::;I':o" [Todos nuil ﬁ:;:gfnf:f";f;p:;m 36,250.00| 000 1553514 4555270 99,037 84|
Pm‘,;mm de loldctica [Todos nuil s:;:u‘:(;i;?m Consiruccién 2290541 4449324 5773648 8403243 210,067 56|
:f::f:o': % JlineasdeFlup  [Todos nuil 5:';:"‘;33‘: Coneiniccién 24122738 241,227.34) 0.00| 0.00] 482,454 68|

17. Para Regresar Click en boton Regresar:

@' cov.co

ANH=
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Inicio / PTE - Programas de Trabajo de Explotacion

Contrato

Area

Todos - Todos -

REGRESAR )DILIGENCIAR CONSULTAR
Afio Contrato Area Vigencia 2021 Vigencia 2022 Vigencia 2023 y 2024 Estado Fecha Radicado Tipo Acciones
2021 GUARROJO Ocelote (@] (@] Presentado 19/2/2021 INICIAL |§

2021 GUARROJO Pintado

] © Presentado  19/2/2021 INICIAL =
2021 GUARRCJO  Ocelote @ @) (@) Borracor 24/6/2021 =

2021 GUARROJO Ocelote Presentado 24/8/2021 COMPLEMENTO
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18. El sistema presenta un resumen general con el estado de los Informes, y el botdon SALIR,
para cerrar la sesion.

¥'Gov.co
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PTE - PROGRAMAS DE TRABAJO DE EXPLOTACION

3 Presentado INICIAL
1 Presentado COMPLEMENTO

1 Borrader AJUSTE

INGRESAR




