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femitente : PAOLA ANDREA NEIRA DUARTE

Destinatario: GERENCIA DE SEGURIDAD, COMUNIDADES ¥ MEDIO AMBIENTE

Bogota D.C., 3 de DICIEMBRE de 2019

Doctor(a)

BORIS ERNESTO MONROY DELGDO

Supervisor Contrato No. 492 de 2019

Gestor T1 Grado 15

GERENCIA SEGURIDAD COMUNIDADES Y MEDIO AMBIENTE
AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS - ANH

Avenida Calle 26 No. 59-65 Piso 2

Ciudad

Asunto: Entrega Informe de Cumplimiento de Actividades No. 5
Mes de NOVIEMBRE de 2019 - Contrato 492 de 2019.

Dando cumplimiento a mis obligaciones contractuales con la Agencia Nacional de
Hidrocarburos, me permito hacer la entrega del Informe de Cumplimiento de Actividades
No. B de 6 del Contrato No. 492 de 2019, el cual corresponde a las actividades desarrolladas
durante el periodo comprendido entre el 1 y el 30 de NOVIEMBRE de 2019.

Cualquier inquietud o informacién adicional al respecto quedo atento(a).

Cordialmente,

CLU v

PAOLA ANDREA NEIRA DUARTE

Cedula: 37.864.837 de Bucaramanga

Direccion: Calle 124 # 57 — 45 torre 4 apto 1408 Conjunto Provenza Royal
Celular: 3212729763

Correo electrénico: neiraduartepaolaandreab19@gmail.com

Anexos: Se anexa informe de cumplimiento de actividades en 2 folios.



INFORME DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES CONTRACTUALES

PERIODO DEL INFORME: del {-al 30|/de NOVIEMBRE de 2019

DETALLE DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS Y LAS ACTIVIDADES
EJECUTADAS EN EL PERIODO

OBJETIVO: “Prestar servicios profesionales especializados juridico que se requiere
para desempefiar las funciones misionales a cargo de la vicepresidencia de
contratos de Hidrocarburos”.

1. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DE CONFORMIDAD CON
OBLIGACIONES ESPECIFICAS CONTRACTUALES:

LAS

Clausula Segunda: Obligaciones del Contratista — De caracter especifico numeral: '

control de los Contratos de
| Hidrocarburos, desde el
componente legal y
contractual

Distribucién de tramites ............................
Informativos: 130
Tramites: 48

] NUMERO DE | NUMERO DE
OBLIGACIONES DESCRIPCION ACTIVIDADES | ACTIVIDADES
ESPECIFICAS REQUERIDAS | REALIZADAS
Apoyar la elaboracion de los
conceptos y recomendaciones
gue se deben emitir en | Distribucién mes de NOVIEMBRE )
ejercicio del seguimiento y 178 178

Elaborar y gestionar con las
demas dependencias de la
ANH vy los contratistas Ila
suscripcion de las Actas,
Otrosies, liquidaciones vy
demas actos contractuales
gue formalicen decisiones en
ejecucion de los Contratos de
Hidrocarburos.

No fueron solicitados este mes.

Elaborar los demas conceptos
solicitados por la ANH
relacionados con el
seguimiento y control de los
Contratos de Hidrocarburos.

No fueron solicitados este mes.




Proyectar respuestas a
derechos de peticion,
consultas, requerimientos de
la ciudadania, organismos de
control, de otras entidades
publicas y/o de las

Se realizo la distribucion y control de los

depen(.jendas int.emas de la Derechos de peticién que llegaron en el mes 58 58
Agencia Nacional de | de NOVIEMBRE
Hidrocarburos respecto a la
inspeccioén y seguimiento de
los Contratos de
Hidrocarburos.
Apoyar la elaboracion de
conceptos para proyectos de
Ley, Decretos, Resoluciones,
Circulares, Directivas,
Consejo Nacional de Politica No fueron solicitados este mes
Econdmica y Social CONPES . - -
y otros instrumentos de
politica publica que incidan en
la regulacién de la actividad de
exploracion y produccién de
hidrocarburos y que le sean
solicitados.
Se envié semanalmente reportes de:
Elaborar informes, reportes y | TRAMITES ABIERTOS....................... 2 2
presentaciones que reflejen el ”
seguimiento efectuado de los TRAMITES INFORMATIVOS .............. 2
temas a su cargo. PQRS ASIGNADOS ............ccocovv..... 2 2
PORS VENGIDOS ;. it fiuitiesstenitacinds 3 3
e 2 2
Actualizar permanentemente Actualizacién matriz tramites NOVIEMBRE:
los §istemas de informacion, | actualizacién matriz de tramites ............ 178 178
servidores, bases de datos y
apIicativos de la ANH, con las Actualizacion matriz temas
mOdiﬂcaCiones, adiCiones, NRTIGS % SRS b cnvsgssvr savasihit csdilbileaseeviangisns 84 84
aCtO_S. contractuales y demas | actyalizacion matriz Derechos de peticion 58 58
decisiones que se generen
para cada Contrato, de los | Unidad de Restitucion de tierras........ 8 8
temas a su cargo.
TORAl i coaodin il Som ol 328 328
Nota: Se aclara que en el mes se realizan
adicional alrededor de 200 actualizaciones 546 546

en la matriz de tramites, correspondiente a
traslados, cierres, envié a lideres y/o area
juridica.




Apoyar la supervisién de los
contratos administrativos que
le sean asignados.

No fueron solicitados este mes.

Recibir, distribuir y realizar

Actualizacién matriz tramites OCTUBRE:

> ) Actualizacién matriz de tramites ............. 178 178

seguimiento a los tramites .
Actualizacion matriz temas
varios._ ........... e e r e 84 84
Actualizacion matriz Derechos de peticion 58 58
Unidad de Restitucién de tierras........ 8 8
TOtal oo e y

o 328 328
Reunién para seguimiento de Derechos de
" . Peticion ........cccoeei i

Desempefiar las demas 4 4

actividades que Ile sean

asignadas por el superior | Reunién seguimiento a tramites (Libardo y

inmediato necesarias para el Ilderes) ........................................................... 2 2

c.ur.rjph.mle.nto' de la mision y Mejoramiento continuo de informe que se

vision institucional, de acuerdo | elaboran a partir de la matriz de PQRs y de la

con la naturaleza del mismo matriz de tramites..........ccocoiieiieiii . 3 3
Apoyo en actualizacién de bandeja Tramites
en Transito del control doc. de la Dra. Adriana
Chisaca. 0 0

Nota: Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista debera contar con un equipo de
computo que cumpla con los requerimientos minimos para ser compatibles con la infraestructura
tecnolégica de la ANH ... CUMPLIDO

OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA: Ninguna

Nota: La ejecucion de las obligaciones contractuales establecidas a cargo del contratista, depende de las necesidades que
presente el Grupo Interno de Trabajo de Seguridad, Comunidades y Medio Ambiente para el periodo de tiempo objeto del
presente informe. Razén por la cual pueden presentarse escenarios en los cuales no se registre el desarrollo de actividades
tendientes a dar cumplimiento a algunas obligaciones contractuales, lo que no obsta para que, en desarrollo del contrato, el

conlratista de cumplimiento a lo pactado.

Cordialmente;

EIRA DUARTE

C.C. 371864.837 de Bucaramanga
Direccién: Calle 124 No. 57 — 45 Torre 4 apto 1408

Provenza Royal — Lagos de Cordoba

Tel: 3212729763




