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Para: Sandra Milena Rodriguez Ramirez
Supervisor CONTRATO 23 DE 2018
Vicepresidencia Administrativa y Financiera

De: Adriana Katherine Pena Pereira
Contratista

Asunto: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO 23 DE 2018.
PERIODO: mes de julio 2018

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO No. 23 DE 2018,
CELEBRADO ENTRE LA AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS Y ADRIANA
KATHERINE PENA PEREIRA

PERIODO: Julio de 2018

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

; Fecha de firma 15/01/2018
Copabbumare | | Sueelin . SEsalNu niats 15/01/2018
Contratista ADRIANA KATHERINE PENA PEREIRA

Prestar servicios profesionales juridicos especializados
para el apoyo a la gestion de la oficina asesora juridica de
la ANH, en el desarrollo de los procesos de contratacion

gbjeto del administrativa y demas actividades relacionadas, asi
ontrato .
como la elaboracion de proyecto de respuestas a
consultas juridicas, de conceptos y de documentos
juridicos.
Nuamero y fecha 26118
CDP 13/01/2018
Plazo de Ejecucién S:‘ged?;‘zses S 31/12/2018
Valor Total del Honorarios
Contrato $86.250.000 | Mensuales $ 7.500.000
(IVA incluido)




1.

3.

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES ESPECIFICAS Y SU EJECUCION

Adelantar la revision juridica de los documentos remitidos por las respectivas
dependencias que conforman la ANH con el fin de dar inicio a las diferentes
modalidades de seleccion contenidas en las normas vigentes, y elaboracion de
los contratos.
e Revisar y corregir estudios previos enviados por la Vicepresidencia de
Operaciones, Regalias y Participaciones cuyo objeto corresponde a:
Contratar la suscripcion de normas técnicas del sector de hidrocarburos.

e Remitir los ajustes a estudios previos, mencionados anteriormente, con
el fin de que se realicen las correcciones establecidas.

e Solicitar a la vicepresidencia administrativa y financiera memorando de
designacion de evaluadores del proceso ANH-11-MIN-2018 cuyo objeto
es: Realizar pruebas de Vulnerabilidad y ethical hacking a los sistemas
de la ANH.

e Aprobar polizas de los contratos 484 y 485 en la plataforma Secop I,
correspondientes al proceso ANH-11-MIN-2018 y ANH-02-CM -2018.

Proyectar los documentos contractuales necesarios para la adquisicion de
bienes, obras y servicios que requiera la ANH, de acuerdo con el plan anual de
adquisiciones de la entidad y el manual de contratacién, asi como participar en
las diferentes etapas precontractuales necesarias para la suscripcion de
contratos que requiera la ANH dentro de las diferentes modalidades de
seleccién y atendiendo el cronograma establecido que se elabore para tal fin.

o Realizar los ajustes pertinentes al procedimiento de subasta
inversa y actualizarlo en el sistema de gestion.

e Ajustar los flujogramas del proceso de subasta inversa con el fin de
actualizarlo en sistema de gestion.

e Revisar en SIGECO los formatos que aplican al procedimiento de
subasta inversa y darle aplicabilidad.

e Solicitar documentos necesarios para la contratacion de prestacion
de servicios a la oficina de control interno para iniciar el tramite
respectivo en la plataforma Secop II.

Elaborar los proyectos de pliegos y pliegos de condiciones definitivos, proyectar
los actos administrativos que deban ser expedidos por la ANH dentro del
proceso contractual de conformidad con los documentos de Estudios vy




documentos previos, que sean aportados por las areas atendiendo el
procedimiento establecido.

e Proyectar la resolucion de adjudicacion del proceso YET TO
FIND.

e FElaborar complemento del contrato del proceso de minima
cuantia cuyo objeto: Realizar pruebas de Vulnerabilidad y ethical
hacking a los sistemas de la ANH.

e Elaborar complemento de contrato del proceso concurso de
méritos YET TO FIND.

e Proyectar la aceptacion de la oferta del proceso ANH-11-MIN-
2018

Realizar las evaluaciones juridicas de las propuestas que le sean asignadas
por el ordenador del gasto y/o el Comité de Contratacion de la Entidad, y de los
estudios previos presentados dentro de los procesos de contrataciéon de la
Agencia.

e En este periodo no se realiz6 esta actividad.

Proyectar conceptos juridicos requeridos en la toma de decisiones dentro del
marco contractual garantizando su conformidad con la normatividad vigente,
asi como asesorar a los diferentes servidores publicos que hayan sido
designados como supervisores de los contratos en procura del cumplimiento
de sus responsabilidades de acuerdo con el manual de contratacion y la ley.

e En este periodo no se desarroll6 esta actividad.

Autorizar el acceso por parte de los usuarios compradores a la cuenta de la
Entidad Estatal, definir los roles y permisos que tienen estos usuarios para
participar en los diferentes Procesos de Contratacion que se realicen a través
del SECORP IlI; y administrar la biblioteca de documentos en la plataforma de
SECORP II.

¢ En este periodo no se desarrollé esta actividad.

Participar en los Procesos de Contrataciéon usando la cuenta de la Entidad
Estatal en el SECOP I, en cualquiera de las fases del Proceso (creacion de los
proyectos de pliegos, elaboracion de los pliegos definitivos, apertura y
evaluacion de ofertas, creacion de contratos.



Dar inicio a la audiencia de apertura de sobre econémico del proceso
YET TO FIND, en compania de evaluadores financieros, técnicos,
juridicos y del representante le gal de la union temporal G&G.

Crear el proceso de contratacion directa 07 en la plataforma Secop I,
con el fin de realizar contrato de prestacion de servicios y apoyo a la
gestioén de control interno.

Durante este periodo se participé en todas sus etapas precontractuales,
y contractuales de los procesos de contratacion mencionados en
numérales anteriores, los cuales son el concurso de méritos cuyo objeto
es: Contratar La Estimacion Del Potencial De Hidrocarburos Por
Descubrir (Yet To Find) de las Cuencas de Interés de la ANH; y la
minima cuantia cuyo objeto: Realizar pruebas de Vulnerabilidad y ethical
hacking a los sistemas de la ANH.

8. Realizar la publicidad de los documentos del proceso contractual de la ANH en
la pagina web de www. coolombiacompra.gov.co, o la que haga sus veces

Se dio publicidad al informe de evaluacion del proceso ANH-11-MIN-
2018, en la plataforma SECOP II.

Dar publicidad al informe de evaluacion definitivo del proceso ANH-02-
cm-2018.

Asistir a capacitacion sobre procesos adelantados en la plataforma
Secop Il, los dias 4, 11 y 18 de julio de 2018.

Subir a la plataforma Secop I, el acta de inicio del contrato 485 de 2018
y la designacién de supervisor de este.

(ATHERINE PENA PEREIRA

CC.: 1.054.091.459.\v/Leyva
Contratista



