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Bogota D.C., 30 de noviembre de 2018

Doctor(a),

MARLENY CLAVIJO MENESES

Supervisor Contrato No. 002 de 2018

0AJ

AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS - ANH
Avenida Calle 26 No. 59-85 Piso 2

Ciudad

Asunto: Entrega Informe de Cumplimiento de Actividades No. 11 del mes de NOVIEMBRE
de 2018 - Contrato 002 de 2018.

Dando cumplimiento a mis obligaciones contractuales con la Agencia Nacional de Hidrocarburos,
me permito hacer la entrega del Informe de Cumplimiento de Actividades No. 11 del mes de
noviembre del 2018 del Contrato No. 002 de 2018, el cual corresponde a las actividades

desarrolladas durante el periodo comprendido entre el 01 al 30 de noviembre de 2018;

Cualquier inquietud o informacion adicional al respecto quedo atenta.

Cordialmente,

Firma del contratista
Nombres y Apellidos del Gontratista: ADRIANA LUCIA ROA VANEGAS
Nimero Documento de Identidad: 35.529.108 de Facatativa.

Direccion del Contratista: Calle 14 C No. 17-15 Facatativa

Teléfono o Celular Contratista: 3008847376

Correo electrénico Personal Contratista: adryroa@hotmail.com

Anexos: Se anexa informe de cumplimiento de actividades
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INFORME DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES CONTRACTUALES

PERIODO DEL INFORME: Del 1 al 30 de noviembre de 2018

Objeto del contrato: “Prestar servicios profesionales juridicos especializados para el
apoyo a la gestion de la Oficina Asesora Juridica de la ANH, en el desarrollo de los
procesos de contratacion administrativa y demas actividades relacionadas, asi como en
la elaboracion de proyecto de respuestas a consultas juridicas, de conceptos y de
documentos juridicos”

1. ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA

1. Adelantar la revision juridica de los documentos remitidos por las respectivas
dependencias que conforman la ANH con el fin de dar inicio a las diferentes
modalidades de seleccion contenidas en las normas vigentes, y elaboracion de los
contratos.

Revision resolucion No. 493 de 2018, por medio de la cual se ordena la apertura
del procedimiento de seleccion abreviada ANH-02-SA-2018

Revision otro si No. 2 contrato 475 de 2018 mantenimiento vehiculos

Se presté apoyo en la revision de los ESET de los contratistas Miguel Angel Galvis,
Luis Alejandro Peralta y Fernando Barrera, remitos por la VOPR.

Revision de la Resolucion por la cual se modifica la Resolucion 001 de 2017 “Por
la cual se incorporan los saldos no ejecutados y compromisos pendientes de pago
a diciembre 31 de 2016 del Sistema General de Regalias por concepto de
Fiscalizacion y Cartografia al presupuesto de la Agencia Nacional de
Hidrocarburos como disponibilidad inicial del presupuesto 2017-2018, se
solicitaron ajustes.

Revision al otrosi No. 2 del contrato 474 de 2018

Revision de la minuta de cesion del contrato 271 de 2018 y la viabilidad juridica

Revision minuta acta de terminacion contrato 197 de 2018 tarea 183873, 183690

2. Proyectar los documentos contractuales necesarios para la adquisicion de bienes,
obras y servicios que requiera la ANH, de acuerdo con el plan anual de
adquisiciones de la entidad y el manual de contratacion, asi como participar en las
diferentes etapas precontractuales necesarias para la suscripcion de contratos que
requiera la ANH dentro de las diferentes modalidades de seleccién y atendiendo
el cronograma establecido que se elabore para tal fin.
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Se proyecta la respuesta al derecho de peticién radicado ID: 337313

Se realiza seguimiento a los procesos precontacuales de la VAF que se enuncian:

beseripeién MODALIDAD DE ABOGADO ESTADO
CONTRATACION RESPONSABLE  AL13-11-208
Servicio Integral De Archiva | CONTRATACION MARIA FERNANDA Al g%%%“ﬂ;ﬁ‘&%ﬁ 8 DE
Y Correspondencia Vf DIRECTA CON 4-72 ESCOBAR RADIQUE ESET
Correo 472 Vigencias CONTRATACION
Futuras DIRECTA CON 472 | ANA RAQUEL ACOSTA
Tiquetes Aéreos- Dic 2018 A
B PUBLICADO EL 9 DE NOVIEMBRE,

l';l&\:l I_2a019- Con Vigencia SELECC. ABREV NATALIA ARRIETA CIERRE EL 17 DE DICIEMBRE
Aseo Y Cafeteria Dic 2018 A
Nov 2019. Gon Vigensia ACUERDO MARCO DE | sorai casTAREDA | PUBLICADO TIENDA VIRTUAL CIERRE

Futura

PRECIOS

23 DE NOVIEMBRE

Vigilancia Con Vig Futura
Dic-2018 A Nov-2019

SELECC. ABREV

GLADYS LOPEZ

PUBLICADO EL 9 DE NOVIEMBRE,
CIERRE EL 17 DE DICIEMBRE

Mtto Vehiculos Con Vig
Futura Dic-2018 A Nov-2019

SELECC. ABREV

GLADYS LOPEZ

EN REVISON PCR LA OAJ (PENDIENTE
VERIFICAR MODALIAD DE
CONTRATACION, CAMBIAR PLAN

Combustible Con Vig Futura
Dic-2018 A Nov-2019

ACUERDO MARCO DE
PRECIOS

HEIDY MARTINEZ

APROBADC EN COMITE #45 DEL 8 DE
NOV., PENDIENTE POR PARTE DE LA
VAF RADICAR ESET PARA DAR
VIABILIDAD JURIDICA Y PROCEDER A
LA COMPRA

Papeleria Con Vig Futura EN VAF PARA AJUSTES SOLCITADOS
Dic-2018 A Nov-2019 MINIMA CUANTIA ADRIANA PERA POR LA OAJ
PRORROGAS
Descripcién MODIFICACION ABOGADO ESTADO
CONTRACTUAL RESPONSABLE AL 29-10-208

Tiguetes Aéreos- Dic 2018 A

Dic 2 PRORROGA Y PENDIENTE DE RADICAR POR LA VAF
';’31‘:’3;)19‘ Con Vigencia POSIBLE ADICION GLADYS LOPEZ EL ESET PARA DAR VIALIBIDAD
Mito Vehiculos Con Vig PRORROGA SIN GLADYS LOPEZ EN OAJ PENDIENTE DE CARGAR Y
Futura Dic-2018 A Nov-2019 | ADICION ENVIAR AL PROVEEDOR PARA FIRMA
Papeleria Con Vig Futura | PRORROGA SIN JUAN POTE MANIFIESTA QUE YA NO
Dic-2018 A Nov-2019 ADICION GLADYS LOPEZ VA

Se proyecta el ESET cuyo objeto consiste en: Prestar los servicios de apoyo
asistencial al seguimiento y gestion de las actividades relacionadas con los temas
administrativos y misionales del despacho del presidente de la ANH. Se solicita
CDP, inexistencia de personal, contrato a suscribir con YECENIA BAQUERO
RODRIGUEZ.

Se proyecta eset y minuta de otrosi No. 1 del contrato No. 029 de 2018 suscrito
con GERMAN DANIEL ROBLES, junto con la viabilidad juridica.

3. Elaborar los proyectos de pliegos vy pliegos de condiciones definitivos, proyectar
los actos administrativos que deban ser expedidos por la ANH dentro del proceso
contractual de conformidad con los documentos de Estudios y documentos
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previos, que sean aportados por las areas atendiendo el procedimiento
establecido.

Se elaboro el eset para el contrato a suscribir con YECENIA BAQUERO

4. Realizar las evaluaciones juridicas de las propuestas que le sean asignadas por el
ordenador del gasto y/o el Comité de Contratacion de la Entidad, y de los estudios
previos presentados dentro de los procesos de contratacion de la Agencia.

Durante este periodo no se realizaron evaluaciones juridicas a propuestas, no
obstante, se revisaron los estudios previos descritos en el numeral 1.

Se revisa la respuesta al derecho de peticién radicado id: 337313

Se revisa la resolucion No. por medio de la cual se adjudica el proceso ANH-02-
SA-2018

Se presta apoyo al jefe de la oficina juridica en el reparto y asignacion de los
tramites relacionados con la contratacion administrativa a través de la plataforma
de la entidad, Controldoc y correo electronico.

5. Proyectar conceptos juridicos requeridos en la toma de decisiones dentro del
marco contractual garantizando su conformidad con la normatividad vigente, asi
como asesorar a los diferentes servidores publicos que hayan sido designados
como supervisores de los contratos en procura del cumplimiento de sus
responsabilidades de acuerdo con el manual de contratacion y la ley.

| Se prepar6 capacitacion para sobre elaboracion de estudios previos, ETAPA DE
PLANEACION.

| Se asiste a reunion programada para el dia 2 de noviembre, en la que se presta
apoyo y asesoria sobre los formatos de los procesos y procedimientos
correspondientes a la OAJ.

Se presta apoyo en la reunion efectuada el dia 7 de noviembre en las instalaciones
de la Imprenta Nacional, relacionado con el contrato 479 de 2017.

Se proyecta la respuesta al radicado id: 338563 la cual fue enviada el 14 de
noviembre al correo de la dra. Maria Jimena Yafiez.

Se proyecta memorando radicado 338788 solicitando ajustes a la tarea
documental id: 181450.
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Se proyecta memorando solicitud ando presencia en las capacitaciones a realizar
por parte de la OAJ radicado id: 339166.

Se proyecta respuesta al radicado [d: 341030 solicitud recomendaciones, asesoria
e inicio de las acciones contractuales, remitido por la VAF

. Autorizar el acceso por parte de los usuarios compradores a {a cuenta de la Entidad
Estatal, definir los roles y permisos que tienen estos usuarios para participar en los
diferentes Procesos de Contratacion que se realicen a través del SECOP II; y
administrar la biblioteca de documentos en la plataforma de SECOP ||

Se realiz6 la modificacion de aprobacion del equipo de trabajo de Contratacion
directa de VOPR cambio ordenador del gasto

Se cred el equipo de trabajo para Minima Cuantia VAF.

Se realiza modificacion del flujo de aprobacién dentro del proceso ANH-01-SA-
2018

Se realiza cambio CMQ7 ordenador del gasto.
Se cancela los siguientes usuarios

e (Carlos Abel Bastidas

Se administré la biblioteca de documentos de la entidad en la plataforma, sin
ningdn cambio.

. Participar en los Procesos de Contratacién usando la cuenta de la Entidad Estatal
en el SECOP I, en cualquiera de las fases de] Proceso (creacién de los proyectos
de pliegos, elaboracion de los pliegos definitivos, apertura y evaluacion de ofertas,
creacion de contratos

Se publicé en plataforma la constancia de firmeza de la resolucion No. 460 del 10
de octubre de 2018, proceso ANH-10-CM-2018, se procede a cerrar el proceso en
plataforma

Se crea el proceso ANH-50-CD-2018 y se elabora en plataforma el contrato No.
545 de 2018 suscrito con YECENIA BAQUERO

Se prestd apoyo al jefe de la oficina juridica en |la aprobacidn de los siguientes
procesos:
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CONTRATO 533 (aprobacién reactivacion contrato)
CONTRATO 537 (aprobacion contrato)
CONTRATO 474 (aprobacion garantia otrosi)
CONTRATO 535 (aprobacién poliza)
ANH-44-CD-2018 (aprobacion proceso)
ANH-45-CD-2018 (aprobacién proceso)
ANH-46-CD-2018 (aprobacion proceso)
ANH-03-SA-2018 (aprobacion proceso)
ANH-04-SA-2018 (aprobacion proceso)
ANH-02-SA-2018 (aprobaciéon adenda)
ANH-07-CM-2018 (aprobacion adenda)
CONTRATO 471 (aprobacion otrosi)
CONTRATO 474 (aprobacion otrosi)
CONTRATO 475 (aprobacion otrosi)
CONTRATO 542 (aprobacion contrato)
ANH-10-LP-2018 (aprobacion adenda)
ANH-48-CD-2018 (aprobacién proceso)
ANH-13-MIN-2018 (aprobacién proceso)
CONTRATO 543 (aprobacién contrato)
ANH-49-CD-2018 (aprobacion proceso)
CONTRATO 544 (aprobacién contrato)
CONTRATO 544 (aprobacion péliza)
ANH-02-SA-2018 (aprobacion adjudicacion)
ANH-51-CD-2018 (aprobacion proceso)
CONTRATO 546 (aprobacion contrato)
CONTRATO 547 (aprobacion contrato)

L] ® L] L] L] L ® L] L ] L] L] [ ] L] L] L L] L] L] L] L] L ] [ ] L] L] L] L] L]

Se creé en plataforma Secop |l el caso nimero 0159392 dentro del proceso ANH-
10-CM-2018, se procede a la cancelacion del proceso por declaratoria de desierta

8. Realizar la publicidad de los documentos del proceso contractual de la ANH en la
pagina web de www. colombiacompra.gov.co, o la que haga sus veces

Se publicé en la pagina web los documentos del proceso ANH-50-CD-2018 (se
cargan los documentos del contratista el eset y sus anexos). Se carga el
complemento del contrato 545 de 2018

9. Prestar el apoyo requerido en las actividades de supervision de los contratos
sefialados por el supervisor.

Apoyo informes supervisiones correspondientes al mes de octubre:
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CONTRATISTA RAD. INFORME ACTIVIDADES | RAD. INFORME SUPERVISION | RAD. ORDEN DE PAGO
ADRIANA PENA 20181400372642 1D: 332599 | 20181400221563 Id: 332968 333448
OSCAR CASTANEDA 20181400372572 |D: 332588 | 20181400221573 Id: 332971 333451
OSCAR PENUELA 20181400372162 |D: 332511 | 20181400221493 |d: 332922 333436
ADRIANA ROA 20181400372362 ID: 332539 | 20181400221513 Id: 332943 333440
ANDREY FRANCO 20181400374682 I1D: 332862 | 20181400221583 Id: 332992 333028
ANDRES RODRIGUEZ 20181400375822 id: 333019 | 20181400221783 Id: 333127 333486
GLADYS LOPEZ 20181400372532 ID: 332579 | 20181400221643 Id: 333049 333469
ANGELICA AGUDELO 20181400380672 id: 333753 | 20181400222853 Id: 333801 334175
PABLO GUILLERMO GIL | 20181400376232 id: 333066 | 20181400222063 Id: 333251 333495
DIANA CASTILLO 20181400372272 id 332526  20181400221703 Id: 333107 333467
CLARA FACZULY 20181400378082 ID: 333406 | 20181400222763 Id: 333612 334066
HEIDY SABOGAL 20181400372612 ID: 332595 | 20181400221693 Id: 333092 333474
FDP 20181400378852 ID 333530 | 20181400222953 Id: 334012 334024
MARIA ALEJANDRA 20181400376412 ID: 333102 | 20181400222693 Id: 333582 334065

10. Subir a la plataforma Secop Il los informes mensuales de ejecucion del contrato

Esta actividad no se ejecuta ya que el contrato fue suscrito a través de la
plataforma Secop |I. No obstante, el informe mensual de actividades se radica en
la ventanilla. Se asiste a las reuniones programadas por la Entidad

Atentamente,

ADRIANA LUCIA ROA VANEGAS

C.C. No. 35.529.108 de Facatativa

Contratista

Calle 14 C No. 17-15 Llano del Tunjo Facatativa
Celular 3008847376
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